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ņ֗nh nghǫa và tַ viԒt tԂt 
 

ņ֗nh nghǫa & 
các tַ viԒt tԂt GiӶi th²ch 

D�õ���i�Q D�õ���i�Q���;�k�\���G�õ�Q�J���T�X�\���W�Uình m�Ý�W���F�ñ�D�� �O�Lên thông c�©�S���*�L�©�\���F�K�í�Q�J���Q�K�±�Q���4�X�\�Å�Q��
s�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���O�«�Q���ÿ�«�X���W�K�X�Ý�F���W�K�­�P���T�X�\�Å�Q���&�©�S���+�X�\�Ë�Q���G�R���%�6�3�6���+�ç�S���S�K�«�Q�������Wài 
tr�ç���F�K�R���6�ã���1�Ý�L���Y�é���W�Ù���F�K�í�F���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q�� 

Quy trình Quy trình m�Ý�W�� �F�ñ�D�� �O�Lên thông c�©�S�� �*�L�©�\�� �F�K�í�Q�J�� �Q�K�±�Q�� �4�X�\�Å�Q�� �V�ñ�� �G�é�Q�J�� �ÿ�©�W�� �O�«�Q��
�ÿ�«�X���W�K�X�Ý�F���W�K�­�P���T�X�\�Å�Q���&�©�S���+�X�\�Ë�Q�� 

C�©�S���[ã Vi�Ã�W���W�³�W���F�K�X�Q�J���F�K�R���F�©�S���[ã, ph�m�á�Q�J�����W�K�Ï���W�U�©�Q 
C�©�S���K�X�\�Ë�Q Vi�Ã�W���W�³�W���F�K�X�Q�J���F�K�R���F�©�S���K�X�\�Ë�Q�����T�X�±�Q�����W�K�Ï���[ã, thành ph�Õ���W�K�X�Ý�F���W�Í�Q�K�� 
�4�6�'��  Quy�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W 
Gi�©�\���&�1���4�6�'�� Gi�©�\���F�K�í�Q�J���Q�K�±�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W 
TNMT �7�j�L���Q�J�X�\�r�Q���Y�j���P�{�L���W�U�m�á�Q�J 
�9�S�����ÿ���Q�J���N�ê��
�4�6�'��  

�9���Q���S�Kòng �ÿ���Q�J���N�ê���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W 

�1�J�m�á�L���6�'�� �1�J�m�á�L�� �V�ñ�� �G�é�Q�J�� �ÿ�©�W���� �+�Ý�� �J�L�D�� �ÿình, cá nhân, c�Ý�Q�J�� �ÿ�×�Q�J�� �G�k�Q�� �F�m�� �ÿ�Ã�Q�� �W�K�õ�F�� �K�L�Ë�Q��
th�ë���W�é�F���F�©�S���J�L�©�\���F�K�í�Q�J���Q�K�±�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���W�U�r�Q���ÿ�Ï�D��bàn c�©�S���K�X�\�Ë�Q�� 

B�Ý�� �S�K�±�Q�� �³�P�Ý�W��
c�ñ�D�´���W�L�Ã�S���Q�K�±�Q���Yà 
tr�§�� �N�Ã�W�� �T�X�§�� �W�U�R�Q�J��
th�õ�F�� �K�L�Ë�Q�� �W�K�ë�� �W�é�F��
hành chính v�Å���ÿ�©�W��
�ÿ�D�L 

B�Ý���S�K�±�Q���� �W�K�õ�F�� �K�L�Ë�Q���F�{�Q�J�� �Y�L�Ë�F���W�L�Ã�S�� �Q�K�±�Q�� �K�×���V�k�� �Y�j�� �W�U�§���N�Ã�W���T�X�§���J�L�§�L�� �T�X�\�Ã�W���W�K�ë��
t�é�F�� �Kành chính v�Å�� �ÿ�©�W�� �ÿ�D�L���� �%�Ý�� �S�K�±�Q�� �Qày có th�Ç�� �W�U�õ�F�� �W�K�X�Ý�F�� �9�S���� ���.�� �4�6�'����
ho�»�F�� �8�%ND C�©�S�� �+�X�\�Ë�Q�� ���1�J�K�Ï�� �ÿ�Ï�Q�K�� �������������������1��-CP và Quy�Ã�W�� �ÿ�Ï�Q�K��
�����������������4��-TTg, 22/6/2007). 

B�Ý���S�K�±�Q���0�&�/�7 B�Ý���S�K�±�Q�����³�P�Ý�W���F�ñ�D���O�Lên thông” trong quy trình C�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'�����O�«�Q���ÿ�«�X����
tr�õ�F���W�K�X�Ý�F���9�S�������.���4�6�'���� 

B�Ý�� �S�K�±�Q�� �W�L�Ã�S��
nh�±�Q�� �Yà tr�§�� �N�Ã�W��
qu�§�� �F�ë�D�� �8�%�1�'��
C�©�S���+�X�\�Ë�Q 

B�Ý���S�K�±�Q���W�L�Ã�S nh�±�Q�� �Yà tr�§�� �N�Ã�W���T�X�§���ã���ê�\�� �E�D�Q�� �Q�K�k�Q�� �G�k�Q���F�©�S�� �K�X�\�Ë�Q���ÿ�»�W���W�¥�L���9���Q��
phòng H�Ý�L�� �ÿ�×�Q�J�� �Q�K�k�Q�� �G�k�Q�� �Yà �ê�\�� �E�D�Q�� �Q�K�k�Q�� �G�k�Q���� �F�K�Ï�X�� �V�õ�� �T�X�§�Q�� �O�ê�� �W�Ràn di�Ë�Q��
c�ë�D�� �9���Q�� �S�Kòng H�Ý�L�� �ÿ�×�Q�J�� �Q�K�k�Q�� �G�k�Q�� �Yà �ê�\�� �E�D�Q�� �Q�K�k�Q�� �G�k�Q�� ���7�U�t�F�K�� �.�K�R�§�Q�� �E����
���L�Ç�P�����������L�Å�X���������4�X�\�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K�������������������4��-TTg, 22/6/2007) 

B�Ý�� ph�±�Q�� �W�L�Ã�S��
nh�±�Q�� �Yà tr�§�� �N�Ã�W��
qu�§���&�©�S���;ã 

B�Ý���S�K�±�Q���W�L�Ã�S���Q�K�±�Q���Yà tr�§���N�Ã�W���T�X�§���ã���ê�\���E�D�Q���Q�K�k�Q���G�k�Q���F�©�S���[ã �ÿ�»�W���W�¥�L���W�U�é���V�ã���ê�\��
ban nhân dân, do Ch�ë���W�Ï�F�K���ê�\���E�D�Q���Q�K�k�Q���G�k�Q���F�©�S���[ã ph�é���W�U�i�F�K�����7�U�t�F�K���.�K�R�§�Q��
�F�������L�Ç�P�����������L�Å�X���������4�X�\�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K�������������������4��-TTg, 22/6/2007) 

H�×���V�k���ÿ�Ï�D���F�K�tnh H�×���V�k���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���J�×�P���%�§�Q���ÿ�×���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K�����6�Ù���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K�����6�Ù���P�é�F���N�r���ÿ�©�W���ÿ�D�L�����6�Ù��
theo dõi bi�Ã�Q���ÿ�Ý�Q�J���ÿ�©�W���ÿ�D�L�� �Yà b�§�Q�� �O�m�X���*�L�©�\���F�K�í�Q�J���Q�K�±�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W����
���7�U�t�F�K���ÿ�L�Ç�P�������������.�K�R�§�Q���������7�K�{�Q�J���W�m�������������������7�7-BTNMT, 2/8/2007) 
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I. GI֦I THI֒U 
 

Trong khuôn kh�Ù�� �&�K�m�k�Q�J�� �W�Uình H�Û�� �W�U�ç�� �N�K�X�� �Y�õ�F�� �G�R�D�Q�K�� �Q�J�K�L�Ë�S�� �+�ç�S�� �S�K�«�Q�� ���� ���%�6�3�6���� �F�ë�D��
chính ph�ë�����D�Q���0�¥�F�K�����Q�K�µ�P���P�é�F���ÿ�t�F�K���J�L�~�S���W�Í�Q�K���.�K�i�Q�K���+òa c�§�L���W�K�L�Ë�Q���P�{�L���W�U�m�á�Q�J���N�L�Q�K���G�R�D�Q�K�����F�§�L��
cách th�ë���W�é�F���Kành chính nâng cao kh�§���Q���Q�J���Y�j���F�k���K�Ý�L���J�L�D���Q�K�±�S���W�K�Ï���W�U�m�á�Q�J���F�K�R���G�R�D�Q�K���Q�J�K�L�Ë�S�����%�D�Q��
�ÿ�L�Å�X���S�K�Õ�L���ÿ�Ï�D���S�K�m�k�Q�J���&�K�m�k�Q�J���W�Uình BSPS - H�ç�S���S�K�«�Q�������W�Í�Q�K���.�K�i�Q�K���+òa �ÿã tài tr�ç���F�K�R���6�ã���1�Ý�L���9�é��
t�Ù�� �F�K�í�F�� �[�k�\�� �G�õ�Q�J�� �4�X�\�� �W�Uình m�Ý�W�� �F�ñ�D�� �O�Lên thông gi�§�L�� �T�X�\�Ã�W�� �W�K�ë�� �W�é�F��hành chính v�Å �ÿ�©t �ÿai thu�Ý�F��
th�­�P���T�X�\�Å�Q���F�ë�D���&�©�S���+�X�\�Ë�Q�� 

D�õ���i�Q���ÿã �ÿ�m�ç�F���F�{�Q�J���W�\���7�1�+�+���'�Ï�F�K���Y�é���7�m���Y�©�Q���G�R�D�Q�K���Q�J�K�L�Ë�S���.�%�,�=���W�K�õc hi�Ë�Q���Y�ß�L���V�õ���S�K�Õ�L��
h�ç�S���F�ë�D���6�ã�� �1�Ý�L�� �9�é���� �0�é�F���ÿ�t�F�K�� �F�ë�D���'�õ�� �i�Q�� �Oà th�õ�F���K�L�Ë�Q���P�Ý�W���E�i�R�� �F�i�R�� �N�K�§�R���V�i�W���T�X�\�� �W�Uình c�©�S���*�t�k�\��
�&�1�� �4�6�'���� �O�«�Q�� �ÿ�«�X�� �K�L�Ë�Q�� �Q�D�\�� �W�¥�L�� �.�K�i�Q�K�� �+òa qua �ÿ�y�� �ÿ�Å�� �[�X�©�W�� �T�X�\�� �W�Uình áp d�é�Q�J�� �F�K�X�Q�J�� �F�K�R�� �&�©�S��
Huy�Ë�Q���G�õ�D���W�U�r�Q���F�i�F���F���Q���F�í���S�K�i�S���O�ê���K�L�Ë�Q���Kành, phù h�ç�S���Y�ß�L���ÿ�L�Åu ki�Ë�Q���F�k���V�ã���Y�±�W���F�K�©�W�����Q�K�k�Q���O�õ�F���Yà 
kh�Õ�L���O�m�ç�Q�J���W�L�Ã�S���Q�K�±�Q���K�×���V�k���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���Kàng ngày hi�Ë�Q���Q�D�\���W�¥�L���ÿ�Ï�D���S�K�m�k�Q�J�� 

�� �Ç���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���F�{�Q�J���Y�L�Ë�F���Q�j�\�����Q�K�y�P���W�m���Y�©�Q���ÿã kh�§�R���V�i�W���W�K�õ�F���W�Ã�����Wìm hi�Ç�X�����W�K�X���W�K�±�S���F�i�F���V�Õ���O�L�Ë�X��
th�Õ�Q�J���Nê, bi�Ç�X���P�¯�X���W�¥�L���9�S�������.���4�6�'�����Yà Chi c�é�F���7�K�X�Ã���W�S�����1ha Trang, huy�Ë�Q���'�Lên Khánh,  ti�Ã�S��
xúc v�ß�L���F�i�Q���E�Ý���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���[ã V�­�Q�K���+�L�Ë�S�����3�K�m�á�Q�J���/�Ý�F���7�K�Ñ�����P�Ý�W���V�Õ���G�Ï�F�K���Y�é���W�m���Y�©�Q���1�Kà-�����©�W���W�¥�L���1�K�D��
�7�U�D�Q�J�����������4�X�D���ÿ�y���S�K�k�Q���W�t�F�K�����ÿ�i�Q�K���J�L�i���F�i�F���\�Ã�X���W�Õ���W�i�F���ÿ�Ý�Q�J���ÿ�Ã�Q���T�X�\���W�Uình, bao g�×�P�����P�í�F���ÿ�Ý���ÿ�i�S���í�Q�J��
yêu c�«�X���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë���W�é�F���Kành chính c�ë�D���Q�J�m�á�L���6�'�����Y�Å���V�Õ���O�m�ç�Q�J���Yà ch�©�W���O�m�ç�Q�J�����&�i�F���N�K�y���N�K���Q��
c�ë�D���E�Ý���S�K�±�Q���[�ñ���O�ê���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é�����&�i�F���Y�m�ß�Q�J���P�³�F���F�ë�D���K�×���V�k���ÿ���Q�J���Ný th�m�á�Q�J���J�»�S���S�K�§�L�����6�õ���S�K�Õ�L���K�ç�S��
gi�ó�D���F�i�F���E�Ý���S�K�±�Q���F�K�í�F���Q���Q�J���W�U�R�Q�J���T�X�\���W�Uình; Kh�§���Q���Q�J���U�~�W���Q�J�³�Q���W�K�á�L���J�L�D�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���K�×���V�k���� 
 

�� �Ç���[�k�\���G�õ�Q�J���ÿ�m�ç�F���T�X�\���W�Uình này m�Ý�W���F�i�F�K���K�L�Ë�X���T�X�§�����Eên c�¥�Q�K���V�õ���S�K�Õ�L���K�ç�S���J�L�~�S���ÿ�å���F�ë�D���F�i�F��
b�Ý���S�K�±�Q���[�ñ���O�ê���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���W�U�R�Q�J���T�X�\���W�Uình thì ý ki�Ã�Q���ÿ�y�Q�J���J�y�S���F�ë�D���F�i�F���6�ã�����1�Jành và các Phòng Ban 
có liên quan có ý ngh�­�D�� �U�©�W���T�X�D�Q���W�U�Ñ�Q�J����Qua các cu�Ýc h�Ýi th�§o và th�§o lu�±n nhóm, chúng tôi �ÿã 
ti�Ã�S���W�K�X���ÿ�m�ç�F���Q�K�ó�Q�J���ê���N�L�Ã�Q���W�K�L�Ã�W���W�K�õ�F�����F�é���W�K�Ç���F�K�R���Y�L�Ë�F���ÿ�Å���[�X�©�W���Yà hoàn thi�Ë�Q���³�T�X�L���W�Uình MCLT gi�§i 
quy�Ãt các th�ë t�éc hành chính v�Å �ÿ�©t �ÿai thu�Ýc th�­m quy�Ån c�©�S���+�X�\�Ë�Q���W�¥�L���.�K�i�Q�K���+òa”. 
 
II. Cҹ S֪ PHĆP Lħ Vê Cҹ S֪ THּC TIԝN 
 
1. CŁn cֵ ph§p lĨ 

1. Lu�±�W���W�K�X�Ã���F�Kuy�Ç�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���Q���P������������ 
2. Lu�±�W���V�ñ�D���ÿ�Ù�L�����E�Ù���V�X�Q�J���/�X�±�W���W�K�X�Ã���F�K�X�\�Ç�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���������� 
3. Ngh�Ï�� �ÿ�Ï�Q�K�� �����������������1��-CP ngày 08/06/2000 c�ë�D�� �&�K�t�Q�K�� �S�K�ë�� �T�X�L�� �ÿ�Ï�Q�K�� �F�K�L�� �W�L�Ã�W�� �/�X�±�W�� �W�K�X�Ã��

chuy�Ç�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���Yà Lu�±�W���V�ñ�D���ÿ�Ù�L�����E�Ù���V�X�Q�J���/�X�±�W���W�K�X�Ã���F�K�X�\�Ç�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���� 
4. �7�K�{�Q�J�� �W�m�� �V�Õ�� �������������������7�7-BTC ngày 23/10/2000 c�ë�D�� �%�Ý�� �7�j�L�� �F�K�t�Q�K�� �K�m�ß�Q�J�� �G�¯�Q�� �W�K�L�� �Kành 

Ngh�Ï���ÿ�Ï�Q�K���V�Õ�������������������1��-CP. 
5. B�Ý Lu�±t dân s�õ 2005; 
6. Lu�±�W���ÿ�©�W���ÿ�D�L���Q���P������������ 
7. Ngh�Ï���ÿ�Ï�Q�K���������������������1��-CP ngày 29/10/2004 c�ë�D���&�K�t�Q�K���S�K�ë���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�L���Kành lu�±�W�����©�W��

�ÿ�D�L�� 
8. Ngh�Ï�� �ÿ�Ï�Q�K�� �������������������1��-CP ngày 16/11/2004 c�ë�D�� �&�K�t�Q�K���S�K�ë�� �Y�Å�� �S�K�m�k�Q�J�� �S�K�i�S�� �[�i�F�� �ÿ�Ï�Q�K��

�J�L�i���ÿ�©�W���Yà khung giá các lo�¥�L���ÿ�©�W�� 
9. Ngh�Ï���ÿ�Ï�Q�K���������������������1��-CP ngày 03/12/2004 c�ë�D���&�K�t�Q�K���S�K�ë���Y�Å���W�K�X���W�L�Å�Q���V�ñ�����G�é�Q�J���ÿ�©�W�� 
10. Ngh�Ï�� �ÿ�Ï�Q�K�������������������1��-CP ngày 27/01/2006 c�ë�D�� �&�K�t�Q�K�� �S�K�ë�� �Y�Å�� �V�ñ�D���ÿ�Ù�L���� �E�Ù��sung m�Ý�W�� �V�Õ��

�ÿ�L�Å�X���F�ë�D���F�i�F���Q�J�K�Ï���ÿ�Ï�Q�K���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�L���Kành Lu�±�W�����©�W���ÿ�D�L���Yà Ngh�Ï���ÿ�Ï�Q�K���V�Õ���������������������1��-CP 
v�Å���Y�L�Ë�F���F�K�X�\�Ç�Q���F�{�Q�J���W�\���Q�K�j���Q�m�ß�F���W�Kành công ty c�Ù���S�K�«�Q�� 

11. Lu�±�W���4�X�§�Q���O�ê���W�K�X�Ã���V�Õ�������������������4�+�������Q�J�j�\���������W�K�i�Q�J���������Q���P������������ 
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12. Ngh�Ï���ÿ�Ï�Q�K�������������������1��-CP ngày 25/5/2007 c�ë�D Chính ph�ë���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���E�Ù���V�X�Q�J���Y�Å���Y�L�Ë�F���F�©�S��
gi�©�\���F�K�í�Q�J���Q�K�±�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�����W�K�X���K�×�L���ÿ�©�W�����W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�����W�Uình t�õ�����W�K�ë��
t�é�F���E�×�L���W�K�m�á�Q�J�����K�Û���W�U�ç�����W�i�L���ÿ�Ï�Q�K���F�m���N�K�L���1�K�j���Q�m�ß�F���W�K�X���K�×�L���ÿ�©�W���Yà gi�§�L���T�X�\�Ã�W���N�K�L�Ã�X���Q�¥�L���Y�Å���ÿ�©�W��
�ÿ�D�L�� 

13.  Ngh�Ï���ÿ�Ï�Q�K���V�Õ�������������������1��-CP ngày 25/5/2007 c�ë�D���&�K�t�Q�K���S�K�ë���T�X�\�� �ÿ�Ï�Q�K���F�K�L�� �W�L�Ã�W���W�K�L���Kành 
m�Ý�W���V�Õ���ÿ�L�Å�X���F�ë�D���/�X�±�W���4�X�§�Q���O�ê���W�K�X�Ã 

14. �7�K�{�Q�J�� �W�m���V�Õ���������������������7�7-BTC ngày 26/11/2004 c�ë�D���%�Ý���7�j�L���F�K�t�Q�K���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q��
Ngh�Ï���ÿ�Ï�Q�K���������������������1��-CP ngày 16/11/2004.  

15. �7�K�{�Q�J�� �W�m���V�Õ���������������������7�7-BTC ngày 07/12/2004 c�ë�D���%�Ý���7�j�L���F�K�t�Q�K���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q��
Ngh�Ï���ÿ�Ï�Q�K���������������������1��-CP ngày 03/12/2004.  

16. �7�K�{�Q�J���W�m���O�L�r�Q���W�Ï�F�K�������������������7�7�/�7-BTNMT-BNV ngày 31/12/2004 c�ë�D���%�Ý���7ài nguyên và 
�P�{�L���W�U�m�á�Q�J���Yà B�Ý���1�Ý�L���Y�é���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���F�K�í�F���Q���Q�J�����Q�K�L�Ë�P���Y�é�����T�X�\�Å�Q���K�¥�Q���Yà t�Ù���F�K�í�F���F�ë�D���9���Q��
phòng �ÿ���Q�J��ký quy�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���Yà t�Ù���F�K�í�F���S�K�i�W���W�U�L�Ç�Q���T�X�­���ÿ�©�W���� 

17. �7�K�{�Q�J�� �W�m�� �V�Õ�� �����������������7�7-BTNMT ngày 13/04/2005 c�ë�D�� �%�Ý�� �7�j�L�� �Q�J�X�\�r�Q�� �Y�j�� �P�{�L�� �W�U�m�á�Q�J��
�K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���P�Ý�W���V�Õ���ÿ�L�Å�X���F�ë�D���1�J�K�Ï���ÿ�Ï�Q�K���V�Õ���������������������1��-CP ngày 29/10/2004.  

18. �7�K�{�Q�J���W�m���O�L�r�Q���W�Ï�F�K�������������������7�7�/�7-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005 c�ë�D���%�Ý���7ài chính và B�Ý��
�7�j�L�� �Q�J�X�\�r�Q�� �P�{�L�� �W�U�m�á�Q�J�� �K�m�ß�Q�J�� �G�¯�Q�� �Y�L�Ë�F�� �O�X�k�Q�� �F�K�X�\�Ç�Q�� �K�×�� �V�k�� �F�ë�D���Q�J�m�á�L�� �V�ñ�� �G�é�Q�J�� �ÿ�©�W�� �W�K�õ�F��
hi�Ë�Q���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính; 

19. �7�K�{�Q�J�� �W�m�� �O�L�r�Q��t�Ï�F�K�� �����������������7�7�/�7-BTP-BTNMT ngày 13/6/2006  c�ëa B�Ý T�m pháp - B�Ý 
Tài nguyên và môi tr�m�áng h�m�ßng d� n̄ vi�Ëc công ch�íng, ch�íng th�õc h�çp �ÿ�×ng, v��n b�§n 
th�õc hi�Ën quy�Ån c�ëa ng�m�ái s�ñ d�éng �ÿ�©t; 

20. Quy�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K���V�Õ�������������������4��-BTNMT c�ë�D���%�Ý���W�U�m�ã�Q�J���%�Ý���7�j�L���Q�J�X�\�r�Q���Y�j�� �0�{�L�� �W�U�m�á�Q�J�� �Q�Jày 
�����������������������E�D�Q���K�j�Q�K���T�X�L���ÿ�Ï�Q�K���Y�Å���J�L�©�\���F�K�í�Q�J���Q�K�±�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�� 

21. �7�K�{�Q�J�� �W�m�� �V�Õ�� �����������������7�7-BTC�� �Q�J�j�\�� ������������������ �K�m�ß�Q�J�� �G�¯�Q�� �V�ñ�D�� �ÿ�Ù�L���� �E�Ù�� �V�X�Q�J�� �7�K�{�Q�J�� �W�m�� �V�Õ��
117/2004/TT-BTC ngày 07/12/2004. 

22. �7�K�{�Q�J���W�m���V�Õ�������������������7�7-BTC ngày 8/1/2007 c�ë�D���%�Ý���7ài chính s�ñ�D���ÿ�Ù�L�����E�Ù���V�X�Q�J���7�K�{�Q�J���W�m��
s�Õ�������������������7�7-�%�7�&���Q�J�j�\�������������������������K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���F�i�F���T�X�L���ÿ�Ï�Q�K���F�ë�D���S�K�i�S���O�X�±�W���Y�Å��
l�Ë���S�K�t���W�U�m�ß�F���E�¥���� 

23. �7�K�{�Q�J�� �W�m�� �V�Õ�� �����������������7�7-BTNMT ngày 15/06/2007 c�ë�D�� �%�Ý�� �7�j�L�� �Q�J�X�\�r�Q�� �Y�j�� �P�{�L�� �W�U�m�á�Q�J��
�K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���P�Ý�W���V�Õ���ÿ�L�Å�X���F�ë�D���1�J�K�Ï���ÿ�Ï�Q�K���V�Õ�������������������1��-CP ngày 25/05/2007  

24. Thông t�m 60/2007/TT-BTC �+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�L���Kành m�Ý�W���V�Õ���ÿ�L�Å�X���F�ë�D���/�X�±�W���4�X�§�Q���O�ê���W�K�X�Ã���Yà 
�K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�L���Kành Ngh�Ï���ÿ�Ï�Q�K���V�Õ�������������������1��-CP ngày 25/5/2007 c�ë�D���&�K�t�Q�K���S�K�ë. 

25. �T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���F�K�L���W�L�Ã�W���W�K�L���Kành m�Ý�W���V�Õ���ÿ�L�Å�X���F�ë�D���/�X�±�W���4�X�§�Q���O�ê���W�K�X�Ã 
26. Quy�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K���V�Õ�������������������4��-TTg ngày 22/6/2007 c�ë�D���W�K�ë���W�m�ß�Q�J���&�K�t�Q�K���S�K�ë���E�D�Q���Kành Quy 

ch�Ã���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���F�k���F�K�Ã���P�Ý�W���F�ñ�D�����F�k���F�K�Ã���P�Ý�W c�ñ�D���O�Lên thông t�¥�L���F�k���T�X�D�Q���K�j�Q�K���F�K�t�Q�K���1�K�j���Q�m�ß�F��
�ÿ�Ï�D���S�K�m�k�Q�J�� 

27. �7�K�{�Q�J���W�m�������������������7�7-�%�7�1�0�7���Q�J�j�\���������������������K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Y�Å���Y�L�Ë�F���O�±�S�����F�K�Í�Q�K���O�ê�����T�X�§�Q���O�ê���K�×��
�V�k���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K�� 

28. Quy�Ã�W�� �ÿ�Ï�Q�K���V�Õ�������������������4��-UB ngày 30/03/2005 c�ë�D���ê�\�� �E�D�Q���Q�K�k�Q�� �G�k�Q�� �W�Í�Q�K�� �.�K�i�Q�K�� �+òa 
�%�D�Q���K�j�Q�K���4�X�\�� �ÿ�Ï�Q�K���K�¥�Q���P�í�F�� �J�L�D�R���ÿ�©�W���ã�����ÿ�©�W���Q�{�Q�J���Q�J�K�L�Ë�S�����K�¥�Q���P�í�F�� �F�{�Q�J���Q�K�±�Q���ÿ�©�W���ã���ÿ�Õ�L��
v�ß�L�� �W�U�m�á�Q�J���K�ç�S�� �W�K�ñ�D���ÿ�©�W���ã�� �F�y�� �Y�m�á�Q���D�R���F�K�R���K�Ý�� �J�L�D���ÿình, cá nhân trên �ÿ�Ï�D���Eàn t�Í�Q�K���.�K�i�Q�K��
Hòa.  

29. �9�j���F�i�F���Y���Q���E�§�Q���S�K�i�S���O�X�±�W���N�K�i�F���F�y���O�Lên quan c�ë�D���7�U�X�Q�J���m�k�Q�J���Y�j���8�%�1�'���W�Í�Q�K���E�D�Q���Kành (Các 
quy�Ã�W�� �ÿ�Ï�Q�K�� �S�Kê duy�Ë�W�� �F�ë�D�� �F�k�� �T�X�D�Q�� �F�y�� �W�K�­�P�� �T�X�\�Å�Q�� �S�Kê duy�Ë�W�� �T�X�L�� �K�R�¥�F�K���� �&�i�F�� �K�×�� �V�k�� �ÿ�Ï�D��
chính và tài li�Ë�X���ÿ�R���ÿ�¥�F���E�§�Q���ÿ�×�«���� 

 
2. C§c cŁn cֵ kh§c: 
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- �&���Q�� �F�í�� �Y���Q���E�§�Q�� �V�Õ�������������6�1�9-TCBM ngày 4/9/2007 c�ë�D�� �6�ã�� �1�Ý�L�� �Y�é�� �.�K�i�Q�K�� �+òa v�Å�� �Y�L�Ë�F��
“Xây d�õ�Q�J�� �ÿ�Å�� �F�m�k�Q�J�� �N�û�� �W�K�X�±�W�� �[�k�\�� �G�õ�Q�J�� �T�X�\�� �W�Uình m�Ý�W�� �F�ñ�D liên thông” trong th�ë�� �W�é�F�� �F�©�S��
Gi�©�\�� �F�K�í�Q�J���Q�K�±�Q���4�X�\�Å�Q���V�ñ�� �G�é�Q�J���ÿ�©�W���W�K�X�Ý�F�� �W�K�­�P���T�X�\�Å�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���F�ë�D���F�©�S���K�X�\�Ë�Q���W�¥�L���W�Í�Q�K��
Khánh Hòa; 

- �&���Q���F�í�����L�Å�X���N�K�R�§�Q���W�K�D�P���F�K�L�Ã�X���V�Õ�������������6�1�9-TCBM ngày 31/8/2007 do S�ã���1�Ý�L���Y�é���.�K�i�Q�K��
Hòa ban hành v�Å���Y�L�Ë�F���;�k�\���G�õ�Q�J���T�X�\���W�Uình “m�Ý�W���F�ñ�D��liên thông” trong gi�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë���W�é�F���ÿ�©�W��
�ÿ�D�L���W�¥�L�����&�©�S���+�X�\�Ë�Q�����W�Í�Q�K���.�K�i�Q�K���+òa 

- �&���Q���F�í���+�ç�S���ÿ�×�Q�J���W�m���Y�©�Q���J�L�ó�D���6�ã���1�Ý�L���9�é���.�K�i�Q�K���+òa và Công ty TNHH D�Ï�F�K���Y�é���W�m���Y�©�Q��
doanh nghi�Ë�S���.�%�,�=���N�ê���Q�Jày 28/9/2007. 

3. Sֽ cӺn thiԒt cֳa Dֽ §n: 
 Giá tr�Ï���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���Yà quy�Å�Q���V�ã���K�ó�X���Q�Kà là tài s�§�Q���U�©�W���O�ß�Q���F�ë�D���F�i�F���K�Ý���J�L�D���ÿình và cá 
nhân. Ngoài giá tr�Ï���Y�Å���P�»�W���[ã h�Ý�L�����Q�y���Fòn có giá tr�Ï���U�©�W���O�ß�Q���Y�Å���P�»�W���N�L�Q�K���W�Ã���ÿ�»�F���E�L�Ë�W���Oà trong các giao 
d�Ï�F�K���F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ù�L�����F�K�X�\�Ç�Q���Q�K�m�ç�Q�J�����F�K�R���W�K�Xê, cho thuê l�¥�L�����W�»�Q�J���F�K�R�����W�K�Ã���F�K�©�S�����J�y�S���Y�Õ�Q���E�µ�Q�J���T�X�\�Å�Q��
s�ñ��d�é�Q�J���ÿ�©�W�������Ç���ÿ�§�P���E�§�R���W�t�Q�K���D�Q���W�Ràn trong giao d�Ï�F�K�����1�J�K�Ï���ÿ�Ï�Q�K���������������������1��-�&�3���T�X�L���ÿ�Ï�Q�K���N�Ç���W�ï��
�Q�J�j�\�� �����������������������Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���S�K�§�L�� �F�y���*�L�©�\�� �&�1�� �4�6�'���� �P�ß�L�� �ÿ�m�ç�F�� �W�K�õ�F�� �K�L�Ë�Q���F�i�F�� �J�L�D�R���G�Ï�F�K��
trên. Tuy nhiên, do ti�Ã�Q���ÿ�Ý���F�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'�����W�¥�L���F�i�F���ÿ�Ï�D���S�K�m�k�Q�J���F�K�±�P�����T�X�L���ÿ�Ï�Q�K���W�U�r�Q���F�K�m�D���W�K�Ç��
th�õ�F���K�L�Ë�Q���ÿ�m�ç�F���Qên Ngh�Ï���ÿ�Ï�Q�K�������������������1��-�&�3���ÿã s�ñ�D���ÿ�Ù�L���ÿ�L�Å�X���Qày, k�Ç���W�ï���Q�J�j�\���������������������������Q�J�m�á�L��
s�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���S�K�§�L���F�y���*�L�©�\���&�1���4�6�'�����P�ß�L���ÿ�m�ç�F���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���F�i�F���T�X�\�Å�Q���F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ù�L�����F�K�X�\�Ç�Q���Q�K�m�ç�Q�J����
cho thuê, cho thuê l�¥�L�����W�»�Q�J���F�K�R�����W�K�Ã���F�K�©�S�����J�y�S���Y�Õ�Q���E�µ�Q�J���Tuy�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�� 

K�Ã�W���T�X�§���W�K�Õ�Q�J���Nê m�ß�L���Q�K�©�W���F�ë�D���%�Ý���7�j�L���Q�J�X�\�r�Q���Y�j���0�{�L���W�U�m�á�Q�J���F�K�R���E�L�Ã�W�����ÿ�Ã�Q���F�X�Õ�L���W�K�i�Q�J����-
2007, m�ß�L���F�K�Í���F�y���������W�Í�Q�K���K�R�j�Q���W�K�j�Q�K���F�k���E�§�Q���Y�L�Ë�F���F�©�S���J�L�©�\���F�K�í�Q�J���Q�K�±�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�����ÿ�¥�W���W�Uên 
90% di�Ë�Q���W�t�F�K���F�i�F���O�R�¥�L���ÿ�©�W���F�K�t�Q�K�����W�U�R�Q�J���ÿ�y���F�y�����%ình Ph�m�ß�F, C�«�Q���7�K�k�������×�Q�J���7�K�i�S�����$�Q���*�L�D�Q�J�����9�­�Q�K��
�/�R�Q�J�����6�y�F���7�U���Q�J�����+òa Bình, Hà T�­�Q�K���������&�y���������W�Í�Q�K���ÿ�¥�W���G�m�ß�L�������������J�×�P�������L�Ë�Q���%�Lên, Lai Châu, Yên 
Bái, Tuyên Quang, H�§�L���3�Kòng, H�m�Q�J���<�r�Q�����1�L�Q�K���7�K�X�±�Q�����*�L�D���/�D�L�����.�R�Q���7�X�P�������³�N���1�{�Q�J�� 

Th�Õ�Q�J�� �Nê chi ti�Ã�W�� �F�K�R�� �W�K�©�\���� �ÿ�Õ�L�� �Y�ß�L�� �ÿ�©�W�� �V�§�Q�� �[�X�©t nông nghi�Ë�S���� �F�§�� �Q�m�ß�F�� �ÿã c�©�S�� �ÿ�m�ç�F��
13.392.895 gi�©�\���Y�ß�L���G�L�Ë�Q���W�t�F�K�����������������������K�D���ÿ�¥�W���������������V�R���Y�ß�L���W�Ù�Q�J���G�L�Ë�Q���W�t�F�K���ÿ�©�W���Q�{�Q�J���Q�J�K�L�Ë�S���F�«�Q��
c�©�S�� �J�L�©�\���� �W�U�R�Q�J�� �ÿ�y�� �F�y�� ������ �W�Í�Q�K�� �ÿã hoàn thành c�k�� �E�§�Q�� ���ÿ�¥�W�� �W�U�r�Q�� ������������ �� ���Õ�L�� �Y�ß�L�� �ÿ�©�W�� �V�§�Q�� �[�X�©�W�� �O�k�P��
nghi�Ë�S�����F�§���Q�m�ß�F���F�Ê�Q�J���ÿã c�©�S���ÿ�m�ç�F���K�k�Q�������W�U�L�Ë�X���*�&�1���Y�ß�L���G�L�Ë�Q���W�t�F�K���K�k�Q�����������W�U�L�Ë�X���K�p�F�W�D�����ÿ�¥�W��������������
di�Ë�Q���W�t�F�K���F�«�Q���F�©�S�������Õ�L���Y�ß�L���ÿ�©�W���ã���W�¥�L���ÿ�{���W�K�Ï�����F�§���Q�m�ß�F���F�©�S���ÿ�m�ç�F���N�K�R�§�Q�J�����������W�U�L�Ë�X���J�L�©�\���Y�ß�L���G�L�Ë�Q���W�t�F�K��
g�«�Q���������������K�D�����ÿ�¥�W���������������V�R���Y�ß�L���G�L�Ë�Q���W�t�F�K���F�«�Q���F�©�S���J�L�©�\�����W�U�R�Q�J���ÿ�y���F�y�������W�Í�Q�K���F�k���E�§�Q���K�R�j�Q���W�K�j�Q�K�����ÿ�¥�W��
�W�U�r�Q�����������������Õ�L���Y�ß�L���ÿ�©�W���ã���Q�{�Q�J���W�K�{�Q�����F�§���Q�m�ß�F���ÿã c�©�S���ÿ�m�ç�F���[�©�S���[�Í���������W�U�L�Ë�X���*�&�1���Y�ß�L���G�L�Ë�Q���W�t�F�K���K�k�Q��
�������K�D�����ÿ�¥�W�����������V�R���Y�ß�L���G�L�Ë�Q���W�t�F�K���F�«�Q���F�©�S���*�&�1�����W�U�R�Q�J���ÿ�y���F�y���������W�Í�Q�K���F�k���E�§�Q���K�Ràn thành.  

Có nhi�Å�X���Q�J�X�\ên nhân d�¯�Q���ÿ�Ã�Q���F�K�±�P���W�U�É���Y�L�Ë�F���F�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'�����F�§���W�ï���S�K�t�D���1�K�j���Q�m�ß�F���O�¯�Q��
t�ï���S�K�t�D���Q�J�m�á�L���G�k�Q�����9�Å���S�K�t�D���1�K�j���Q�m�ß�F�����F�K�ë���\�Ã�X���G�R���F�K�t�Q�K���V�i�F�K���ÿ�©�W���ÿ�D�L���F�ë�D���1�K�j���Q�m�ß�F���W�K�D�\���ÿ�Ù�L���O�Lên 
t�é�F���� �F�K�m�D���ÿ�§�P�� �E�§�R���ÿ�×�Q�J���E�Ý�����Q�K�©�W���T�X�i�Q���� �9�Å�� �S�K�t�D�� �Q�J�m�á�L���G�k�Q�����ÿ�D���V�Õ���O�j�� �N�K�{�Q�J���ÿ�ë�� �W�L�Å�Q���ÿ�y�Q�J�� �W�L�Å�Q���V�ñ��
d�é�Q�J���ÿ�©�W�����K�L�Ç�X���E�L�Ã�W���S�K�i�S���O�X�±�W���Y�Å���ÿ�©�W���ÿ�D�L���Fòn h�¥�Q���F�K�Ã������ 
  

Vi �Ë�F c�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'�����F�Ê�Q�J���F�y���Q�K�L�Å�X���V�D�L���S�K�¥�P�����7�Ù�Q�J���K�ç�S���N�Ã�W���T�X�§�������������������������E�Ý���K�×���V�k��
�ÿ�m�ç�F�� �N�L�Ç�P�� �W�U�D�� �ã�� ������ �W�Í�Q�K���� �W�Kành ph�Õ�� �F�y�� �E�i�R�� �F�i�R���� �S�K�i�W�� �K�L�Ë�Q�� ���������������� �K�×�� �V�k�� �F�y�� �V�D�L�� �S�K�¥�P���� �F�K�L�Ã�P��
14,11%. Theo ph�§�Q���i�Q�K���F�ë�D���F�i�F���ÿ�Ï�D���S�K�m�k�Q�J�����Q�J�X�\�r�Q���Q�K�k�Q���V�D�L���S�K�¥�P���Oà do Lu�±�W�����©�W���ÿ�D�L���E�D�Q���Kành 
ch�±�P�����������������Yà liên t�é�F���E�Ù���V�X�Q�J���V�ñ�D���ÿ�Ù�L�����1�J�K�Ï���ÿ�Ï�Q�K���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�L���Kành lu�±�W���F�K�±�P���E�D�Q���Kành, m�Ý�W��
s�Õ���Q�Ý�L�� �G�X�Q�J�� �K�m�ß�Q�J�� �G�¯�Q�� �F�ë�D�� �Q�J�K�Ï�� �ÿ�Ï�Q�K�� �F�K�m�D�� �F�é�� �W�K�Ç���� �Uõ ràng. Chính sách v�Å�� �Q�J�K�­�D�� �Y�é�� �Wài chính, 
�N�K�X�Q�J���J�L�i���ÿ�©�W���O�Lên t�é�F���W�K�D�\���ÿ�Ù�L�����4�X�\���ÿ�Ï�Q�K���Y�Å���W�Uình t�õ�����W�K�ë���W�é�F���ÿ�Ç��xét c�©�S���J�L�©�\���F�K�í�Q�J���Q�K�±�Q���N�K�{�Q�J��
nh�©�W���T�X�i�Q�« 

M�Ý�W���Q�J�X�\ên nhân khác là công tác qu�§�Q���O�ê���ÿ�©�W���ÿ�D�L���W�U�m�ß�F���N�K�L���F�y���/�X�±�W�����������������E�Ï���E�X�{�Q�J���O�Ó�Q�J����
H�×���V�k���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���T�X�D���F�i�F���W�K�á�L���N�ä���W�K�L�Ã�X���K�R�»�F���W�K�©�W���O�¥�F�����7�Uình �ÿ�Ý���F�i�Q���E�Ý���F�Ê�Q�J���Oà m�Ý�W���K�¥�Q���F�K�Ã�����1�K�L�Å�X��
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cán b�Ý���N�K�{�Q�J���Q�³�P���Y�ó�Q�J���F�i�F���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K�����F�K�Ã���ÿ�Ý�����F�K�t�Q�K���V�i�F�K���W�K�X�Ý�F���O�­�Q�K���Y�õ�F���T�X�§�Q���O�ê���ÿ�©�W���ÿ�D�L�����P�Ý�W���E�Ý��
ph�±�Q���F�Õ���ê���O�j�P���W�U�i�L���ÿ�Ç���W�m���O�ç�L�����Q�K�L�Å�X���Q�k�L���F�i�Q���E�Ý���Fòn sách nhi�É�X�����J�k�\���S�K�L�Å�Q���Kà cho dân.  

  Toàn T�Í�Q�K���.�K�i�Q�K���+òa hi�Ë�Q���F�y�������K�X�\�Ë�Q�����N�K�{�Q�J���W�t�Q�K���7�U�m�á�Q�J���6�D�����Yà 137 xã, ph�m�á�Q�J�����7�K�H�R���V�Õ��
li �Ë�X���W�K�Õ�Q�J���N�r���F�K�m�D���ÿ�«�\���ÿ�ë�����ÿ�Ã�Q���W�K�i�Q�J�������������������W�ù���O�Ë �ÿã c�©�S��Gi�©�\���&�1���4�6�'�����ÿ�¥�W�������������U�L�r�Q�J���ÿ�©�W���ã��
�ÿ�{���W�K�Ï���ÿ�¥�W���W�Í���O�Ë���������� 

(Ngu�[�Q�����9���Q���S�Kòng �ÿ���Q�J���N�ê���T�X�\�I�Q���V�u���G�m�Q�J���ÿ�-�W���W�Q�Q�K�� 

HUY�Ê�1 T�Ù�Q�J���V�Õ���K�Ý��
c�«�Q���F�©�S 

Di�Ë�Q��
tích 
(ha) 

T�Í���O�Ë���ÿã c�©�S���*�L�©�\���&�1��
�4�6�'�������K�Ý���Q�{�Q�J���W�K�{�Q��

và h�Ý���ÿ�{���W�K�Ï�� 

T�Í���O�Ë���V�Õ���K�Ý���ÿ�©�W���ã���ÿ�{���W�K�Ï��
�ÿã c�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'�� 

V�¥�Q���1�L�Q�K 3837 2965 85% 38% 
Ninh Hoà 11524 15299 79% 26% 
Nha Trang 24239 3463 65% 56% 
Diên Khánh 5947 2889 79% 19% 
Khánh V�­�Q�K 1190 6655 82% 27% 
Cam Ranh 15784 2428 45% 26% 
�.�K�i�Q�K���6�k�Q 1034 1534 77% 16% 
Cam Lâm 4434 12499 78% 62% 
 67989 47732 70% 45% 

 Hi�Ë�Q���Q�D�\�� �Fòn kho�§�Q�J�� �������� �G�L�Ë�Q�� �W�t�F�K�� �F�«�Q���ÿ�m�ç�F�� �F�©�S�� �*�L�©�\�� �&�1�� �4�6�'���� �O�«�Q�� �ÿ�«�X���� ���Ç�� �W�K�õ�F�� �K�L�Ë�Q��
�ÿ�m�ç�F���N�K�Õ�L���O�m�ç�Q�J���F�{�Q�J���Y�L�Ë�F���Qày trong th�á�L���J�L�D�Q���V�ß�P���Q�K�©�W�����ÿ�§�P���E�§�R���Y�L�Ë�F���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���F�i�F���T�X�\�Å�Q���F�ë�D��
�Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���W�ï���Q�J�j�\�������������������������W�K�H�R���T�X�L���ÿ�Ï�Q�K c�ë�D���1�J�K�Ï���ÿ�Ï�Q�K�������������������1��-CP, ngoài s�õ���Q�Û��
l�õ�F���F�Õ���J�³�Q�J���F�ë�D���S�K�t�D���&�K�t�Q�K���T�X�\�Å�Q���F�i�F���F�©�S���Y�Å���P�»�W���F�k���F�K�Ã�����W�K�ë���W�é�F�����F�K�t�Q�K���V�i�F�K���W�Kì c�Ê�Q�J���U�©�W���F�«�Q���P�Ý�W��
quy trình c�é���W�K�Ç�����Uõ ràng trong th�ë���W�é�F���&�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'�����O�«�Q���ÿ�«�X���ÿ�Ç���W�¥�R���V�õ���S�K�Õ�L���K�ç�S���F�K�»�W���F�K�Á����
�ÿ�×�Q�J���E�Ý���J�L�ó�D���F�i�F���E�Ý���S�K�±n nghi�Ë�S���Y�é���F�K�í�F���Q���Q�J���W�U�R�Q�J���T�X�\���W�Uình và nh�±�Q���ÿ�m�ç�F���V�õ���ë�Q�J���K�Ý���W�t�F�K���F�õ�F��
t�ï���S�K�t�D���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�� 
 
III. MְC TIÊU, PHӳM VI, ņ֜I Tһ֮NG ĆP DְNG CֲA QUY TRÌNH 
 
1.Mֱc tiêu cֳa quy trình này là gì?  

a. M�é�F���W�Lêu chung:  
- Hình thành quy trình gi�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë�� �W�é�F���Kà�Q�K���F�K�t�Q�K���W�K�H�R���F�k�� �F�K�Ã���0�&�/�7���ÿ�Ç���J�L�§�L�� �T�X�\�Ã�W���F�i�F��

th�ë�� �W�é�F�� �W�U�R�Q�J�� �O�­�Q�K���Y�õ�F���ÿ�©�W���ÿ�D�L�� �W�K�X�Ý�F�� �W�K�­�P���T�X�\�Å�Q���F�ë�D���&�©�S���+�X�\�Ë�Q�����K�X�\�Ë�Q���� �W�K�Ï���[ã, thành ph�Õ������ �E�§�R��
�ÿ�§�P���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë���W�é�F���F�K�R���Q�J�m�á�L���G�k�Q���P�Ý�W���F�i�F�K���Q�K�D�Q�K���F�K�y�Q�J�����ÿ�~�Q�J���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���S�K�i�S���O�X�±�W�����J�L�§�P���F�K�L��
phí và th�á�L���J�L�D�Q���ÿ�L���O�¥�L�� 

- T�¥�R���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q���W�K�X�±�Q���O�ç�L���ÿ�Ç���Q�J�m�á�L���G�k�Q���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���F�i�F�� �J�L�D�R���G�Ï�F�K�� �Y�Å�� �T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�����J�y�S��
v�Õ�Q�����K�X�\���ÿ�Ý�Q�J���Y�Õ�Q���W�ï���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���ÿ�Ç���N�K�ã�L���V�õ���G�R�D�Q�K���Q�J�K�L�Ë�S�����S�K�i�W���W�U�L�Ç�Q���V�§�Q���[�X�©�W���N�L�Q�K���G�R�D�Q�K�� 

 
b. M�é�F���W�Lêu c�é���W�K�Ç���� 

- B�§�R���ÿ�§�P���W�K�á�L���J�L�D�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë���W�é�F���W�ï���N�K�L���F�K�tnh th�í�F���W�L�Ã�S���Q�K�±�Q���K�×���V�k���ÿ�Ã�Q���N�K�L���W�U�§���N�Ã�W���T�X�§��
cu�Õ�L���F�•�Q�J���F�K�R���Q�J�m�á�L���G�k�Q���N�K�{�Q�J���T�X�i���W�K�á�L���K�¥�Q���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���W�¥�L���1�J�K�Ï���ÿ�Ï�Q�K���������������������1��-CP c�ë�D���&�K�t�Q�K��
Ph�ë���Y�j���F�i�F���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���O�Lên quan; 

-���;�i�F���ÿ�Ï�Q�K���Uõ �ÿ�«�X���P�Õ�L���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���F�k���F�K�Ã���P�Ý�W���F�ñ�D���O�Lên thông (ch�Ï�X���W�U�i�F�K���Q�K�L�Ë�P���W�L�Ã�S���Q�K�±�Q���K�×���V�k��
c�ë�D���W�Ù���F�K�í�F�����F�{�Q�J���G�k�Q�����O�Lên h�Ë���Y�ß�L���F�i�F���F�k���T�X�D�Q���O�L�r�Q���T�X�D�Q���ÿ�Ç���K�Ràn t�©�W���P�Ñ�L���W�K�ë���W�é�F�����W�U�§���N�Ã�W���T�X�§���F�X�Õ�L��
cùng cho công dân); Các m�Õ�L���T�X�D�Q���K�Ë���O�Lên thông gi�ó�D���F�i�F���F�k���T�X�D�Q���F�©�S���K�X�\�Ë�Q�����J�L�ó�D���8�%�1�'���[ã, th�Ï��
tr�©�Q���Y�ß�L���&�©�S���K�X�\�Ë�Q�� 
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-�� �;�i�F�� �ÿ�Ï�Q�K�� �F�é�� �W�K�Ç�� �F�{�Q�J�� �Y�L�Ë�F���� �W�U�i�F�K�� �Q�K�L�Ë�P�� th�á�L�� �J�L�D�Q�� �W�i�F���Q�J�K�L�Ë�S���F�ë�D�� �W�ï�Q�J�� �E�Ý���S�K�±�Q���� �F�i�� �Q�K�k�Q��
trong quy trình; b�§�R�� �ÿ�§�P�� �T�X�\�� �W�Uình luân chuy�Ç�Q���� �[�ñ�� �O�ê�� �K�×�� �V�k�� �W�K�H�R�� �ÿ�~�Q�J�� �7�K�{�Q�J�� �W�m�� �O�L�r�Q�� �W�Ï�F�K��
30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005 c�ë�D�� �%�Ý�� �7ài chính và B�Ý�� �7�j�L�� �Q�J�X�\�r�Q�� �P�{�L�� �W�U�m�á�Q�J��
�K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Y�L�Ë�F���O�X�k�Q���F�K�X�\�Ç�Q���K�×���V�k���F�ë�D���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính. 

- Gi�§�P���W�K�L�Ç�X���\êu c�«�X���E�Ù���W�~�F���K�×���V�k�����J�L�§�P�����������W�K�á�L���J�L�D�Q���ÿ�L���O�¥�L���ÿ�Ç���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë���W�é�F���F�ë�D���Q�J�m�á�L��
s�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�����Ë�W���Q�K�©�W�����������K�×���V�k���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���ÿ�~�Q�J���K�½�Q�� 
 
2. PhӴm vi cֳa quy trình 
 

- �4�X�\���ÿ�Ï�Q�K���W�Uình t�õ�����F�i�F���E�m�ß�F���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���W�K�ë���W�é�F���F�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'�����O�«�Q���ÿ�«�X���F�K�R���K�Ý���J�L�D���ÿình, 
cá nhân, c�Ý�Q�J���ÿ�×�Q�J���G�k�Q���F�m�����J�Ñ�L���F�K�X�Q�J���O�j���³�Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�´�����ÿ�D�Q�J���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���W�¥�L���Q�{�Q�J��
thôn và thành th�Ï���W�K�X�Ý�F���W�K�­�P���T�X�\�Å�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���&�©�S���+�X�\�Ë�Q���W�¥�L���W�Í�Q�K���.�K�i�Q�K���+òa (tr�m�á�Q�J���K�ç�S��
�Q�K�j���Q�m�ß�F���F�{�Q�J���Q�K�±�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���� 

- �4�X�\�� �ÿ�Ï�Q�K�� �W�Uình t�õ���� �F�i�F�� �E�m�ß�F�� �W�K�õ�F�� �K�L�Ë�Q�� �W�K�ë�� �W�é�F�� �F�K�X�\�Ç�Q�� �Q�K�m�ç�Q�J�� �4�6�'������ �W�K�ï�D�� �N�Ã���� �W�»�Q�J�� �F�K�R��
�4�6�'������ 

 
3. ņ֝i tҼ֯ng cֳa quy trình 

- H�Ý���J�L�D���ÿình, cá nhân trong n�m�ß�F�����&�Ý�Q�J���ÿ�×�Q�J���G�k�Q���F�m; Ng�m�á�L���9�L�Ë�W���1�D�P���ÿ�Ï�Q�K���F�m �ã�� �Q�m�ß�F�� �Q�J�Rài 
�ÿ�m�ç�F���P�X�D���Q�Kà �ã���J�³�Q���O�L�Å�Q���Y�ß�L���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���ã. 

- �&�i�F���F�k���T�X�D�Q���T�X�§�Q���O�ê���1�K�j���Q�m�ß�F���Y�Å���ÿ�©�W���ÿ�D�L���W�K�X�Ý�F���W�K�­�P���T�X�\�Å�Q�����8�%�1�'���W�Kành ph�Õ���1�K�D���7�U�D�Q�J����
UBND huy�Ë�Q�����W�K�Ï�����8�%�1�'���&�©�S���;ã, Phòng Tài nguyên môi tr�m�á�Q�J���F�©�S���+�X�\�Ë�Q�����9���Q���S�Kòng 
�ÿ���Q�J���N�ê���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�����&�K�L���F�é�F���W�K�X�Ã�� 

 
4. C§c phҼҺng ph§p ĽҼ֯c sֹ dֱng ĽԜ x©y dֽng quy trình  

- T�Ù�Q�J���K�ç�S���F�i�F���Y���Q���E�§�Q���T�X�\���S�K�¥�P���S�K�i�S���O�X�±�W���F�y���O�L�r�Q���T�X�D�Q���ÿ�Ã�Q���Y�L�Ë�F���F�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'�����O�«�Q��
�ÿ�«�X�������Õ�L���F�K�L�Ã�X���Y�ß�L���F�i�F���Y���Q���E�§�Q���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���K�L�Ë�Q���Kành và th�õ�F���W�Ã���W�U�L�Ç�Q���N�K�D�L���W�¥�L���ÿ�Ï�D���S�K�m�k�Q�J���ÿ�Ç��
xây d�õ�Q�J���T�X�\���W�Uình.  

- Ph�Ó�Q�J�� �Y�©�Q�� �W�U�õ�F�� �W�L�Ã�S�� Nhóm công  �W�i�F�� �ÿã �ÿ�Ã�Q�� �Oàm vi�Ë�F�� �W�U�õ�F�� �W�L�Ã�S�� �Y�ß�L�� �F�i�Q�� �E�Ý�� �ÿ�Ï�D�� �F�K�t�Q�K��
�S�K�m�á�Q�J���/�Ý�F�� �W�K�Ñ���� �[ã V�­�Q�K���+�L�Ë�S���� �9���Q���S�Kòng ���.�� �4�6�'���� �Y�j�� �&�K�L�� �&�é�F�� �7�K�X�Ã���W�Kành ph�Õ���1�K�D��
Trang và huy�Ë�Q���'�Lên Khánh. N�Ý�L���G�X�Q�J���F�K�t�Q�K���� 
+ Kh�§�R���V�i�W���T�X�\���W�Uình hi�Ë�Q���W�¥�L�� 
+ M�í�F�� �ÿ�Ý�� �ÿ�i�S�� �í�Q�J�� �\êu c�«�X�� �J�L�§�L�� �T�X�\�Ã�W�� �W�K�ë�� �W�é�F�� �F�©�S�� �*�L�©�\�� �&�1�� �4�6�'���� �W�¥�L�� �ÿ�Ï�D�� �S�K�m�k�Q�J�� �Y�Å�� �V�Õ��
�O�m�ç�Q�J���Yà ch�©�W���O�m�ç�Q�J���� 
�����&�i�F���N�K�y���N�K���Q���F�ë�D���E�Ý���S�K�±�Q���[�ñ���O�ê���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���� 
�����&�i�F���Y�m�ß�Q�J���P�³�F���F�i�F���K�Ý���J�L�D���ÿình và cá nhân �ÿ�Ã�Q���Oàm th�ë���W�é�F���W�K�m�á�Q�J���J�»�S���S�K�§�L���� 
+ S�õ���S�K�Õ�L���K�ç�S���J�L�ó�D���F�i�F���E�Ý���S�K�±�Q���F�K�í�F���Q���Q�J���W�U�R�Q�J���T�X�\���W�Uình;  
+ Kh�§���Q���Q�J���U�~�W���Q�J�³�Q���W�K�á�L���J�L�D�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ãt h�×���V�k�� 
+ Nh�ó�Q�J���N�K�X�\�Ã�Q���Q�J�K�Ï���F�K�R���T�X�\���W�Uình m�ß�L�� 

-  Nhóm công tác c�Ê�Q�J���ÿã ti�Ã�S���[�~�F���Y�ß�L�������ÿ�k�Q���Y�Ï���F�X�Q�J���F�©�S���G�Ï�F�K���Y�é���1�Kà -�����©�W���W�¥�L���1�K�D���7�U�D�Q�J���ÿ�Ç��
tìm hi�Ç�X���P�Ý�W���V�Õ���N�K�y���N�K���Q�����Y�m�ß�Q�J���P�³�F���K�L�Ë�Q���W�¥�L���G�m�ß�L���J�y�F���ÿ�Ý���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�� 

M�é�F�� �ÿ�t�F�K�� �F�K�t�Q�K���F�ë�D���F�i�F�� �F�X�Ý�F�� �S�K�Ó�Q�J�� �Y�©�Q���W�U�õc ti�Ã�S�� �ÿ�Ç���Wìm ra �ÿ�m�ç�F���Q�K�ó�Q�J�� �N�L�Q�K���Q�J�K�L�Ë�P���W�Õ�W��
c�«�Q���S�K�Ù���E�L�Ã�Q���Yà nhân r�Ý�Q�J�������i�Q�K���J�L�i���N�K�i�F�K���T�X�D�Q���F�i�F���W�×�Q���W�¥�L�����Y�m�ß�Q�J���P�³�F�����N�K�y���N�K���Q���K�L�Ë�Q���W�¥�L���ÿ�Ç���ÿ�Å��
xu�©�W���J�L�§�L���S�K�i�S���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���T�X�\���W�Uình m�Ý�W���F�i�F�K���K�L�Ë�X���T�X�§���K�k�Q�� 

 K�Ã�W���T�X�§���N�K�§�R���V�i�W���W�K�õ�F���W�Ã���W�¥�L���1�K�D���7�U�D�Q�J���Yà Diên Khánh  cho th�©�\�����W�X�\���F�K�Í���P�ß�L���F�K�Ñ�Q�������P�¯�X��
ng�¯�X���Q�K�Lên trên t�Ù�Q�J�� �V�Õ�������P�¯�X�� ���&�©�S���+�X�\�Ë�Q���� �Q�K�m�Q�J�� �J�L�ó�D������ �ÿ�k�Q���Y�Ï�� �ÿã có cách th�í�F���W�Ù���F�K�í�F�� �W�K�õ�F��
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hi�Ë�Q���N�K�i�F���Q�K�D�X���P�»�F���G�•���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���W�K�ë���W�é�F���J�L�Õ�Q�J���Q�K�D�X�����6�õ���N�K�i�F���E�L�Ë�W���Qày ngoài y�Ã�X���W�Õ���Y�Å���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q��
làm vi�Ë�F�����F�k���V�ã���Y�±�W���F�K�©�W�����Q�K�k�Q���V�õ���W�Kì còn có lý do khách quan t�ï���Wình th�õ�F���W�Ã���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���F�ë�D���ÿ�Ï�D��
�S�K�m�k�Q�J�����&�é���W�K�Ç�����W�¥�L���'�Lên Khánh, vi�Ë�F���F�©�S���J�L�©�\���&�1���4�6�'�����F�K�R���F�i���Q�K�k�Q���Yà h�Ý���J�L�D���ÿình có �ÿ�©�W���ã���W�K�Ï��
tr�©�Q���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���W�K�H�R���S�K�m�k�Q�J���i�Q���³�ÿ�¥�L���W�Uà, cu�Õ�Q���F�K�L�Ã�X�´�����W�U�R�Q�J���N�K�L���ÿ�y���ã���1�K�D���7�U�D�Q�J���W�Kì th�õ�F���K�L�Ë�Q���W�K�H�R��
yêu c�«�X���ÿ�k�Q���O�¿���F�ë�D���Q�J�m�á�L���6�'�������7�¥�L���1�K�D���7�U�D�Q�J�����V�k���ÿ�×���K�L�Ë�Q���W�U�¥�Q�J���Q�K�j���ÿ�©�W���G�R���Q�J�m�á�L���6�'�����W�õ���W�K�X�r���ÿ�R��
v�Á�����Fòn t�¥�L�� �'�L�r�Q���.�K�i�Q�K���� �9�S���� �����Q�J�� �N�ê�� �4�6�'���� �O�¥�L�� �S�K�§�L���E�Ó���F�K�L���S�K�t���ÿ�R���Y�Á�� �F�K�R���Q�J�m�á�L�� �6�'���� �Yì Diên 
Khánh hi�Ë�Q���F�K�m�D���F�y���E�§�Q���ÿ�×���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���F�K�t�Q�K���W�K�í�F�����9�ß�L���W�K�õ�F���W�Ã���N�K�i�F�K���T�X�D�Q���Q�K�m���Y�±�\�������Yi�Ë�F���[�k�\���G�õ�Q�J��
m�Ý�W���T�X�L�� �W�Uình nh�m���W�K�Ã���Q�j�R���ÿ�Ç���F�y�� �W�K�Ç���i�S���G�é�Q�J���F�K�X�Q�J�� �F�K�R�������ÿ�Ï�D���S�K�m�k�Q�J�� ������ �K�X�\�Ë�Q���� �N�K�i�F���Q�K�D�X���� �F�«�Q��
ph�§�L���F�y���V�õ���Q�J�K�Lên c�í�X�����[�H�P���[�p�W���Y�j���ÿ�i�Q�K���J�L�i���W�ï���Q�K�L�Å�X���S�K�t�D���N�K�i�F���Q�K�D�X�� 

 Nhóm nghiên c�q�X���F�o�D���F�K�~�Q�J���W�{�L���ÿ�I���[�X�-�W���U�9�Q�J���4�X�\���W�Uình s�E���G�s�Q�J���O�)�L���g���P�q�F���ÿ�a���K�ñ�c�Q�J���G�3n 
trình t�y���F�i�F���E�ñ�c�F���F�{�Q�J���Y�L�O�F���E�D�R���J�[�P�����\êu c�/�X���Y�I���W�K�e�L���J�L�D�Q���W�K�y�F���K�L�O�Q�����\êu c�/�X���Y�I���F�ï���V�g���W�K�{�Q�J���W�L�Q��
�ÿ�/�X�� �Yào, k�G�W���T�X�+�� �F�K�-�W���O�ñ�k�Q�J�� �F�{�Q�J�� �Y�L�O�F���ÿ�/�X�� �U�D���� �\êu c�/�X�� �Y�I�� �O�X�k�Q���F�K�X�\�K�Q���K�[�� �V�ï���Q�a�L���E�a���� ���[�Q�J���W�K�e�L��
�[�i�F�� �ÿ�S�Q�K�� �Uõ ch�q�F�� �Q���Q�J���� �Q�K�L�O�P�� �Y�m�� �Yà m�q�F�� �ÿ�a�� �W�U�i�F�K�� �Q�K�L�O�P�� �F�o�D�� �F�i�F�� �E�a��ph�5�Q���Q�J�K�L�O�S�� �Y�m���W�K�D�P�� �J�L�D��
trong quy trình: B�a���S�K�5�Q���W�L�G�S���Q�K�5�Q�����9�S�����ÿ���Q�J���N�ê���4�6�'�������3�Kòng TN-MT, UBND c�-�S���+�X�\�O�Q�����&�-�S��
xã. Trên c�ï���V�g���ÿ�y�����P�_�L���ÿ�S�D���S�K�ñ�ï�Q�J���V�E���F�y���F�i�F�K���W�]���F�K�q�F���W�K�y�F���K�L�O�Q���F�K�R���S�Kù h�k�S�����1�G�X���ÿ�S�D���S�K�ñ�ï�Q�J���ÿ�y��
�ÿ�o���Q�K�k�Q���V�y�����V�E���E�Y���W�U�t���F�i�Q���E�a���W�K�H�R���E�ñ�c�F���F�{�Q�J���Y�L�O�F�����1�G�X���N�K�{�Q�J���ÿ�o���Q�J�ñ�e�L�����F�i�Q���E�a���W�K�m���O�ê���V�E���S�K�+�L���W�X�/�Q��
t�y���W�K�y�F���K�L�O�Q���F�i�F���E�ñ�c�F���F�{�Q�J���Y�L�O�F���W�K�H�R���K�ñ�c�Q�J���G�3�Q���F�o�D���T�X�\���W�Uình �ÿ�K���W�U�i�Q�K���Q�K�/�P���O�3�Q�����V�D�L���V�y�W���Y�j���ÿ�+�P��
b�+�R���ÿ�~�Q�J���T�X�\���ÿ�S�Q�K���W�K�o���W�m�F���Kành chính và pháp lu�5�W���K�L�O�Q���Kành. 

 H�Ý�L���W�K�§�R���O�«�Q�������W�Ù���F�K�í�F���Q�Jày 18/10/2007 v�ß�L���V�õ���W�K�D�P���J�La c�ë�D���ÿ�¥�L���G�L�Ë�Q���F�i�F���%�D�Q�����1�Jành ch�í�F��
�Q���Q�J�����F�ë�D���8�%�1�'���F�i�F���K�X�\�Ë�Q�����W�K�Ï�����W�Kành ph�Õ���P�ß�L���F�K�Í���G�ï�Q�J���O�¥�L���ã���Y�L�Ë�F���Qên ch�Ñ�Q���P�{���Kình t�Ù���F�K�í�F���E�Ý��
ph�±�Q�� �³�P�Ý�W�� �F�ñ�D�´�� �W�K�õ�F�� �K�L�Ë�Q�� �W�K�ë�� �W�é�F�� �Kành chính v�Å�� �ÿ�©�W�� �ÿ�D�L�� �W�U�õ�F�� �W�K�X�Ý�F�� �9�S���� �����Q�J�� �N�ê�� �4�6�'���� �K�D�\��
UBND C�©�S���+�X�\�Ë�Q�����ÿ�Ï�D���ÿ�L�Ç�P�����Q�r�Q���ÿ�»�W���F�•�Q�J���Q�k�L���K�D�\���N�K�i�F���Q�k�L���Y�ß�L���9�S���������Q�J���N�ê���4�6�'���"���&òn vi�Ë�F��
cho ý ki�Ã�Q���Y�Å���T�X�\���W�Uình và ph�m�k�Q�J���W�K�í�F���S�K�Õ�L���K�ç�S���F�{�Q�J���Y�L�Ë�F���J�L�ó�D���F�i�F���E�Ý���S�K�±�Q���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é�����J�L�ó�D���F�k��
quan thu�Ã���Y�j���F�k���T�X�D�Q���T�X�§�Q���O�ê���Y�Å���ÿ�©�W���ÿ�D�L���Q�K�m���W�K�Ã���Q�j�R���F�K�R���ÿ�×�Q�J���E�Ý���Yà hi�Ë�X���T�X�§���Y�¯�Q���F�K�m�D���Q�K�±�Q���ÿ�m�ç�F��
ý ki�Ã�Q���ÿ�«�\���ÿ�ë���� 

 H�Ý�L��th�§�R���Q�K�y�P���Y�ß�L���7�Ù���F�§�L���F�i�F�K���Kành chính c�ë�D���7�Í�Q�K���Q�J�j�\�������������������������ÿã làm rõ thêm các 
�N�K�y���N�K���Q���Y�m�ß�Q�J���P�³�F���F�K�t�Q�K���W�U�R�Q�J���W�K�ë���W�é�F���F�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'�����O�«�Q���ÿ�«�X���Yà th�Õ�Q�J���Q�K�©�W���F�«�Q���F�y���P�Ý�W��
�F�k���F�K�Ã���S�K�Õ�L���K�ç�S���W�t�F�K���F�õ�F���Yà ch�ë���ÿ�Ý�Q�J���J�L�ó�D���F�k���T�X�D�Q���7�K�X�Ã���Y�j���F�k���T�X�D�Q���T�X�§�Q���O�ê���Y�Å���ÿ�©�W���ÿ�D�L���ÿ�Ç���W�K�õ�F��
hi�Ë�Q���W�Õ�W���F�k���F�K�Ã���0�Ý�W���F�ñ�D���O�Lên thông trong gi�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë���W�é�F���Qày. 

 
 H�Ý�L���W�K�§�R���O�«�Q�������ÿã���ÿ�m�ç�F�� �W�Ù���F�K�í�F�� �Y�ß�L�� �V�õ�� �W�K�D�P���J�L�D���F�ë�D���ÿ�¥�L�� �G�L�Ë�Q���F�i�F���K�Ý�� �J�L�D���ÿình, cá nhân là 

nh�ó�Q�J���Q�J�m�á�L�� �V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���ÿ�D�Q�J�� �Yà s�Á���ÿ���Q�J�� �N�ê�� �W�K�ë�� �W�é�F�� �F�©�S���*�L�©�\�� �&�1�� �4�6�'������ �9�ß�L�� �P�é�F���ÿ�t�F�K�����Q�K�±�Q��
các ý ki�Ã�Q���ÿ�y�Q�J�� �J�y�S�� �W�ï�� �S�K�t�D�� �Q�J�m�á�L�� �W�K�D�P�� �J�L�D�� �W�K�õ�F�� �K�L�Ë�Q���T�X�\�� �W�Uình: v�Å�� �W�L�Q�K�� �W�K�«�Q�� �W�K�i�L�� �ÿ�Ý�� �Oàm vi�Ë�F����
công c�é���K�Û���W�U�ç���F�K�R���G�k�Q�����F�i�F���N�K�y���N�K���Q���F�ë�D���G�k�Q���N�K�L���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���Q�J�K�­�D���Y�é���F�ë�D���Pình ... Trên c�k���V�ã���ÿ�y����
quy trình �ÿã �ÿ�m�ç�F���K�L�Ë�X���F�K�Í�Q�K���W�K�H�R���K�m�ß�Q�J���ÿ�Å���[�X�©�W���F�i�F���J�L�§�L���S�K�i�S���S�Kù h�ç�S���Qh�µ�P���K�Û���W�U�ç���W�Õ�W���K�k�Q���Q�ó�D��
cho dân, khuy�Ã�Q���N�K�t�F�K���Q�J�m�á�L���G�k�Q���W�t�F�K���F�õ�F���W�K�D�P���J�L�D���Yào vi�Ë�F���K�Ràn thi�Ë�Q�����Q�k�Q�J���F�D�R���K�L�Ë�X���T�X�§���W�K�õ�F��
hi�Ë�Q���T�X�\���W�Uình. 
 
5. B§o c§o n¨y ĽҼ֯c sֹ dֱng nhҼ thԒ nào? 

�%�i�R���F�i�R���Q�j�\���O�j���F�k���V�ã���N�K�R�D���K�Ñ�F���Yà th�õ�F���W�L�É�Q���ÿ�Ç���6�ã���1�Ý�L���Y�é���F�•�Q�J���F�i�F���F�k���T�X�D�Q���O�L�r�Q���T�X�Dn trình 
UBND T�Í�Q�K�� �E�D�Q�� �K�j�Q�K�� �F�i�F�� �T�X�\�� �ÿ�Ï�Q�K���� �F�K�t�Q�K�� �V�i�F�K���� �T�X�\�� �W�Uình th�õ�F�� �K�L�Ë�Q�� �W�K�ë�� �W�é�F�� �Kành chính 
trong c�©�S�� �*�L�©�\�� �&�1�� �4�6�'���� �O�«�Q�� �ÿ�«�X���� �F�K�X�\�Ç�Q�� �Q�K�m�ç�Q�J���� �W�K�ï�D�� �N�Ã���� �W�»�Q�J�� �F�K�R�� �T�X�\�Å�Q�� �6�'���� �ÿ�Ç�� �i�S��
d�é�Q�J���W�K�Õ�Q�J���Q�K�©�W���W�¥�L���F�i�F���K�X�\�Ë�Q�����W�K�Ï���[ã và thành ph�Õ�� 

Báo cáo này c�Ê�Q�J���Oà m�Ý�W���Wài li�Ë�X���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���F�«�Q���W�K�L�Ã�W���W�m�k�Q�J���W�õ���Q�K�m���V�Ù���W�D�\���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Q�J�K�L�Ë�S��
v�é���ÿ�Ç���W�U�L�Ç�Q���N�K�D�L���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���T�X�\���W�Uình MCLT c�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'�����O�«�Q���ÿ�«�X���&�©�S���+�X�\�Ë�Q���� 
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�7�U�r�Q���F�k���V�ã���W�K�Õ�Q�J���Q�K�©�W���T�X�\���W�Uình t�Ù�Q�J���W�K�Ç���Yà các quy trình nghi�Ë�S���Y�é���F�i�F���E�Ý���S�K�±�Q���F�K�í�F���Q���Q�J��
s�Á�� �E�L�Ã�W���ÿ�m�ç�F�� �F�K�í�F���Q���Q�J�����Q�K�L�Ëm v�é���� �Y�D�L�� �W�Uò ph�Õ�L���K�ç�S�� �Y�j�� �S�K�m�k�Q�J�� �W�K�í�F���S�K�Õ�L���K�ç�S���Q�K�m���W�K�Ã���Qào 
trong quy trình. 

Các c�©�S���Oãnh �ÿ�¥�R���F�y���W�K�Ç���F�y���J�y�F���Q�Kìn t�Ù�Q�J���T�X�i�W���Yà toàn di�Ë�Q�����Q�K�±�Q���E�L�Ã�W���F�i�F���\�Ã�X���W�Õ���§�Q�K���K�m�ã�Q�J��
�ÿ�Ã�Q���K�L�Ë�X���T�X�§�� �F�ë�D���T�X�\�� �W�Uình �ÿ�Ç���W�K�H�R���Gõi, giám sát, qu�§�Q���O�ê�� �Yà ra các quy�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K���K�Û���W�U�ç�� �F�«�Q 
thi�Ã�W���N�Ï�S���W�K�á�L���N�K�L���F�«�Q�� 

Các b�Ý���S�K�±�Q���F�K�í�F���Q���Q�J���F�y���O�Lên quan có th�Ç���E�L�Ã�W���ÿ�m�ç�F���V�õ���S�K�Õ�L���K�ç�S���F�ë�D���T�X�\���W�Uình di�É�Q���U�D���Q�K�m��
th�Ã���Qào và vai trò, nhi�Ë�P���Y�é���F�é���W�K�Ç���F�ë�D���Pình trong quy trình �ÿ�y���U�D���V�D�R�� 

Các cán b�Ý���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���F�y���W�K�Ç���F���Q���F�í���W�Uên quy trình d�É���Gàng thao tác nghi�Ë�S���Y�é�������»�F���E�L�Ë�W���Oà 
các bi�Ç�X���P�¯�X���ÿ�m�ç�F�� �V�R�¥�Q�� �W�K�§�R�� �V�¹�Q���V�Á�� �Oà công c�é���K�ó�X�� �t�F�K�� �ÿ�Ç�� �F�i�Q���E�Ý�� �0�&�/�7�� �F�y�� �W�K�Ç���i�S�� �G�é�Q�J��
ngay vào công vi�Ë�F�� 

�1�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�����Y�ß�L���W�m���F�i�F�K���O�j���P�Ý�W���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���W�K�D�P���J�L�D���W�U�R�Q�J���T�X�\���W�Uình s�Á���K�L�Ç�X���ÿ�m�ç�F���W�Uình 
t�õ���F�i�F���E�m�ß�F���W�K�ë���W�é�F���ÿ�Ç���Fùng ph�Õ�L���K�ç�S���W�tch c�õ�F���Yà tham gia giám sát th�ë���W�é�F���Kành chính v�Å��
�ÿ�©�W���ÿ�D�L���P�Ý�W���F�i�F�K���P�L�Q�K���E�¥�F�K���K�k�Q�����Uõ ràng h�k�Q�� 

�/�j�� �ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q���W�K�X�±�Q���O�ç�L�� �ÿ�Ç���K�m�ß�Q�J�� �W�ß�L�� �i�S���G�é�Q�J���P�{���Kình qu�§�Q���O�ê���Kành chính theo Tiêu chu�­�Q��
TCVN ISO 9001-2000 theo k�Ã���K�R�¥�F�K���F�ë�D���7�Í�Q�K�� 

 
IV. HI֒N TRӳNG QUY TRÌNH CӷP GIӷY CN QSDņ CӷP HUY֒N  

 
1. VԚ th֩i gian giӶi quyԒt thֳ tֱc 

Hi�Ë�Q�� �Q�D�\���� �Y�L�Ë�F�� �J�L�§�L�� �T�X�\�Ã�W�� �W�K�ë�� �W�é�F�� �F�©�S�� �*�L�©�\�� �&�1�� �4�6�'���� �W�¥�L�� �&�©�S�� �+�X�\�Ë�Q�� �W�K�õ�F�� �K�L�Ë�Q���W�K�H�R�� �4�X�\�Ã�W��
�ÿ�Ï�Q�K�������������4��-UBND ngày 25/11/2005 c�ë�D���8�%�1�'���7�Í�Q�K���� 

Th�á�L���K�¥�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë���W�é�F���F�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'�����O�«�Q���ÿ�«�X���ÿ�Õ�L���Y�ß�L��h�Ý���J�L�D���ÿình, cá nhân �ÿ�D�Q�J���V�ñ��
d�é�Q�J���ÿ�©�W���ã�� �W�¥�L���S�K�m�á�Q�J�� �N�K�{�Q�J���T�X�i���������Q�Jày làm vi�Ë�F�� �Y�j���ÿ�©�W���ã�� �W�¥�L�� �[ã, th�Ï���W�U�©�Q���Oà không quá 30 
ngày làm vi�Ë�F�������N�K�{�Q�J���N�Ç���W�K�á�L���J�L�D�Q���F�{�Q�J���E�Õ���F�{�Q�J���N�K�D�L���G�D�Q�K���V�i�F�K���F�i�F���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���[�L�Q���F�©�S���*�t�k�\��
�&�1���4�6�'�����Y�j���W�K�á�L���J�L�D�Q���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���W�K�õ�F���Ki�Ë�Q���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính) k�Ç���W�ï���Q�J�j�\���9�S���������Q�J��
�N�ê���4�6�'�����Q�K�±�Q���ÿ�ë���K�×���V�k���K�ç�S���O�Ë�����ÿ�~�Q�J���W�K�H�R���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���F�ë�D���1�J�K�Ï���ÿ�Ï�Q�K���������������������1��-CP). 

T�¥�L���9�S�������.���4�6�'�����W�S�����1�K�D���7�U�D�Q�J���ÿ�D�Q�J���Y�±�Q���Kành th�ñ���Q�J�K�L�Ë�P���T�X�\���W�Uình ISO 9001-2000, th�á�L��
�J�L�D�Q�� �Y�j�� �F�i�F�� �E�m�ß�F�� �F�{�Q�J�� �Y�L�Ë�F�� �W�K�õ�F�� �K�L�Ë�Q�� �T�X�\�� �W�Uình �ÿ�m�ç�F�� �S�K�k�Q�� �ÿ�Ï�Q�K�� �N�K�i�� �F�é�� �W�K�Ç���� �7�K�á�L�� �J�L�D�Q�� �J�L�§�L��
quy�Ã�W���Yà tr�§���N�Ã�W���T�X�§���i�S���G�é�Q�J���W�K�H�R���Q�J�X�\ên t�³�F�� �,�6�2�������9�ß�L���Q�J�X�\ên t�³�F���Qày, th�á�L���J�L�D�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W��
th�ë�� �W�é�F�� �ÿ�m�ç�F�� �N�L�Ç�P�� �V�R�i�W�� �N�K�i�� �F�K�»�W���F�K�Á���� �&�i�F�� �K�×�� �V�k�� �F�«�Q���E�Ù�� �W�~�F���� �Q�Ã�X�� �W�U�R�Q�J�� �Yòng 15 ngày không 
nh�±�Q���ÿ�ë���J�L�©�\���W�á���V�Á���E�Ï���W�U�§���O�¥�L�����7�¥�L Diên Khánh, th�õ�F���K�L�Ë�Q���W�K�H�R���S�K�m�k�Q�J���i�Q���&�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'����
�³�ÿ�¥�L�� �W�Uà” nên hi�Ë�Q���ÿ�D�Q�J�� �W�×�Q���ÿ�Ñ�Q�J�� �P�Ý�W�� �N�K�Õ�L�� �O�m�ç�Q�J�� �K�×�� �V�k�� �U�©�W�� �O�ß�Q���� �N�K�{�Q�J�� �W�K�Ç�� �J�L�§�L�� �T�X�\�Ã�W�� �K�×�� �V�k��
�ÿ�~�Q�J���W�K�á�L���J�L�D�Q���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���ÿ�m�ç�F�� 

V�ß�L���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���³�W�K�á�L���J�L�D�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë���W�é�F���F�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'�������O�«�Q���ÿ�«�X���Oà 55 ngày k�Ç���W�ï���Q�Jày 
nh�±�Q���E�Ý���K�×���V�k���K�ç�S���O�Ë�´�����P�í�F���ÿ�Ý���ÿ�§�P���E�§�R���W�K�á�L���J�L�D�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë���W�é�F���V�Á���ÿ�¥�W���Y�ß�L���W�Í���O�Ë���F�D�R. Tuy 
nhiên, vì pháp lu�±�W���N�K�{�Q�J���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���F�k���T�X�D�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë���W�é�F���F�K�Í���ÿ�m�ç�F���\êu c�«�X���Q�J�m�á�L���ÿ���Q�J���N�ê��
th�ë���W�é�F���E�Ù���W�~�F���K�×���V�k���W�Õ�L���ÿ�D���Oà bao nhiêu l�«�Q���Qên trên th�õ�F���W�Ã�����W�K�á�L���J�L�D�Q���ÿ�Ç���Q�K�±�Q���ÿ�m�ç�F���*�L�©�\���&�1��
���.�4�6�'���� �N�p�R�� �G�j�L�� �K�k�Q�� �Q�K�L�Å�X�� ���W�U�X�Q�J�� �Eình là 6 tháng).  Áp d�é�Qg cách hi�Ç�X�� �Qày, vi�Ë�F�� �O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k���Q�Ý�L���E�Ý���J�L�ó�D���9�S�������.���4�6�'�������3�K�m�á�Q�J�����;ã, c�k���T�X�D�Q���7�K�X�Ã���F�Ê�Q�J���F�y���O�ê���G�R���ÿ�Ç���N�p�R���Gài 
th�á�L���J�L�D�Q�����Q�k�L���Q�K�±�Q���F�K�Í���ÿ�×�Q�J���ê���³�Yào s�Ù���W�L�Ã�S���Q�K�±�Q�´��khi ki�Ç�P���W�U�D���K�×���V�k���W�K�©�\���K�ç�S���O�Ë�������Q�K�m�Q�J���W�K�á�L��
gian ki�Ç�P���W�U�D���F�y���W�K�Ç���Oà 1 ngày hay vài ngày. 

Nhìn chung, vi�Ë�F�� �S�K�k�Q�� �ÿ�Ï�Q�K�� �W�K�á�L�� �J�L�D�Q�� �J�L�§�L�� �T�X�\�Ã�W�� �W�K�H�R�� �Y���Q�� �E�§�Q�� �����������4��-UBND khá rõ, tuy 
nhiên vi�Ë�F�� �W�U�§�� �N�Ã�W�� �T�X�§�� �F�K�±�P�� �K�k�Q�� �Q�K�L�Å�X�� �V�R�� �Y�ß�L�� �T�X�\�� �ÿ�Ï�Q�K�� �Yì nhi�Å�X�� �Q�J�X�\ên nhân khác nhau. 
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�7�U�R�Q�J���ÿ�y�����F�K�ë�� �\�Ã�X���O�j���F�i�F���Y���Q���E�§�Q���T�X�\���S�K�¥�P���S�K�i�S���O�X�±�W���Y�Å���ÿ�©�W���ÿ�D�L���Fòn nhi�Å�X���F�K�×�Q�J���F�K�p�R�����W�K�D�\��
�ÿ�Ù�L�� �O�Lên t�é�F���� �*�L�ó�D���F�i�F�� �E�Ý���S�K�±�Q���F�K�X�\�r�Q���P�{�Q���F�K�m�D���W�K�Õ�Q�J���Q�K�©�W���W�U�R�Q�J�� �Y�L�Ë�F�� �K�L�Ç�X���Yà áp d�é�Q�J�� �F�i�F��
�T�X�\���ÿ�Ï�Q�K�����&�K�m�D���F�y���T�X�\���W�Uình h�ç�S���O�ê���ÿ�Ç���S�K�k�Q���ÿ�Ï�Q�K���W�U�i�F�K���Q�K�L�Ë�P�����F�{�Q�J���Y�L�Ë�F�����F�k���F�K�Ã���S�K�Õ�L���K�ç�S���J�L�ó�D��
các b�Ý���S�K�±�Q���F�y���O�Lên quan. 

�'�R���ÿ�y�����F�«�Q���W�K�L�Ã�W���S�K�§�L���F�y���T�X�\���W�Uình m�ß�L�����W�U�R�Q�J���ÿ�y���ÿ�i�S���í�Q�J���\êu c�«�X���N�K�³�F���S�K�é�F���F�i�F���K�¥�Q���F�K�Ã���F�ë�D��
các quy trình hi�Ë�Q���W�¥�L�����E�§�R���ÿ�§�P�� �S�Kù h�ç�S���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���F�ë�D���S�K�i�S�� �O�X�±�W���Yà yêu c�«�X�� �W�i�F���Q�J�K�L�Ë�S���W�U�R�Q�J��
th�õ�F���W�Ã���ÿ�Ç���W�Ù���F�K�í�F���W�K�õ�F���K�L�Ën thu�±�Q���O�ç�L�����ÿ�×�Q�J���E�Ý�����K�L�Ë�X���T�X�§�� 

2. Hình thֵc t֡ chֵc b֥ phԀn tiԒp nhԀn và trӶ kԒt quӶ ñm֥t cֹaò 
Hi�Ë�Q���W�¥�L���W�Uên ph�¥�P���Y�L���F�§���Q�m�ß�F���F�y�������P�{���Kình:  

- B�Ý���S�K�±�Q���³�P�Ý�W���F�ñ�D�´���W�U�õ�F���W�K�X�Ý�F���9�S�������.���4�6�'������ 

���� �l�X�� �ÿ�L�Ç�P���� �&�i�Q�� �E�Ý�� �W�L�Ã�S�� �Q�K�±�Q�� �Oà nhân viên c�ë�D�� �9�S���� ���.�� �4�6�'���� �Qên vi�Ë�F�� �S�K�Õ�L�� �K�ç�S�� �F�{�Q�J��
vi�Ë�F�����W�U�D�R���ÿ�Ù�L���N�L�Q�K���Q�J�K�L�Ë�P���F�K�X�\ên môn, chia s�Á���F�k���V�ã���G�ó���O�L�Ë�X�����O�X�k�Q���F�K�X�\�Ç�Q���K�×���V�k���F�K�í�Q�J���W�ï��
v�ß�L���F�i�F���E�Ý���S�K�±�Q���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���N�K�i�F���G�É���Gàng và thu�±�Q���W�L�Ë�Q���K�k�Q�� 

�����1�K�m�ç�F���ÿ�L�Ç�P�����9�L�Ë�F���J�L�i�P���V�i�W�����N�L�Ç�P���W�U�D���F�K�p�R���J�L�ó�D���F�i�F���E�Ý���S�K�±�Q���F�K�X�\ên môn nghi�Ë�S���Y�é���F�K�m�D��
b�§�R���ÿ�§�P���W�t�Q�K���F�K�»�W���F�K�Á�����N�K�i�F�K���T�X�D�Q�����7�×�Q���W�¥�L���ÿ�×�Q�J���W�K�á�L���K�D�L���%�Ý���S�K�±�Q���P�Ý�W���F�ñ�D���W�U�R�Q�J���S�K�¥�P���Y�L��
gi�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë���W�é�F���Kành chính c�ë�D���8�%�1�'���F�©�S���K�X�\�Ë�Q���� 

- B�Ý���S�K�±�Q���³�P�Ý�W���F�ñ�D�´���W�U�õ�F���W�K�X�Ý�F���9�S�����+���1�'���	���8�%�1�'���&�©�S���+�X�\�Ë�Q�� 

���� �l�X�� �ÿ�L�Ç�P���� �9�L�Ë�F�� �J�L�i�P�� �V�i�W���� �N�L�Ç�P�� �W�U�D�� �F�K�p�R�� �J�L�ó�D�� �9�S���� ���.�� �4�6�'������ �3�Kòng TN-MT và 
Vp.H���1�'�� �	���8�%�1�'���&�©�S���+�X�\�Ë�Q���W�K�m�á�Q�J���[�X�\�r�Q���Y�j���N�K�i�F�K���T�X�D�Q���K�k�Q�����7�L�Q�K���J�Ñ�Q���ÿ�«�X���P�Õ�L���W�Ù��
ch�í�F���W�L�Ã�S���Q�K�±�Q�����9�S�������.�4�6�'�����W�±�S���W�U�X�Q�J���K�k�Q���F�K�R���F�{�Q�J���W�i�F���F�K�X�\�r�Q���P�{�Q�� 
���� �1�K�m�ç�F�� �ÿ�L�Ç�P���� �7���Q�J�� �W�Kêm khâu trung gian. Vi�Ë�F�� �S�K�Õ�L�� �K�ç�S�� �F�{�Q�J�� �Y�L�Ë�F���� �W�U�D�R�� �ÿ�Ù�L�� �N�L�Q�K��
nghi�Ë�P�����O�X�k�Q���F�K�X�\�Ç�Q���F�K�í�Q�J���W�ï���Q�Ý�L���E�Ý���V�Á���U�©�W���K�¥�Q���F�K�Ã�����&�K�í�F���Q���Q�J���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Yà tác nghi�Ë�S��
nghi�Ë�S���Y�é���V�Á���U�©�W���N�p�P�� 

K�Ã�W���T�X�§���J�K�L���Q�K�±�Q���W�¥�L���F�X�Ý�F���+�Ý�L���W�K�§�R���Q�Jày 18/10/2007 th�Õ�Q�J���Q�K�©�W���T�X�D�Q���ÿ�L�Ç�P�� 

- �1���Q�J���O�õ�F���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���Yà kinh nghi�Ë�P���F�K�X�\ên môn c�ë�D���F�i�Q���E�Ý���Oàm vi�Ë�F���W�¥�L���F�ñ�D���W�L�Ã�S���Q�K�±�Q���U�©�W��
quan tr�Ñ�Q�J�����T�X�\�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K���U�©t l�ß�Q���ÿ�Ã�Q���W�K�á�L���J�L�D�Q���[�ñ���O�ê���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���V�D�X���Q�j�\�����7�K�i�L���ÿ�Ý���W�L�Ã�S���[�~�F���Y�ß�L��
công dân c�Ê�Q�J���Oà m�Ý�W���ÿòi h�Ó�L���U�©�W���F�D�R���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���F�i�Q���E�Ý���Oàm vi�Ë�F���W�¥�L���E�Ý���S�K�±�Q���Qày. N�Ã�X���ÿ�m�ç�F��
�K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�Õ�W�����Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���V�Á���K�L�Ç�X���Yà h�ç�S���W�i�F���W�t�F�K���F�õ�F���W�U�R�Q�J���Y�L�Ë�F���F�X�Q�J���F�©�S���F�i�F���W�K�{�Q�J��
tin liên qua�Q���ÿ�Ã�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�����Q�J�X�×�Q���J�Õ�F���ÿ�©�W�������������Q�J�D�\���W�ï���ÿ�«�X�����W�K�D�\���Yì ph�§�L���P�©�W���Q�K�L�Å�X��
công s�í�F���W�U�X�\���O�é�F���V�D�X���Qày. 

- B�Ý�� �S�K�±�Q�� �³�P�Ý�W�� �F�ñ�D�´�� �Qên tr�õ�F�� �W�K�X�Ý�F�� �9�S�������Q�J�� �N�ê�� �4�6�'���� �Yì tính ch�©�W�� �Q�J�K�L�Ë�S�� �Y�é�� �F�K�X�\ên 
ngành v�Å���ÿ�©�W���ÿ�D�L���ÿòi h�Ó�L���U�©�W���F�D�R���Yà ph�§�L���F�±�S���Q�K�±�W���W�K�m�á�Q�J���[�X�\ên, n�Ã�X���ÿ�Ç b�Ý���S�K�±�Q���Qày tr�õ�F��
thu�Ý�F���8�%�1�'���&�©�S���+�X�\�Ë�Q���W�Kì r�©�W���N�K�y���ÿ�i�S���í�Q�J���Y�Å�� �\êu c�«�X���Q�K�k�Q���V�õ���F�Ê�Q�J���Q�K�m���S�K�Õ�L���K�ç�S���J�L�§�L��
quy�Ã�W���Y�m�ß�Q�J���P�³�F���S�K�i�W���V�L�Q�K���W�U�R�Q�J���T�X�i���W�Uình th�õ�F���K�L�Ë�Q�� 

- V�Å�� �P�»�W�� �ÿ�Ï�D�� �ÿ�L�Ç�P���� �W�X�ä�� �W�K�X�Ý�F�� �Y�j�R�� �ÿ�L�Å�X�� �N�L�Ë�Q�� �F�K�R�� �S�K�p�S�� �F�ë�D�� �P�Û�L�� �ÿ�Ï�D�� �S�K�m�k�Q�J���� �E�Ý�� �S�K�±�Q�� �³�P�Ý�W��
c�ñ�D�´���F�y���W�K�Ç���ÿ�»�W���W�¥�L tr�é���V�ã���9�S���������Q�J���N�ê���4�6�'�����K�D�\���W�¥�L���W�U�é���V�ã���8�%�1�'���ÿ�Ç���W�K�X�±�Q���W�L�Ë�Q���F�K�R���Q�J�m�á�L��
�ÿ�Ã�Q���O�Lên h�Ë���W�K�ë���W�é�F���� 

 
���i�Q�K���J�L�i���Y�j���N�K�X�\�Ã�Q���Q�J�K�Ï�� 

 
Th�q���Q�K�-�W�����F�K�R���Gù b�a���S�K�5�Q���³�P�a�W���F�u�D�´���S�K�m���W�K�X�a�F���9�S���������Q�J���N�ê���4�6�'�����K�D�\���8�%�1�'���&�-�S���K�X�\�O�Q��

thì yêu c�/�X�� �Y�I�� �F�K�q�F�� �Q���Q�J�� �Yà nhi�O�P�� �Y�m�� �F�o�D���E�a�� �S�K�5�Q���Qày trong quy trình c�Ê�Q�J���Q�K�ñ�� �Q�K�D�X���� �F�K�Q�� �F�y��
khác �g���F�-�S���E�i�R���F�i�R���W�U�y�F���W�L�G�S���F�o�D���K�U�����7�X�ä���W�K�H�R���W�Lêu chí qu�+�Q���O�ê���F�o�D���F�-�S���Oãnh �ÿ�)�R���Pà ch�U�Q���F�-�S���E�i�R��
cáo tr�y�F�� �W�L�G�S�� �F�K�R�� �S�Kù h�k�S���� �7�K�q�� �K�D�L���� �E�a�� �S�K�5�Q�� �³�P�a�W�� �F�u�D�´�� �Qên ch�U�Q�� �ÿ�S�D�� �ÿ�L�K�P�� �F�•�Q�J�� �Q�ï�L�� �Y�c�L�� �9�S����
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�����Q�J�� �N�ê�� �4�6�'�����ÿ�K�� �W�L�G�W���N�L�O�P���W�K�e�L���J�L�D�Q���Ouân chuy�K�Q���K�[�� �V�ï���Q�a�L���E�a�� �Yì h�U���S�K�+�L�� �W�K�y�F�� ���K�L�O�Q���P�a�W���N�K�Y�L��
�O�ñ�k�Q�J���U�-�W���O�c�Q���F�i�F���J�L�D�R���G�S�F�K���Q�a�L���E�a���ÿòi h�W�L���S�K�+�L���ÿ�/�\���ÿ�o�������F�K�t�Q�K���[�i�F���Yà k�S�S���W�K�e�L�����9�t���G�m�����g���7�S�����1�K�D��
Trang, b�a���S�K�5�Q���³�P�a�W���F�u�D�´�� �Q�r�Q���ÿ�?�W���W�)�L�������� �+�Ràng Hoa Thám, tuy nhiên �g�� �'�Lên Khánh, b�a���S�K�5�Q��
“m�a�W���F�u�D�´���F�y�������V�y���O�y�D���F�K�U�Q���K�R�?�F���g���9�S���������Q�J���N�ê���4�6�'�������K�R�?�F���g���8�%�1�'���+�X�\�O�Q���Yì 2 c�ï���T�X�D�Q���Q�j�\��
cùng �g���F�K�X�Q�J���P�a�W���ÿ�S�D���ÿ�L�K�P�� 
 
3. Nhֻng vҼ֧ng mԂc trong vi֓c ph֝i h֯p giֻa cҺ quan thuԒ v¨ Vp. ņŁng kĨ QSDņ. 

 
Theo s�Õ���O�L�Ë�X���W�K�Õ�Q�J���Nê và th�õ�F���W�Ã���N�K�§�R���V�i�W���W�¥�L���ÿ�Ï�D���S�K�m�k�Q�J, vi�Ë�F���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë��t�é�F���F�©�S���J�L�©�\��

�&�1���4�6�'�����O�«�Q���ÿ�«�X���F�K�R���ÿ�©�W���ã���W�¥�L���Q�{�Q�J���W�K�{�Q���ÿã hoàn t�©�W���K�k�Q�����������N�K�Õ�L���O�m�ç�Q�J���F�{�Q�J���Y�L�Ë�F�����Q�K�m�Q�J���ÿ�©�W��
�ã���W�¥�L���ÿ�{���W�K�Ï���F�K�Í���P�ß�L���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���ÿ�m�ç�F���N�K�R�§�Q�J�����������N�K�Õ�L���O�m�ç�Q�J���F�{�Q�J���Y�L�Ë�F�����7�Ràn T�Í�Q�K���K�L�Ë�Q���Q�D�\�� �F�«�Q��
gi�§�L�� �T�X�\�Ã�W�� �W�K�ë�� �W�é�F�� �F�©�S�� �*�L�©�\�� �&�1�� �4�6�'���� �F�K�R�� �N�K�R�§�Q�J�� �������������� �K�Ý�� �Gân v�ß�L�� �W�Ù�Q�J�� �G�L�Ë�Q�� �W�t�F�K�� �N�K�R�§�Q�J��
���������������K�D�����W�U�R�Q�J���ÿ�y���ÿ�©�W���ã���W�¥�L���ÿ�{���W�K�Ï���Fòn kho�§�Q�J�������������N�K�R�§�Q�J�����������������K�Ý�������7�X�\���Q�K�Lên, ti�Ã�Q���ÿ�Ý���F�©�S��
Gi�©�\���&�1�4�6�'�����F�K�R���G�L�Ë�Q���W�t�F�K���ÿ�©�W���Fòn l�¥�L���W�U�r�Q���ÿ�Ï�D���Eàn t�Í�Q�K���N�K�i���F�K�±�P���G�R���F�i�F���Q�J�X�\ên nhân sau: 
 

V�Å���S�K�t�D���F�K�t�Q�K���V�i�F�K���F�ë�D���1�K�j���Q�m�ß�F���Y�Å���ÿ�©�W���ÿ�D�L: 

- Gi�ó�D���F�i�F���Y���Q���E�§�Q���T�X�\���S�K�¥�P���S�K�i�S���O�X�±�W���Y�Å���ÿ�©�W���ÿ�D�L còn thi�Ãu th�Õng nh�©t. Ví d�é�����L�Å�X�������	������
Ngh�Ï�� �ÿ�Ï�Q�K�� �����������������1��-�&�3�� �T�X�\�� �ÿ�Ï�Q�K�� �W�K�X�� �������� �W�L�Å�Q�� �V�ñ�� �G�é�Q�J�� �ÿ�©�W�� �ÿ�Õ�L�� �Y�ß�L�� �W�U�m�á�Q�J�� �K�ç�S�� �W�õ��
chuy�Ç�Q�� �P�é�F�� �ÿ�t�F�K�� �O�j�P�� �ÿ�©�W�� �ã���� �&�k�� �T�X�D�Q�� �7�K�X�Ã�� �O�¥�L�� �W�K�X���W�K�H�R�� �K�m�ß�Q�J�� �G�¯�Q���F�ë�D�� �%�Ý�� �7ài chính và 
Ngh�Ï���ÿ�Ï�Q�K���������������������1��-CP. 

- Vi �Ëc���E�D�Q���K�j�Q�K���F�i�F���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���F�é���W�K�Ç���ÿ�Ç���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���P�Ý�W���V�Õ���F�K�t�Q�K���V�i�F�K���Y�Å���ÿ�©�W���ÿ�D�L���F�ë�D���7�U�X�Q�J��
�l�k�Q�J�� �ÿã ban hành nh�m�� �1�J�K�Ï�� �T�X�\�Ã�W�� �����������������4�+�������� �Q�Jày 26/11/2003, Ngh�Ï�� �T�X�\�Ã�W��
755/2005/NQ-UBTVQH11 ngày 2/4/2005, Ngh�Ï�� �ÿ�Ï�Q�K���������������������1��-CP ngày 10/10/2005 
�K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë���W�é�F���Q�K�j���ÿ�©�W���O�L�r�Q���T�X�D�Q���ÿ�Ã�Q���³�T�X�i���W�Uình th�õ�F���K�L�Ë�Q���F�K�t�Q�K���V�i�F�K���T�X�§�Q���O�ê��
�Q�K�j���ÿ�©�W���Yà c�§�L���W�¥�R���;�+�&�1���W�U�m�ß�F���Q�Jày 1/7/1991” ch�ma k�Ïp th�ái.. 

- Công tác quy ho�¥�F�K�� �[�k�\�� �G�õ�Q�J�� �Yà quy ho�¥�F�K���V�ñ�� �G�é�Q�J�� �ÿ�©�W�� �F�K�m�D�� �ÿ�×�Q�J�� �E�Ý�� �Yà ch�ma �ÿ�m�çc rà 
soát và c�±p nh�±t h�çp lý. M�Ý�W���V�Õ���T�X�\�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K���W�K�X���K�×�L���ÿ�©�W���G�õ���i�Q��không phù h�çp v�ß�L���T�X�\���K�R�¥�F�K��
ch�Í�Q�K���W�U�D�Q�J���N�K�X���G�k�Q���F�m���Q�r�Q���N�K�{�Q�J���W�K�Ç���F�©�S���J�L�©�\���&�1���4�6�'���� 

- Nh�±�Q���W�K�í�F�� �Y�Å�� �3�K�i�S�� �O�X�±�W���F�ë�D���F�i�F�� �Q�Jành khác nhau c�Ê�Q�J�� �N�K�i�F���Q�K�D�X���� �9�t�� �G�é�� �9�S���� ���.�4�6�'����
c�©�S���*�L�©�\���&�1�4�6�'�����W�K�H�R���ÿ�~�Q�J���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���F�ë�D���/�X�±�W���ÿ�©�W���ÿ�D�L���Q�K�m�Q�J���3�Kòng �ÿ�{���W�K�Ï���O�¥�L���N�K�{�Q�J���F�©�S��
phép xây d�õ�Q�J�� �Yì tuân th�ë�� �Q�K�ó�Q�J�� �T�X�\�� �ÿ�Ï�Q�K���N�K�i�F�� �Y�Å�� �T�X�\�� �K�R�¥�F�K�� �F�ë�D���ÿ�Ï�D�� �S�K�m�k�Q�J���� �G�¯�Q���ÿ�Ã�Q��
khi�Ã�X���Q�¥�L���F�ë�D���G�k�Q�� 

- �3�K�k�Q���ÿ�Ï�Q�K���W�U�i�F�K���Q�K�L�Ë�P���J�L�ó�D���F�k���T�X�D�Q���W�K�X�Ã���Y�j���F�k���T�X�D�Q���T�X�§�Q���O�ê���Y�Å���ÿ�©�W���ÿ�D�L���F�K�m�D���S�K�•���K�ç�S�����9�t��
d�é�����W�K�H�R���7�K�{�Q�J���W�m�������������������7�7�/�7-BTC-�%�7�1�0�7�����9�S�������.���4�6�'�����S�K�§�L���[�i�F���ÿ�Ï�Q�K���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J��
thu�Ý�F�� �G�L�Ë�Q�� �S�K�§�L�� �Q�Ý�S�� �W�L�Å�Q�� �V�ñ�� �G�é�Q�J�� �ÿ�©�W�� �O�j�� ������������ �������������� �J�L�i�� �ÿ�©�W�� ���0�é�F�� ���������� �P�¯�X�� �V�Õ�� ����-
�������9�3���.�����O�j���N�K�{�Q�J���S�K�•���K�ç�S�����Q�r�Q���ÿ�Ç���F�k���T�X�D�Q���7�K�X�Ã���[�i�F���ÿ�Ï�Q�K���Q�Ý�L���G�X�Q�J���Qày. 

 
V�Å�����V�õ���S�K�Õ�L���K�ç�S���J�L�ó�D���F�k���T�X�§�Q���T�X�§�Q���O�ê���Y�Å���ÿ�©�W���ÿ�D�L���Y�j���F�k���T�X�D�Q��thu�Ã�� 

- K�Ã�W���T�X�§���N�K�§�R���V�i�W���F�K�R���W�K�©�\�����Q�Ã�X���J�L�ó�D���F�k���T�X�D�Q���7�K�X�Ã���Y�j���9�S�������.���4�6�'�������3�Kòng TNMT có c�k��
ch�Ã���S�K�Õ�L���K�ç�S�� �F�K�»�W���F�K�Á�����ÿ�×�Q�J���E�Ý�� �Yà tích c�õ�F���K�k�Q���W�Kì th�á�L�� �J�L�D�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë�� �W�é�F�� �F�©�S���*�L�©�\��
�&�1���4�6�'�����V�Á���F�§�L���W�K�L�Ë�Q���ÿ�i�Q�J���N�Ç�����7�K�H�R���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K�������F�k���T�X�D�Q���W�K�X�Ã���F�K�Í���F�y�������Q�J�j�\���ÿ�Ç���[�i�F���ÿ�Ï�Q�K��
ngh�­�D���Y�é���W�j�L���F�K�t�Q�K���Q�K�m�Q�J���W�K�õ�F���W�Ã���W�Kì th�á�L���J�L�D�Q���Qày có th�Ç���Oà vài tháng ho�»�F���F�§���Q���P�����&�i�F���O�Û�L��
h�×���V�k���W�K�m�á�Q�J���J�»�S�� 

+ H�×�� �V�k�� �W�U�R�Q�J�� �G�L�Ë�Q�� �P�L�É�Q�� �J�L�§�P���� �&�K�m�D�� �ÿ�m�ç�F�� �E�Ù�� �V�X�Q�J�� �ÿ�«�\�� �ÿ�ë�� �F�i�F�� �J�L�©�\�� �W�á�� �F�K�í�Q�J�� �P�L�Q�K��
thu�Ý�F���G�L�Ë�Q���P�L�É�Q���J�L�§�P�� 
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+ Ngh�­�D���Y�é���Wài chính c�ë�D���W�ï�Q�J���K�×���V�k���V�Á���Nhác nhau tùy thu�Ý�F���Q�J�X�×�Q���J�Õ�F���Yà các gi�©�\���W�á��
liên quan c�ë�D���K�×���V�k�����&�y���N�K�{�Q�J���t�W���F�i�F���K�×���V�k���ÿã �ÿ�i�S���í�Q�J���\êu c�«�X���F�ë�D���S�K�i�S���O�X�±�W���Y�Å���ÿ�©�W���ÿ�D�L��
�Q�K�m�Q�J���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���F�ë�D���S�K�i�S���O�X�±�W���Y�Å���W�K�X�Ã���W�Kì ch�m�D���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q�����Fòn ph�§�L���E�Ù���V�X�Q�J�� 
�����9���Q���S�Kòng �ÿ���Q�J���N�ê���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���N�K�{�Q�J���Q�³�P���K�Ã�W���\êu c�«�X���F�ë�D���P�Ý�W���K�×���V�k���N�K�L���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q��
ngh�­�D���Y�é���Wài chính do v�±�\���N�K�L���W�L�Ã�S���Q�K�±�Q���N�K�{�Q�J���\êu c�«�X���ÿ�ë���F�i�F���J�L�©�\���W�á���O�Lên quan, vì v�±�\��
�Q�J�m�á�L���6�'�����W�K�m�á�Q�J���S�K�§�L���E�Ù���V�X�Q�J�� 

- Trách nhi�Ë�P���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���N�Ã�W���T�X�§���[�i�F���ÿ�Ï�Q�K���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính r�©�W���O�ß�Q�����Yì v�±�\���ÿòi h�Ó�L���V�õ���F�­�Q���W�U�Ñ�Q�J��
r�©t cao c�ë�D���F�i�Q���E�Ý���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���W�K�X�Ã�����&�i�F���Y�m�ß�Q�J���P�³�F���S�K�i�W���V�L�Q�K���ÿ�Å�X���S�K�§�L���J�ñ�L���[�L�Q���ê���N�L�Ã�Q���Oãnh 
�ÿ�¥�R�� �F�©�S�� �%�Ý���� �1�Jành... Vì v�±�\���� �W�K�á�L�� �J�L�D�Q�� �J�L�§�L�� �T�X�\�Ã�W�� �W�K�ë�� �W�é�F�� �ÿ�Õ�L�� �Y�ß�L�� �F�i�F�� �W�U�m�á�Q�J�� �K�ç�S�� �Qày là 
không th�Ç���N�L�Ç�P���V�R�i�W���ÿ�m�ç�F�����7�K�H�R���W�K�Õ�Q�J���Nê t�¥�L���W�S�����1�K�D���7�U�D�Q�J�����W�Í���O�Ë���K�×���V�k���G�R���F�k���T�X�D�Q��thu�Ã���W�U�§��
l�¥�L���F�K�R���9�S�������.���4�6�'�������N�K�R�§�Q�J���������� 

 
���i�Q�K���J�L�i���	���N�K�X�\�Ã�Q���Q�J�K�Ï 

�� �K���N�K�7�F���S�K�m�F���Q�K�w�Q�J���K�)�Q���F�K�G�����Y�ñ�c�Q�J���P�7�F���W�U�R�Q�J���Y�L�O�F���S�K�Y�L���K�k�S���J�L�w�D���9�S�����.�4�6�'�������3�Kòng 
Tài nguyên –�� �0�{�L�� �W�U�ñ�e�Q�J�� �Y�c�L�� �F�ï�� �T�X�D�Q�� �W�K�X�G���� �J�L�+�P�� �W�K�L�K�X���W�K�e�L�� �J�L�D�Q���ÿ�L�� �O�)�L�� �E�]�� �W�~�F�� �K�[�� �V�ï�� �F�K�R���Q�J�ñ�e�L��
dân,c�/�Q�� �W�K�L�G�W���S�K�+i có m�a�W�� �F�ï�� �F�K�G���E�+�R���ÿ�+�P�� �V�y�� �W�K�D�P���J�L�D�� �F�K�o�� �ÿ�a�Q�J�� �Yà tích c�y�F�� �F�o�D�� �F�ï�� �T�X�D�Q���W�K�X�G��
ngay t�s���N�K�k�X���W�L�G�S���Q�K�5�Q�����K�ñ�c�Q�J���G�3�Q���Yà x�u���O�ê���K�[���V�ï���W�)�L���%�a���S�K�5�Q���0�&�/�7���W�K�X�a�F���9�S�����.�4�6�'�������6�y���W�U�D�R��
�ÿ�]�L���W�U�y�F���W�L�G�S�����W�K�ñ�e�Q�J���[�X�\ên gi�w�D���F�i�Q���E�a���Q�J�K�L�O�S���Y�m���7�K�X�G���Yà cán b�a���W�K�m���O�ê���K�[���V�ï���Y�I���ÿ�-�W���ÿ�D�L���V�E giúp 
hai bên gi�+�L���T�X�\�G�W���F�i�F���Y�ñ�c�Q�J���P�7�F���Q�K�D�Q�K���K�ï�Q�����W�)�R���V�y���W�K�{�Q�J���K�L�K�X�����F�K�L�D���V�C���Yà góp ph�/�Q���Q�k�Q�J���F�D�R��
�K�ï�Q���N�L�G�Q���W�K�q�F�����Q�J�K�L�O�S���Y�m���F�o�D���F�+�������Eên -  m�a�W���\�G�X���W�Y���K�G�W���V�q�F���T�X�D�Q���W�U�U�Q�J���W�i�F���ÿ�a�Q�J���ÿ�G�Q���K�L�O�X���T�X�+���F�o�D��
quy trình.  
 
V. QUY ņ֖NH THֲ TְC CӷP GIӷY CNQSDņ  
 

(Theo Ngh�S�� �ÿ�S�Q�K�� �������������������1��-CP c�o�D�� �&�K�t�Q�K�� �S�K�o���� �4�X�\�G�W�� �ÿ�S�Q�K�� �����������4��-UBND ngày 
25/11/2005 c�o�D���8�%�1�'���W�Q�Q�K���Y�j���F�i�F���Y���Q���E�+�Q���O�Lên quan) 

 
1. Thֳ tֱc cӸp GiӸy CNQSDņ lӺn ĽӺu cho h֥ gia Ľình, cá nhân, c֥ng Ľ֟ng d©n cҼ: 
 

�������������Y�L���Y�c�L���ÿ�-�W���g���[ã, th�S���W�U�-�Q�� 
a) H�×���V�k (01 b�Ý���G�R���8�%�1�'���[ã, th�Ï���W�U�©�Q���Q�Ý�S������ 

-�����kn xin c�©�S���J�L�©�\���F�K�í�Q�J���Q�K�±�Q���4�6�'���ÿ�©�W�����P�¯�X���V�Õ�����������.�����Q�Ý�S���W�¥�L���8�%�1�'���[ã, th�Ï���W�U�©�Q���� 

- M�Ý�W���W�U�R�Q�J���F�i�F���O�R�¥�L���J�L�©�\���W�á���Y�Å���4�6�'���ÿ�©�W���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���W�¥�L���F�i�F���N�K�R�§�Q�������������Y�j���������L�Å�X���������/�X�±�W�����©�W��
�ÿ�D�L�� 

-���9���Q���E�§�Q���X�ù���T�X�\�Å�Q���[�L�Q���F�©�S���J�L�©�\���F�K�í�Q�J���Q�K�±�Q���4�6�'�������Q�Ã�X���F�y���� 

* Tr�m�á�Q�J���K�ç�S���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���N�K�{�Q�J���F�y���J�L�©�\���W�á���Y�Å���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���W�¥�L���F�i�F��
kho�§�Q�������������Y�j���������L�Å�X���������F�ë�D���/�X�±�W�����©�W���ÿ�D�L���W�Kì có v���Q���E�§�Q���W�K�­�P���W�U�D�����[�i�F���Q�K�±�Q�� 

- Danh sách công b�Õ���Q�Lêm y�Ã�W���F�{�Q�J���N�K�D�L���W�¥�L���W�U�é���V�ã���8�%�1�'���[ã, th�Ï���W�U�©�Q���W�U�R�Q�J���������Q�Jày 

-���9���Q���E�§�Q���F�ë�D���8�%ND xã, th�Ï���W�U�©�Q���Y�Å���F�i�F���ê���N�L�Ã�Q���ÿ�y�Q�J���J�y�S���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���F�i�F���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���[�L�Q���F�©�S��
gi�©�\���F�K�í�Q�J���Q�K�±�Q���4�6�'���ÿ�©�W�� 

b) Th�á�L�� �K�¥�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���ã���F�©�S���K�X�\�Ë�Q�����W�K�H�R���4���� �����������4��-UBND): 30 ngày, không k�Ç���W�K�á�L��
gian ng�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���Q�J�K�­�D���Y�é���W�j�L���F�K�t�Q�K�����ÿ�m�ç�F���S�K�k�Q���ÿ�Ï�Q�K���F�é���W�K�Ç���F�K�R��t�ï�Q�J���E�Ý���S�K�±�Q���W�¥�L��
Quy�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K�������������4��-UBND c�ë�D���8�%�1�'���W�Í�Q�K�����&�é���W�K�Ç�� 

-���9�S�������.�4�6�'�������������Q�J�j�\�� 
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- Phòng TN-MT: 15 ngày; 

- UBND huy�Ë�Q�����������Q�Jày. 

�������������Y�L���Y�c�L���ÿ�-�W���W�)�L���S�K�ñ�e�Q�J�� 
a) H�×���V�k (01 b�Ý�����G�R���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���Q�Ý�S�����J�×�P���� 

-�����kn xin c�©�S���J�L�©�\���F�K�í�Q�J���Q�K�±�Q���4�6�'���ÿ�©�W�������P�¯�X��s�Õ�����������.���� 

- M�Ý�W���W�U�R�Q�J���F�i�F���O�R�¥�L���J�L�©�\���W�á���Y�Å���4�6�'���ÿ�©�W���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���W�¥�L���F�i�F���N�K�R�§�Q�����������Y�j���������L�Å�X���������/�X�±�W�����©�W��
�ÿ�D�L�����F�i�F���O�R�¥�L���J�L�©�\���W�á���F�é���W�K�Ç���W�K�H�R���3�K�é���O�é�F���ÿ�t�Q�K���Nèm);  

-���9���Q���E�§�Q���X�ù���T�X�\�Å�Q���[�L�Q���F�©�S���J�L�©�\���F�K�í�Q�J���Q�K�±�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�����Q�Ã�X���F�y�� 

b) Th�á�L���K�¥�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W�����W�K�H�R���4���������������4��-UBND): 55 ngày, không k�Ç���W�K�á�L���J�L�D�Q���Q�Lêm y�Ã�W��
công khai danh sách các tr�m�á�Q�J���K�ç�S���[�L�Q���F�©�S���J�L�©�\���F�K�í�Q�J���Q�K�±�Q���4�6�'�����Yà th�á�L���J�L�D�Q���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J��
�ÿ�©�W���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính. C�é���W�K�Ç�� 

-���9�S�������.�4�6�'�������������Q�J�j�\�� 

- Phòng TN-MT: 15 ngày; 

- UBND huy�Ë�Q�����������Q�Jày. 

 
2. Thֳ tֱc chuyԜn nhҼ֯ng quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, thַa kԒ, tԊng cho quyԚn SDņ: 

2.1. Th�o���W�m�F���F�K�X�\�K�Q���Q�K�ñ�k�Q�J���4�6�'���� 
a) V�Å���K�×�� �V�k�� �������� �E�Ý�����ÿ�©�W���ã�� �[ã, th�Ï�� �W�U�©�Q���G�R���8�%�1�'�� �[ã, th�Ï���W�U�©�Q���Q�Ý�S�����ÿ�©�W���ã���S�K�mòng do ng�m�á�L��

nh�±�Q���F�K�X�\�Ç�Q���Q�K�m�ç�Q�J���Q�Ý�S���� 

- H�ç�S���ÿ�×�Q�J���F�K�X�\�Ç�Q���Q�K�m�ç�Q�J���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�����������E�§�Q���F�K�t�Q�K�� 

- Gi�©�\���F�K�í�Q�J���Q�K�±�Q���4�6�'���ÿ�©�W���K�R�»�F���P�Ý�W���W�U�R�Q�J���F�i�F���O�R�¥�L���J�L�©�\���W�á���Y�Å���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K��
t�¥�L���F�i�F���N�K�R�§�Q�������������Y�j���������L�Å�X���������/�X�±�W�����©�W���ÿ�D�L�� 

b) Th�­�P�� �T�X�\�Å�Q�� �J�L�§�L�� �T�X�\�Ã�W���� �9���Q�� �S�Kòng ���.�4�6�'���� ���W�U�m�á�Q�J�� �K�ç�S�� �N�K�{�Q�J�� �S�K�§�L�� �F�©�S�� �P�ß�L�� �J�L�©�\��
ch�í�Q�J���Q�K�±�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���� 

c) Th�á�L���K�¥�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W�����W�K�H�R���4���������������4��-UBND): 09 ngày (không k�Ç���W�K�á�L���J�L�D�Q���W�i�F���Q�J�K�L�Ë�S��
c�ë�D���F�k���T�X�D�Q���W�K�X�Ã���Yà th�á�L���J�L�D�Q���F�i�F���Eên liên quan th�õ�F���K�L�Ë�Q���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính). 

2.2. Các th�o���W�m�F���Y�I���W�K�s�D���N�G�����W�?�Q�J���F�K�R���4�6�'����  

V�Å���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���K�×���V�k�����W�K�­�P���T�X�\�Å�Q���Yà các b�m�ß�F���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���F�k���E�§�Q���W�m�k�Q�J���W�õ���Q�K�m���W�K�ë���W�é�F���F�K�X�\�Ç�Q��
�Q�K�m�ç�Q�J���4�6�'�������F�i�F���W�K�ë���W�é�F���Q�j�\���ÿ�Å�X���W�K�X�Ý�F���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���F�K�X�\�Ç�Q���G�Ï�F�K���Y�Å���T�X�\�Å�Q���6�'���������7�K�á�L���K�¥�Q���J�L�§�L��
quy�Ã�W���ã���F�©�S���K�X�\�Ë�Q�����������Q�Jày (không bao g�×�P���W�K�á�L���J�L�D�Q���W�i�F���Q�J�K�L�Ë�S���F�ë�D���F�k���T�X�D�Q���W�K�X�Ã���Yà th�á�L���J�L�D�Q��
các bên liên quan th�õ�F hi�Ë�Q���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính). 

3. ņ§nh gi§, ph©n t²ch c§c quy Ľ֗nh thֳ tֱc: 
�������������Y�L���Y�c�L���W�K�o���W�m�F���F�-�S���*�L�-�\���&�1�4�6�'�����O�/�Q���ÿ�/�X�� 
-�����Õ�L���Y�ß�L���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�����T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���K�×���V�k���S�K�§�L���Q�Ý�S���Q�K�m���Q�K�D�X���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���ÿ�©�W���ã���[ã, th�Ï���W�U�©�Q���Yà 

�ÿ�©�W���ã���S�K�m�á�Q�J�����7�X�\���Q�K�Lên, t�¥�L���ÿ�«�X���Yào �ã���9�S�������.�4�6�'�����F�©�S���K�X�\�Ë�Q�����K�×���V�k���K�ç�S���O�Ë���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���ÿ�©�W���ã���[ã 
bao g�×�P���F�§���F�i�F���J�L�©�\���W�á�����Wài li�Ë�X���W�ï���T�X�i���W�Uình x�ñ���O�ê���W�K�H�R���W�K�­�P���T�X�\�Å�Q���F�ë�D���8�%�1�'���[ã, th�Ï���W�U�©�Q���ÿ�m�ç�F��
�T�X�\�� �ÿ�Ï�Q�K�� �W�¥�L�� �1�J�K�Ï�� �ÿ�Ï�Q�K���������������������1��-CP (danh sách niêm y�Ã�W���� �Y���Q�� �E�§�Q�� �Y�Å�� �W�Ù�Q�J�� �K�ç�S���� �W�L�Ã�S�� �W�K�X���ê��
ki�Ã�Q���ÿ�y�Q�J���J�y�S���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���F�i�F���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���[�L�Q���F�©�S���*�L�©�\���&�1�4�6�������������� 
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- V�Å�� �\êu c�«�X�� �W�i�F�� �Q�J�K�L�Ë�S���F�K�X�\ên môn t�¥�L�� �9�S�����.�4�6�'������ ���Õ�L�� �Y�ß�L�� �ÿ�©�W���ã���S�K�m�á�Q�J�� �S�K�§�L�� �O�©�\�� �ê��
ki�Ã�Q���[�i�F���Q�K�±�Q���F�ë�D���8�%�1�'���S�K�m�á�Q�J���Y�Å���Wình tr�¥�Q�J���W�U�D�Q�K���F�K�©�S�����E�D�R���J�×�P���P�{���W�§���J�L�i�S���U�D�Q�K���ÿ�Ç���O�©�\���ê���N�L�Ã�Q��
c�ë�D���F�K�ë���ÿ�©�W���O�L�Å�Q���N�Å�������Q�J�X�×�Q���J�Õ�F�����W�K�á�L���ÿ�L�Ç�P��s�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�����V�õ���S�Kù h�ç�S���Y�ß�L���T�X�\���K�R�¥�F�K���ÿã �ÿ�m�ç�F���G�X�\�Ë�W��
và niêm y�Ã�W���F�{�Q�J�� �N�K�D�L�� �F�i�F�� �W�U�m�á�Q�J�� �K�ç�S�� �[�L�Q���F�©�S�� �*�L�©�\�� �&�1�4�6�'������ �7�U�R�Q�J�� �N�K�L�� �ÿ�Õ�L�� �Y�ß�L�� �ÿ�©�W�� �ã�� �[ã, th�Ï��
tr�©�Q�����F�i�F���F�{�Q�J���Y�L�Ë�F���W�Uên do UBND c�©�S���[ã th�õ�F���K�L�Ë�Q�����9�S�����.�4�6�'�����F�K�Í���W�K�­�P���W�U�D���ÿ�Ç���E�§�R���ÿ�§�P���F�K�t�Q�K��
xác. 

- Do yêu c�«�X���W�i�F���Qghi�Ë�S���F�K�X�\ên môn t�¥�L���9�S�������.�4�6�����F�y���N�K�i�F���Q�K�D�X���J�L�ó�D���ÿ�©�W���ã���[ã, th�Ï���W�U�©�Q��
v�ß�L�� �ÿ�©�W�� �ã�� �S�K�m�á�Q�J���� �W�Ù�Q�J�� �W�K�á�L�� �J�L�D�Q�� �J�L�§�L�� �T�X�\�Ã�W�� �ÿ�Õ�L�� �Y�ß�L�� �W�ï�Q�J�� �O�R�¥�L�� �ÿ�©�W�� �F�y�� �N�K�i�F�� �Q�K�D�X���� �1�J�K�Ï�� �ÿ�Ï�Q�K��
�������������������1��-�&�3���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���W�K�á�L���J�L�D�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�X�Ý�F���S�K�¥�P���Y�L���F�©�S���K�X�\�Ë�Q���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���ÿ�©�W���ã���[ã, th�Ï���W�U�©�Q��
là 30 ngày làm vi�Ë�F�����ÿ�©�W���ã���S�K�m�á�Q�J���Oà 55 ngày làm vi�Ë�F�����E�§�R���ÿ�§�P���W�K�á�L���J�L�D�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���W�K�ë��
t�é�F�� �F�©�S���*�L�©�\�� �&�1�4�6�'���� �O�«�Q���ÿ�«�X�� �W�¥�L�� �F�i�F�� �F�k���T�X�D�Q���F�{�Q�J���T�X�\�Å�Q�����F�©�S���[ã, c�©�S���K�X�\�Ë�Q���� �N�Ç���W�ï�� �N�K�L���Q�K�±�Q��
�ÿ�m�ç�F���K�×���V�k���K�ç�S���O�Ë���ÿ�Ã�Q���N�K�L���W�U�§���*�&�1���F�K�R���G�k�Q���Oà 55 ngày làm vi�Ë�F�����E�D�R���J�×�P���F�§���W�K�á�L���J�L�D�Q���W�i�F���Q�J�K�L�Ë�S��
c�ë�D���F�k���T�X�D�Q���W�K�X�Ã�������4�X�\�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K�������������4��-UBND c�ë�D���8�%�1�'���W�Í�Q�K���S�K�k�Q���ÿ�Ï�Q�K���F�é���W�K�Ç���K�k�Q���W�K�á�L���J�L�D�Q��
cho t�ï�Q�J�� �E�Ý�� �S�K�±�Q���Y�j�� �F�{�Q�J���ÿ�R�¥�Q���ã�� �F�©�S���K�X�\�Ë�Q���� �W�X�\�� �Q�K�Lên l�¥�L�� �N�K�{�Q�J���E�D�R���J�×�P�� �W�K�á�L�� �J�L�D�Q���W�i�F���Q�J�K�L�Ë�S��
c�ë�D���F�k���T�X�D�Q���W�K�X�Ã�����'�R���ÿ�y�����W�K�õ�F���W�Ã���W�Ù�Q�J���W�K�á�L���J�L�D�Q���W�K�H�R���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���W�¥�L���4�X�\�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K�������������4��-UBND dài 
�K�k�Q���V�R���Y�ß�L���1�J�K�Ï���ÿ�Ï�Q�K���������������������1��-CP c�ë�D���&�K�t�Q�K���S�K�ë�� 

 
�������������Y�L���Y�c�L���W�K�o���W�m�F���F�K�X�\�K�Q���Q�K�ñ�k�Q�J�����W�K�s�D���N�G�����W�?�Q�J���F�K�R���T�X�\�I�Q���6�'���� 
Gi�ó�D���W�K�ë���W�é�F���F�K�X�\�Ç�Q���Q�K�m�ç�Q�J���Yà th�ë���W�é�F���W�K�ï�D���N�Ã�����W�»�Q�J���F�K�R���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���F�y���N�K�i�F���Q�K�D�X��

v�Å�� �T�X�\�� �ÿ�Ï�Q�K h�×�� �V�k���ÿ�«�X�� �Y�j�R�����W�•�\�� �W�U�m�á�Q�J���K�ç�S�����K�×�� �V�k���E�D�R���J�×�P���K�ç�S���ÿ�×�Q�J�� �F�K�X�\�Ç�Q���Q�K�m�ç�Q�J���� �G�L���F�K�~�F����
�Y���Q���E�§�Q���Y�Å���S�K�k�Q���F�K�L�D���G�L���V�§�Q���W�K�ï�D���N�Ã�����Y���Q���E�§�Q���W�»�Q�J���F�K�R���T�X�\�Å�Q���6�'�����Yà Gi�©�\���&�1�4�6�'�����K�R�»�F���P�Ý�W��
trong các lo�¥�L�� �J�L�©�\�� �W�á�� �T�X�\�� �ÿ�Ï�Q�K���W�¥�L�� �F�i�F�� �N�K�R�§�Q���������� �Y�j������ ���L�Å�X�������� �/�X�±�W�����©�W���ÿ�D�L������ �&òn các b�m�ßc tác 
nghi�Ë�S���F�K�X�\ên môn và th�á�L�� �J�L�D�Q�� �J�L�§�L�� �T�X�\�Ã�W�� �F�K�R���W�ï�Q�J�� �W�K�ë�� �W�é�F�� �ã�� �9�S���� ���.�4�6�'������ �F�k�� �T�X�D�Q�� �W�K�X�Ã�� �Oà 
�W�m�k�Q�J���ÿ�m�k�Q�J���Q�K�D�X���� 

�7�U�m�á�Q�J���K�ç�S���W�K�ñ�D���ÿ�©�W���J�L�D�R���G�Ï�F�K���ÿã �ÿ�m�ç�F���F�©�S���*�L�©�\���&�1�4�6�'�����W�Kì �ÿ�Ý�Q�J���W�i�F���S�K�i�S���O�ê���[�i�F���ÿ�Ï�Q�K��
k�Ã�W���T�X�§���J�L�D�R���G�Ï�F�K���ÿã thành là ch�Í�Q�K���O�ê���*�L�©�\���&�1�4�6�'�������7�U�m�á�Q�J h�ç�S���W�K�ñ�D���ÿ�©�W���J�L�D�R���G�Ï�F�K���F�K�Í���F�y���P�Ý�W��
trong các lo�¥�L���J�L�©�\���W�á���Y�Å���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���W�¥�L���F�i�F���N�K�R�§�Q�������������Y�j���������L�Å�X���������/�X�±�W�����©�W���ÿ�D�L����
ho�»�F�� �Y�L�Ë�F�� �F�K�X�\�Ç�Q�� �Q�K�m�ç�Q�J���� �W�K�ï�D�� �N�Ã���� �W�»�Q�J�� �F�K�R�� �ÿ�×�Q�J�� �W�K�á�L�� �Y�ß�L�� �W�i�F�K�� �W�K�ñ�D���� �K�ç�S�� �W�K�ñ�D���� �F�K�X�\�Ç�Q�� �P�é�F��
�ÿ�t�F�K���������� �W�Kì có th�Ç�� �W�K�õ�F�� �K�L�Ë�Q�� �W�K�ë t�é�F�� �F�K�X�\�Ç�Q�� �Q�K�m�ç�Q�J���� �W�»�Q�J�� �F�K�R�� �ÿ�×�Q�J�� �W�K�á�L�� �Y�ß�L�� �F�©�S�� �P�ß�L�� �*�L�©�\��
�&�1�4�6�'������ �F�K�X�\�Ç�Q�� �P�é�F�� �ÿ�t�F�K���� �W�i�F�K�� �W�K�ñ�D���� �K�ç�S�� �W�K�ñ�D���� �7�X�\�� �Q�K�L�r�Q���� �W�K�H�R�� �T�X�\�� �ÿ�Ï�Q�K�� �W�¥�L�� �1�J�K�Ï�� �ÿ�Ï�Q�K��
�����������������1��-CP c�ë�D�� �&�K�t�Q�K���S�K�ë�� �W�Kì t�ï�� �Q�Jày 01/01/2008 ph�§�L�� �F�y�� �*�L�©�\�� �&�1�4�6�'���� �P�ß�L�� �ÿ�m�ç�F�� �W�K�õ�F��
hi�Ë�Q���F�i�F���J�L�D�R���G�Ï�F�K���Y�Å���T�X�\�Å�Q���V�ñ d�é�Q�J���ÿ�©�W�������'�R���Y�±�\�����ÿ�Ç���S�Kù h�ç�S���Y�ß�L���W�K�õ�F���W�Ã���Y�j���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���S�K�i�S���O�X�±�W����
trong ph�¥�P�� �Y�L���E�i�R�� �F�i�R���� �T�X�\�� �W�Uình gi�§�L�� �T�X�\�Ã�W�� �W�K�ë�� �W�é�F�� �F�K�X�\�Ç�Q�� �Q�K�m�ç�Q�J���� �W�K�ï�D�� �N�Ã���� �W�»�Q�J�� �F�K�R���ÿ�m�ç�F�� �ÿ�Å��
xu�©�W���W�U�r�Q���F�k���V�ã���W�K�ñ�D���ÿ�©�W���J�L�D�R���G�Ï�F�K���ÿã có Gi�©�\���&�1�4�6�'�������i�S���G�é�Q�J���F�K�R���F�§���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���Y�L�Ë�F���F�K�X�\�Ç�Q��
�Q�K�m�ç�Qg, th�ï�D���N�Ã�����W�»�Q�J���F�K�R���ÿ�m�ç�F���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���ÿ�×�Q�J���W�K�á�L���Y�ß�L���F�K�X�\�Ç�Q���P�é�F���ÿ�t�F�K�����W�i�F�K���W�K�ñ�D�����K�ç�S���W�K�ñ�D������������ 
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VI. ņԓ XUӷT QUY TRÌNH GIӵI QUYԑT THֲ TְC  
 
1. Quy trình giӶi quyԒt thֳ tֱc cӸp GiӸy CNQSDņ lӺn ĽӺu: 

1.1. Quy trình t�]�Q�J���W�K�K�� 
�D�����6�k���ÿ�×���T�X�\���W�Uình: 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
�E�����&�K�~���W�K�t�F�K���V�k���ÿ�×�� 

 - UBND xã, th�Ï���W�U�©�Q�����ÿ�©�W���ã���[ã, th�Ï���W�U�©�Q�������Q�J�m�á�L���6�'�������ÿ�©�W���ã���S�K�m�á�Q�J�������������Q�Ý�S���P�Ý�W���E�Ý���K�×���V�k���W�¥�L���%�Ý��
ph�±�Q���0�&�/�7�� 

- B�Ý���S�K�±�Q���0�&�/�7���N�L�Ç�P���W�U�D���K�×���V�k�����W�•�\���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���[�ñ���O�ê���Q�K�m���V�D�X�� 

+ N�Ã�X���K�×���V�k���F�K�m�D���ÿ�«�\���ÿ�ë�����K�ç�S���O�Ë���W�Kì (12) h�m�ß�Q�J���G�¯�Q���E�Ù���W�~�F�����K�Ràn ch�Í�Q�K���K�×���V�k�� 

+ N�Ã�X���K�×���V�k���ÿ�«�\���ÿ�ë�����K�ç�S���O�Ë���W�Kì làm th�ë���W�é�F���W�L�Ã�S���Q�K�±�Q���Yà (2) chuy�Ç�Q���K�×���V�k���F�K�R���E�Ý���S�K�±�Q���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é��
thu�Ý�F���9�S�����.�4�6�'���� 

  

NgҼ֩i SDņ/ 
UBND xã, th֗ trӸn 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 Vp. ņKQSDņ 

 
Chi cֱc ThuԒ 

 

ֲy ban nh©n 
d©n phҼ֩ng 

 

Phòng Tài nguyên 
v¨ M¹i trҼ֩ng 

 

Lãnh ĽӴo UBND huy֓n, th֗ 
xã, thành ph֝ 

 
B֥ phԀn MCLT 

B֥ phԀn 
chuyên môn 
nghi֓p vֱ 

1 12 

3 

4 5 

6 

7 

8 

10 

9 

2 11 
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- B�Ý���S�K�±�Q���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���W�L�Ã�S���Q�K�±�Q�����N�L�Ç�P���W�U�D���K�×���V�k�����ÿ�Õ�L���F�K�L�Ã�X���T�X�\���K�R�¥�F�K���Y�j���W�•�\���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S x�ñ���O�ê���Q�K�m��
sau: 

+ N�Ã�X���ÿ�©�W���ã���S�K�m�á�Q�J���W�Kì (3) chuy�Ç�Q���8�%�1�'���S�K�m�á�Q�J���ÿ�Ç���O�©�\���ê���N�L�Ã�Q���Y�Å���Wình tr�¥�Q�J���W�U�D�Q�K���F�K�©�S�����Q�J�X�×�Q��
g�Õ�F�����W�K�á�L���ÿ�L�Ç�P���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�����V�õ���S�Kù h�ç�S���Y�ß�L���T�X�\���K�R�¥�F�K���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���ÿã �ÿ�m�ç�F���G�X�\�Ë�W�����O�±�S���G�D�Q�K���V�i�F�K��
niêm y�Ã�W���F�{�Q�J���N�K�D�L���F�i�F���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���[�L�Q���F�©�S���*�L�©�\���&�1�4�6�'���� 

+ N�Ã�X���ÿ�©�W���ã���[ã, th�Ï���W�U�©�Q���K�R�»�F���ÿ�©�W���ã���S�K�m�á�Q�J���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���[�R�Q�J���F�i�F���E�m�ß�F���W�Uên thì l�±�S���K�×���V�k���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K��
th�ñ�D���ÿ�©�W���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���F�i�F���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q���Yà (5) g�ñ�L���W�K�{�Q�J���W�L�Q���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���V�D�Q�J���&�K�L���F�é�F���7�K�X�Ã�� 

- Chi c�é�F���7�K�X�Ã���N�L�Ç�P���W�U�D�����[�i�F���ÿ�Ï�Q�K���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính và (6) ra thông báo ngh�­�D���Y�é���Wài chính ho�»�F��
g�ñ�L���Y���Q���E�§�Q���ÿ�Å���Q�J�K�Ï���W�K�­�P���W�U�D�����E�Ù���W�~�F���K�×���V�k���J�ñ�L���9�S�����.�4�6�'���� 

-���9�S�������.�4�6�'�����Q�K�±�Q���N�Ã�W���T�X�§���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���W�ï���F�k���T�X�D�Q���W�K�X�Ã�����W�•�\���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���[�ñ���O�ê���Q�K�m���V�D�X�� 

+ (11), (12) Ph�Õ�L���K�ç�S���N�L�Ç�P���W�U�D�����E�Ù���W�~�F�����K�Ràn ch�Í�Q�K���K�×���V�k�� 

+ (11) chuy�Ç�Q���W�K�{�Q�J���E�i�R NVTC cho B�Ý���S�K�±�Q���0�&�/�7���ÿ�Ç�������������J�ñ�L���F�K�R���Q�J�m�á�L���6�'�����8�%�1�'���[ã, th�Ï��
tr�©�Q�� 

�����7�U�m�á�Q�J���K�ç�S���ÿã th�õ�F���K�L�Ë�Q���[�R�Q�J���F�i�F���E�m�ß�F���W�Uên và nh�±�Q���ÿ�m�ç�F���E�Lên lai NVTC t�ï���%�Ý���S�K�±�Q���0�&�/�7��
chuy�Ç�Q���Oên thì t�Ù�Q�J���K�ç�S���K�×���V�k���Y�j�����������J�ñ�L���3�Kòng Tài nguyên và Môi tr�m�á�Q�J�� 

- Phòng Tài nguyên và Môi t�U�m�á�Q�J���Q�K�±�Q���ÿ�m�ç�F���K�×���V�k���W�Uình c�ë�D���9�S�����.�4�6�'�������W�•�\���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���[�ñ��
lý nh�m���V�D�X�� 

+ (10) Ra thông báo tr�§���F�i�F���K�×���V�k���N�K�{�Q�J���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q���F�©�S���*�L�©�\���&�1�4�6�'���� 

+ (8) Trình Lãnh �ÿ�¥�R���8�%�1�'���F�©�S���K�X�\�Ë�Q���N�ê���*�L�©�\���&�1�4�6�'�����Yà (9) nh�±�Q���O�¥�L���N�Ã�W���T�X�§�� 

+ (10) Chuy�Ç�Q���N�Ã�W���T�X�§�� �F�K�R���9�S���� ���.�4�6�'�����ÿ�Ç������������ �F�K�X�\�Ç�Q���F�K�R���%�Ý���S�K�±�Q���0�&�/�7������������ �W�U�§���N�Ã�W���T�X�§��
gi�§�L���T�X�\�Ã�W���F�X�Õ�L���F�•�Q�J���F�K�R���Q�J�m�á�L���6�'�����8�%�1�'���[ã, th�Ï���W�U�©�Q�� 
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�����������6�ï���ÿ�[���T�X�\���W�Uình tác nghi�O�S�F�K�L���W�L�G�W�� 

�&�k���T�X�D�Q, cá nhân 
�W�K�õ�F���K�L�Ë�Q

�1�J�m�á�L���6�'��/
UBND xã, �W�K�Ï���W�U�©�Q

�%�Ý���S�K�±�Q���0�&�/�7

�&�K�L���F�é�F���7�K�X�Ã

�9���Q���S�K�z�Q�J��
���.�4�6�'���ÿ�©�W

(NV 1)

Phòng TN-MT

�/�m�Q�K���ÿ�¥�R���8�%�1�'

�1�Ý�S���K�×���V�k

1.�+�m�ß�Q�J���G�¯�Q, 
�W�L�Ã�S���Q�K�±�Q���+�6��

(1ngày)

�%�Ù���W�~�F���K�×���V�k

�+�m�ß�Q�J���G�¯�Q/
�W�K�{�Q�J���E�i�R���E�Ù���W�~�F��

�K�×���V�k
�&�K�m�D���K�ç�S���O�Ë

7. �.�Ã�W���O�X�±�Q���K�×���V�k���ÿ�ë/
�F�K�m�D���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q, �O�±�S��
�K�×���V�k���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���F�i�F��
�W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���ÿ�ë�����.��

(3/6ngày)

3.�7�K�­�P���W�U�D, xác minh, 
�ÿ�Õ�L���F�K�L�Ã�X���Y�ß�L���T�X�\���K�R�¥�F�K��

(1/3ngày)

4. �/�©�\���ê���N�L�Ã�Q���F�ë�D���8�%�1�'��
�S�K�m�á�Q�J���Y�Å���W�u�Q�K���W�U�¥�Q�J, �Q�J�X�×�Q��
�J�Õ�F, �W�K�á�L���ÿ�L�Ç�P���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W, 
�V�õ���S�K�•���K�ç�S���Y�ß�L���T�X�\���K�R�¥�F�K��

(10ngày)

5. �/�±�S���G�D�Q�K���V�i�F�K, 
�Q�L�r�P���\�Ã�W���F�i�F���W�U�m�á�Q�J��
�K�ç�S���ÿ�ë/�F�K�m�D���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X��

�N�L�Ë�Q��(15ngày)

�+�ç�S���O�Ë

���©�W���ã���[�m

�+�ç�S���O�Ë

�&�K�m�D���K�ç�S���O�Ë

6. �*�K�L���ê���N�L�Ã�Q, �N�Ã�W��
�T�X�§���N�L�Ç�P���W�U�D, xác 
�P�L�Q�K���Y�j�R���K�×���V�k��

(5ngày)

2. �.�L�Ç�P���W�U�D���W�t�Q�K��
chính xác, �ÿ�«�\���ÿ�ë, 
�K�ç�S���O�Ë���F�ë�D���K�×���V�k

(1/3ngày)

���©�W���ã���S�K�m�á�Q�J

�+�ç�S���O�Ë

�&�i�F���E�m�ß�F���F�{�Q�J���Y�L�Ë�F

NV 1

NV 2

�/�m�Q�K���ÿ�¥�R��
�9�3���.

�4�6�'���ÿ�©�W

NV 1

8. �/�±�S���S�K�L�Ã�X���7�7���&���F�i�F���+�6��
�ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q/�G�õ���W�K�§�R���Y���Q��

�E�§�Q���J�ñ�L���F�i�F���K�×���V�k���N�K�{�Q�J���ÿ�ë��
���.���W�U�u�Q�K���O�m�Q�K���ÿ�¥�R��

�9�3���.�4�6�'���ÿ�©�W��(1/3ngày)

9. �.�ê���F�K�X�\�Ç�Q���G�ó���O�L�Ë�X���ÿ�Ï�D��
�F�K�t�Q�K���F�K�R���&�4���W�K�X�Ã/�F�i�F���K�×��

�V�k���N�K�{�Q�J���ÿ�ë�����.���F�K�R���3�K�z�Q�J��
TN-MT (3ngày)

10. �.�L�Ç�P���W�U�D, �[�i�F���ÿ�Ï�Q�K��
�Q�J�K�­�D���Y�é���W�j�L���F�K�t�Q�K, ra TB 
�1�9�7�&���K�R�»�F���ÿ�Å���Q�J�K�Ï���E�Ù��

�W�~�F���K�×���V�k��(3ngày)

���ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q

11. �*�ñ�L���7�K�{�Q�J���E�i�R��
�1�9�7�&���F�K�R���%�Ý���S�K�±�Q��

�0�&�/�7���K�R�»�F���S�K�Õ�L���K�ç�S��
�E�Ù���W�~�F���K�×���V�k��(1ngày)

�7�K�õ�F���K�L�Ë�Q��
NVTC

�1�Ý�S���E�L�r�Q���O�D�L��
NVTC

13. �7�Ù�Q�J���K�ç�S, 
�K�R�j�Q���F�K�Í�Q�K���K�×���V�k��

�W�U�u�Q�K���O�m�Q�K���ÿ�¥�R��
�9�3���.��(1ngày)

�&�K�X�\�Ç�Q���E�L�r�Q���O�D�L��
NVTC cho NV1 

(1ngày)

12. �&�K�X�\�Ç�Q���7�K�{�Q�J��
báo NVTC (1ngày)

14. �.�ê���F�K�X�\�Ç�Q��
HS cho Phòng 
TN-MT (1ngày)

15. �7�K�­�P���ÿ�Ï�Q�K, trình ký 
GCN/  �N�ê���W�K�{�Q�J���E�i�R���W�U�§���K�×��

�V�k��(4ngày)

19. �&�K�X�\�Ç�Q���*�&�1��
�4�6�'�� , �O�m�X���K�×��

�V�k, �E�i�R���F�i�R���E�L�Ã�Q��
�ÿ�Ý�Q�J��(1ngày)

18. �7�U�§���.�4���K�R�»�F��
�W�K�{�Q�J���E�i�R���W�U�§���+�6��

�N�K�{�Q�J���ÿ�ë�����.��
(1ngày)

17. �&�K�X�\�Ç�Q���*�L�©�\��
�&�1�4�6�'���ÿ�©�W��

(1ngày)

16. �.�ê���*�L�©�\��
�&�1�4�6�'���ÿ�©�W��

(4ngày)

20. �7�U�§���.�4, 
thu phí, �O�Ë��

phí (1ngày)

KQ

 
  T�]�Q�J���W�K�e�L���J�L�D�Q���J�L�+�L���T�X�\�G�W�����������Q�Jày���ÿ�Y�L���Y�c�L���ÿ�-�W���g���S�K�ñ�e�Q�J�����������Q�J�j�\���ÿ�Y�L���Y�c�L���ÿ�-�W���g���[ã, TT.
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1.3.  Mô t�+���F�K�L���W�L�G�W���T�X�\���W�Uình tác nghi�O�S�� 
 

TT C§c bҼ֧c c¹ng vi֓c Phân công thֽc 
hi֓n 

Th֩i 
gian xֹ 

lý 
(ngày) 

Th¹ng tin ĽӺu vào KԒt quӶ xֹ lĨ ĽӺu ra Tài li֓u §p dֱng BiԜu mӾu MCLT 

  CӸp huy֓n �������Q�J�j�\���ÿ�Õ�L v�ß�L���K�×���V�k���ÿ�©�W���ã���W�¥�L���3�K�m�á�Q�J�����N�K�{�Q�J���N�Ç���W�K�á�L���J�L�D�Q���Q�Lêm y�Ã�W���G�D�Q�K���V�i�F�K���F�{�Q�J���N�K�D�L���Y�j���Q�J�m�á�L���6�'�����W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính) 
�������Q�J�j�\���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���K�×���V�k���Q�K�±�Q���W�ï���&�©�S���;ã chuy�Ç�Q���Oên (không k�Ç���W�K�á�L���J�L�D�Q���Q�J�m�á�L���6�'�����W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính) 

1 �+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�ë���W�é�F���Yà 
ti�Ã�S nh�±�Q���K�×���V�k 

B�Ý���S�K�±�Q���W�L�Ã�S���Q�K�±�Q��
và tr�§���N�Ã�W���T�X�§�����P�Ý�W��
c�ñ�D�����F�ë�D���9�S���������Q�J��
�N�ê���4�6�'���� 

1 

- H�×���V�k���G�R���8�%�1�'���[ã 
chuy�Ç�Q���ÿ�Ã�Q���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���W�U�m�á�Q�J��
h�ç�S���ÿ�©�W���ã���Q�{�Q�J���W�K�{�Q�� 
'- H�×���V�k���G�R���Q�J�m�á�L���6�'�����W�¥�L��
�S�K�m�á�Q�J���O�±�S���W�K�H�R���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q��
t�¥�L���E�L�Ç�X���P�¯�X��A01. 

Ki �Ç�P���W�U�D���W�t�Q�K���ÿ�«�\���ÿ�ë�����K�ç�S���O�Ë��
c�ë�D���K�×���V�k�� 
1. N�Ã�X���F�K�m�D���ÿ�¥�W���\êu c�«�X����
�+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���E�Ù���W�~�F���K�×���V�k�� 
2. N�Ã�X���ÿ�¥�W���\êu c�«�X���� 
- Ti�Ã�S���Q�K�±�Q���K�×���V�k���Y�j���Y�L�Ã�W���J�L�©�\��
h�½�Q�� 
- Vào s�Ù���K�×���V�k�����9�L�Ã�W���S�K�L�Ã�X��
luân chuy�Ç�Q���K�×���V�k���ÿ�Ã�Q���9�S����
���.���4�6�'����  

- BiԜu D01 danh 
m�é�F���F�i�F���Y���Q���E�§�Q��
pháp lý có liên 
quan; 
- Tài li�Ë�X���K�m�ß�Q�J��
d�¯�Q���Q�Ý�L���E�Ý��- BiԜu 
B02 

- BiԜu A01- 
�K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�ë���W�é�F��
�ÿ���Q�J���N�ê���*�L�©�\���&�1��
�4�6�'�����O�«�Q���ÿ�«�X 
- Phi�Ã�X���E�Lên nh�±�Q��
kiêm phi�Ã�X���K�½�Q��
D03 
- Phi�Ã�X���O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k��D04 

2 
�9�S���������Q�J���N�ê���4�6�'����
ki�Ã�P���W�U�D���W�t�Q�K���ÿ�«�\���ÿ�ë����
chính xác và h�ç�S���S�K�i�S��
c�ë�D���K�×���V�k���� 

Nhân viên NV1 - 
B�Ý���S�K�±�Q���[�ñ���O�ê��
nghi�Ë�S���Y�é���F�ë�D���9�S����
���� �Q�J���N�ê���4�6�'�� 

�� �©�W���W�¥�L��
�3�K�m�á�Q�J������
3 ngày 
�� �©�W���W�¥�L��
Xã: 1 
ngày 

H�×���V�k���Q�K�±�Q���W�ï���%�Ý���S�K�±�Q��
MCLT 

1. N�Ã�X���K�×���V�k���F�K�m�D���K�ç�S���O�Ë���W�Kì 
d�õ���W�K�§�R���7�K�{�Q�J���E�i�R���E�Ù���W�~�F���K�×��
�V�k�����W�Uình lãnh �ÿ�¥�R���9�3�������.�4��
�6�'�����N�ê���F�K�X�\�Ç�Q���%�Ý���S�K�±�Q��
�0�&�/�7���ÿ�Ç���W�K�{�Q�J���E�i�R���E�Ù���W�~�F���K�×��
�V�k���� 
2. N�Ã�X���K�×���V�k���K�ç�S���O�Ë�����*�K�L���ê��
ki �Ã�Q���Yào phi�Ã�X���O�X�k�Q���F�K�X�\�Ç�Q��
h�×���V�k�����&�K�X�\�Ç�Q���K�×���V�k���V�D�Q�J���E�Ý��
ph�±�Q���N�L�Ç�P���W�U�D���T�X�\���K�R�¥�F�K���1�9�� 

- Bi�Ç�X��D01 danh 
m�é�F���F�i�F���Y���Q���E�§�Q��
pháp lý có liên 
quan; 
- Tài li�Ë�X���K�m�ß�Q�J��
d�¯�Q���Q�Ý�L���E�Ý��- Bi�Ç�X��
B02 

Phi�Ã�X���O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k��D04 
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3 
Th�­�P���W�U�D�����[�i�F���P�L�Q�K���W�K�õ�F��
�ÿ�Ï�D�����ÿ�Õ�L���F�K�L�Ã�X���Y�ß�L���T�X�\��
ho�¥�F�K�����Q�Ã�X��c�«�Q���W�K�L�Ã�W�� 

Nhân viên NV2 - 
B�Ý���S�K�±�Q���N�L�Ç�P���W�U�D��
quy ho�¥�F�K���F�ë�D���9�S����
�����Q�J���N�ê���4�6�'�� 

�� �©�W���W�¥�L��
�3�K�m�á�Q�J����
3 ngày 
�� �©�W���W�¥�L��
Xã: 1 
ngày 

H�×���V�k���Q�K�±�Q���W�ï���1�9�� 

1. Ghi ý ki�Ã�Q���W�K�­�P���W�U�D�����[�i�F��
minh vào h�×���V�k�����Y�j 
2. N�Ã�X���ÿ�©�W���ã���[ã, th�Ï���W�U�©�Q���W�Kì 
vi �Ã�W���S�K�L�Ã�X���O�X�k�Q���F�K�X�\�Ç�Q���K�×���V�k����
chuy�Ç�Q���W�U�§���K�×���V�k���F�K�R���1�9�����ÿ�Ç��
chuy�Ç�Q���V�D�Q�J���E�m�ß�F���������1�Ã�X���ÿ�©�W��
�ã���S�K�X�á�Q�J���W�Kì chuy�Ç�Q���V�D�Q�J��
�E�m�ß�F���� 

H�×���V�k���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K��
�O�m�X���F�ë�D���9�S�����.��
�4�6�'��  

Phi�Ã�X���O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k��D04 
Phi�Ã�X���N�L�Ç�P���W�U�D��
quy ho�¥�F�K��- M�¯�X��
B02 

4 

L�©�\���ê���N�L�Ã�Q���F�ë�D���8�%�1�'��
�3�K�m�á�Q�J���Y�Å���Q�J�X�×�Q���J�Õ�F���Yà 
th�á�L���ÿ�L�Ç�P���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W����
tình tr�¥�Q�J���W�U�D�Qh ch�©�S���ÿ�©�W��
�ÿ�D�L���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���W�K�ñ�D���ÿ�©�W�����6�õ��
phù h�ç�S���Y�ß�L���T�X�\���K�R�¥�F�K��
s�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���ÿ�m�ç�F���G�X�\�Ë�W�� 

Nhân viên NV2 - 
ph�Õ�L���K�ç�S���Y�ß�L��
UBND, cán b�Ý���ÿ�Ï�D��
�F�K�t�Q�K���3�K�m�á�Q�J���Yà 
�Q�J�m�á�L���6�'�� 

10 
H�×���V�k���W�Ù�Q�J���K�ç�S���G�R���1�9�����W�K�é��
lý 

1. N�Ã�X���V�k���ÿ�×���W�K�ñ�D���ÿ�©�W���F�K�m�D���Ný 
giáp ranh: l�±�S���W�K�{�Q�J���E�i�R���P�{��
t�§���U�D�Q�K���J�L�ß�L th�ñ�D���ÿ�©�W�����Nèm các 
biên b�§�Q���Oàm vi�Ë�F���W�¥�L���W�K�õ�F���ÿ�Ï�D��
g�ñ�L���8�%�1�'���S�K�m�á�Q�J���ÿ�Ç���O�©�\���ê��
k�Ã�L�Q���[�D�F���Q�K�±�Q���Yà nh�±�Q���O�¥�L���N�Ã�W��
qu�§ 
�������9���Q���E�§�Q���[�i�F���Q�K�±�Q���F�ë�D��
�8�%�1�'�����3�K�m�á�Q�J���Y�Å���F�i�F���Q�Ý�L��
dung th�­�P���W�U�D���K�R�»�F���F�i�F���Y�©�Q���ÿ�Å��
khác có liên quan. 
3. Chuy�Ç�Q���V�D�Q�J���E�m�ß�F���� 

- Bi�Ç�X��D01 danh 
m�é�F���F�i�F���Y���Q��b�§�Q��
pháp lý có liên 
quan; 
- Tài li�Ë�X���K�m�ß�Q�J��
d�¯�Q���Q�Ý�L���E�Ý��- Bi�Ç�X��
B01 

M�¯�X���%�Lên b�§�Q��
th�­�P���W�U�D���K�×���V�k����
xác minh th�õ�F���ÿ�Ï�D��
- M�¯�X��B01.1 

5 

T�Ù�Q�J���K�ç�S���N�Ã�W���T�X�§���W�K�­�P��
tra, xác minh v�Å���W�t�Q�K���ÿ�«�\��
�ÿ�ë�����K�ç�S���S�K�i�S�����F�K�t�Q�K���[�i�F��
�ÿ�Õ�L���Y�ß�L���W�ï�Q�J���K�×���V�k�����Q�L�r�P��
y�Ã�W���F�i�F���K�×���V�k���K�ç�S���O�Ë 

Nhân viên NV2 

Th�á�L��
gian tác 
nghi�Ë�S����

01 
ngày; 
Th�á�L��
gian 
niêm 

y�Ã�W����������
ngày 

- Ý ki�Ã�Q���S�K�§�Q���K�×�L���F�ë�D���F�K�ë��
s�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���O�L�Å�Q���N�Å���W�U�R�Q�J��
vòng 10 ngày k�Ç���W�ï���Q�Jày 
nh�±�Q���W�K�{�Q�J���E�i�R���P�{���W�§���J�L�i�S��
�U�D�Q�K���G�R���8�%�1�'���S�K�m�á�Q�J���J�ñ�L��
�ÿ�Ã�Q�����Q�Ã�X���F�y���� 
-���9���Q���E�§�Q���[�i�F���Q�K�±�Q���F�ë�D��
�8�%�1�'���3�K�m�á�Q�J���Y�Å���F�i�F���Q�Ý�L��
dung th�­m tra  
- K�Ã�W���T�X�§���W�K�­�P���W�U�D���W�¥�L���F�i�F��
�E�m�ß�F���W�Uên. 

1. N�Ã�X���K�×���V�k���F�K�m�D���K�ç�S���O�Ë�����G�õ��
th�§�R���W�K�{�Q�J���E�i�R���E�Ù���W�~�F���K�×���V�k��
trình lãnh �ÿ�¥�R���9�S�������.���4�6�6����
và ph�Õ�L���K�ç�S���F�i�F���E�Ý���S�K�±�Q���O�Lên 
�T�X�D�Q���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Q�J�m�á�L���6�'����
b�Ù���W�~�F�����K�Ràn ch�Í�Q�K���K�×���V�k�� 
2. N�Ã�X���K�×���V�k���ÿã h�ç�S���O�Ë���W�Kì 
t�Ù�Q�J���K�ç�S�����O�±�S���G�D�Q�K���Vách và 
trình lãnh �ÿ�¥�R���9�S�����.�4�6�'����
�N�ê���ÿ�Ç���Q�Lêm y�Ã�W���F�{�Q�J���N�K�D�L��
trong 15 ngày t�¥�L���9�S����
���.�4�6�'�������W�U�é���V�ã���8�%�1�'���F�©�S��
huy�Ë�Q�����W�U�é���V�ã���8�%�1�'���S�K�m�á�Q�J�� 
3. Chuy�Ç�Q���V�D�Q�J���E�m�ß�F���� 

  

- Thông báo yêu 
c�«�X���E�Ù���W�~�F���K�×���V�k����
M�¯�X��B03 
- M�¯�X���G�D�Q�K���V�i�F�K��
niêm y�Ã�W��05/ņK, 
06/ņK 
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6 

Ghi ý ki�Ã�Q�����N�Ã�W���T�X�§ ki�Ç�P��
tra, xác minh, ti�Ã�S���W�K�X���ê��
ki�Ã�Q���ÿ�y�Q�J���J�y�S���ÿ�Õ�L���Y�ß�L��
t�ï�Q�J���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���[�L�Q���F�©�S��
Gi�©�\���&�1�4�6�'�� 

Nhân viên NV2 5 

T�Ù�Q�J���K�ç�S���N�Ã�W���T�X�§���W�K�­�P���W�U�D����
xác minh, ý ki�Ã�Q���ÿ�y�Q�J���J�y�S��
�ÿ�Õ�L���Y�ß�L���W�ï�Q�J���K�×���V�k���V�D�X���N�K�L��
k�Ã�W���W�K�~�F���W�K�á�L���K�¥�Q���Q�Lêm y�Ã�W 

1. Ghi ý ki�Ã�Q���[�i�F���Q�K�±�Q���Yào 
�ÿ�k�Q���[�L�Q���F�©�S���J�L�©�\���&�1���4�6�'������
chuy�Ç�Q���V�D�Q�J���E�m�ß�F���[�i�F���O�±�S���K�×��
�V�k���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���ÿ�Ç���W�t�Q�K���Q�J�K�­�D���Y�é��
tài chính; 
2. Ghi ý ki�Ã�Q���Yào Phi�Ã�X���O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k���F�K�X�\�Ç�Q���1�9�����ÿ�Ç��
th�õ�F���K�L�Ë�Q���E�m�ß�F���� 

�>�&�i�F���K�ñ�c�Q�J���G�3�Q��
liên quan] 

Phi�Ã�X���O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k��D04 

7 
T�Ù�Q�J���K�ç�S���K�×���V�k���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X��
ki�Ë�Q���K�D�\���F�K�m�D���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X��
ki�Ë�Q���F�©�S���*�L�©�\���&�1��
�4�6�'���� 

Nhân viên NV1 

�� �©�W���W�¥�L��
�3�K�m�á�Q�J����
6 ngày 
�� �©�W���W�¥�L��
Xã: 3 
ngày 

- H�×���V�k���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���ÿ�©�W���ã���[ã �ÿã 
th�õ�F���K�L�Ë�Q���F�i�F���E�m�ß�F������������ 
- H�×���V�k���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���ÿ�©�W���ã��
�S�K�m�á�Q�J���ÿã th�õ�F���K�L�Ë�Q���F�i�F��
�E�m�ß�F������������������������ 

1. T�Ù�Q�J���K�ç�S���K�×���V�k�����O�±�S���G�D�Q�K��
�V�i�F�K���F�i�F���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X��
ki �Ë�Q���Yà���F�K�m�D���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q���� 
3. L�±�S���K�×���V�k���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���ÿ�Õ�L���Y�ß�L��
�F�i�F���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q 
2. Chuy�Ç�Q���V�D�Q�J���E�m�ß�F���� 

  
Thông báo yêu 
c�«�X���E�Ù���W�~�F���K�×���V�k����
M�¯�X��B03 

8 

L�±�S���S�K�L�Ã�X���W�K�{�Q�J���W�L�Q���ÿ�Ï�D��
�F�K�t�Q�K���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���F�i�F���K�×���V�k��
�ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q�����F�K�X�­�Q���E�Ï��
th�ë���W�é�F���F�K�X�\�Ç�Q���F�i�F���K�×���V�k��
�F�K�m�D���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X��ki �Ë�Q���F�K�R��
Phòng TN-MT 

Nhân viên NV1 

�� �©�W���W�¥�L��
�3�K�m�á�Q�J����
3 ngày 
�� �©�W���W�¥�L��
Xã: 1 
ngày 

K�Ã�W���T�X�§���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���E�m�ß�F���� 

���������Õ�L���Y�ß�L���K�×���V�k���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q����
l�±�S���S�K�L�Ã�X���W�K�{�Q�J���W�L�Q���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K�� 
���������Õ�L���Y�ß�L���K�×���V�k���F�K�m�D���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X��
ki �Ë�Q�����J�K�L���W�K�{�Q�J���W�L�Q���Yào phi�Ã�X��
luân chuy�Ç�Q���K�×���V�k���N�q�P���W�K�H�R��
h�×���V�k; 
3. Trình lãnh �ÿ�¥�R���9�S���������Q�J��
�N�ê���4�6�'�����N�L�Ã�P���W�U�D���Yà ký. 

�>�&�i�F���T�X�\���ÿ�S�Q�K���O�Lên 
�T�X�D�Q���ÿ�G�Q���O�5�S���K�[��
�V�ï���ÿ�S�D���F�K�t�Q�K���	���J�K�L��
thông tin vào 
Phi�G�X���W�K�{�Q�J���W�L�Q��
�ÿ�S�D���F�K�t�Q�K�@ 

- Phi�Ã�X���F�K�X�\�Ç�Q��
�W�K�{�Q�J���W�L�Q���ÿ�Ï�D��
�F�K�t�Q�K���ÿ�Ç���[�i�F���ÿ�Ï�Q�K��
ngh�­�D���Y�é���Wài chính 
M�¯�X���V�Õ��02-
05/VPņ (TT 
30/2005/TTLT) 
- Phi�Ã�X luân 
chuy�Ç�Q���K�×���V�k��D04 

9 
Lãnh �ÿ�¥�R���9�S���������Q�J���N�ê��
�4�6�'�����N�L�Ã�P���W�U�D���K�×���V�k���Y�j��
�N�ê���ÿ�Ç���F�K�X�\�Ç�Q���F�i�F���F�k��
quan liên quan. 

Lãnh �ÿ�¥�R���9�S���������Q�J��
�N�ê���4�6�'�� 

3 B�Ý���K�×���V�k���G�R���1�9�����F�K�X�­�Q���E�Ï�� 

���������Õ�L���Y�ß�L���+�×���V�k���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q����
ký chuy�Ç�Q���K�×���V�k���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���Yà 
phi�Ã�X���W�K�{�Q�J���W�L�Q���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���F�K�R��
�F�k���T�X�Dn thu�Ã���ÿ�Ç���[�i�F���ÿ�Ï�Q�K��
ngh�­�D���Y�é���Wài chính; 
���������Õ�L���Y�ß�L���K�×���V�k���F�K�m�D���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X��
ki �Ë�Q�����N�ê���S�K�L�Ã�X���O�X�k�Q���F�K�X�\�Ç�Q���K�×��
�V�k���F�K�R���3�Kòng TN-�1�7���ÿ�Ç���W�K�õ�F��
hi�Ë�Q���E�m�ß�F������ 

�>�&�i�F���T�X�\���ÿ�S�Q�K���O�Lên 
�T�X�D�Q���ÿ�G�Q���F�K�q�F��
�Q���Q�J�����Q�K�L�O�P���Y�m��
c�o�D���Oãnh �ÿ�)�R��
�9�S�����.���4�6�'���@ 

Phi�Ã�X���O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k��D04 
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10 Ki �Ç�P���W�U�D�����[�i�F���ÿ�Ï�Q�K���Q�J�K�­�D��
v�é���Wài chính 

�&�k���T�X�D�Q���7�K�X�Ã 3 
H�×���V�k���Q�K�±�Q���W�ï���9�S�������.��
�4�6�'��  

1. H�×���V�k���K�ç�S���O�Ë�����/�±�S���7�K�{�Q�J��
báo ngh�­�D���Y�é���Wài chính; h�×���V�k��
�F�K�m�D���K�ç�S���O�Ë�������O�±�S���S�K�L�Ã�X���Y���Q��
b�§�Q���ÿ�Å���Q�J�K�Ï���W�K�­�P���W�U�D�����E�Ù���W�~�F����
hoàn ch�Í�Q�K���K�×���V�k�� 
2. G�ñ�L���N�Ã�W���T�X�§���[�ñ���O�ê���F�K�R��
�9�S�����.���4�6�'�����������E�§�Q�� 

�>�&�i�F���Y���Q���E�+�Q liên 
�T�X�D�Q���ÿ�G�Q���Y�L�O�F���[�i�F��
�ÿ�S�Q�K���Q�J�K�­�D���Y�m���Wài 
chính c�o�D���F�ï���T�X�D�Q��
thu�G�@ 

Thông báo n�Ý�S��
ti�Å�Q���6�'����- M�¯�X��
02/SDņ (TT 
06/2007/TT-
BTC) 
04-05/GNHS. 
(TT 
30/2005/TTLT) 

11 
G�ñ�L���7�K�{�Q�J���E�i�R���1�9�7�&��
cho B�Ý���S�K�±�Q���0�&�/�7��
ho�»�F���S�K�Õ�L���K�ç�S���N�L�Ç�P���W�U�D����
b�Ù���W�~�F���K�×���V�k 

Nhân viên NV1 1 

Thông báo ngh�­�D���Y�é���Wài 
chính ho�»�F���S�K�L�Ã�X���Y���Q���E�§�Q��
�ÿ�Å���Q�J�K�Ï���W�K�­�P���W�U�D�����E�Ù���W�~�F����
hoàn ch�Í�Q�K���K�×���V�k���G�R���&�k��
quan thu�Ã���F�K�X�\�Ç�Q���V�D�Q�J 

1. N�Ã�X���K�×���V�k���F�K�m�D���K�ç�S���O�Ë����
ph�Õ�L���K�ç�S���Y�ß�L���1�9�������%�Ý���S�K�±�Q��
MCLT ki �Ç�P���W�U�D�����K�m�ß�Q�J���G�¯�Q��
h�Ù���W�~�F���K�×���V�k���W�K�H�R���ÿ�Å���Q�J�K�Ï���F�ë�D��
�&�k���T�X�D�Q���W�K�X�Ã�����K�R�»�F 
2. Chuy�Ç�Q���������E�§�Q���7�K�{�Q�J báo 
ngh�­�D���Y�é���Wài chính cho B�Ý��
ph�±�Q���0�&�/�7 

�>�&�i�F���T�X�\���ÿ�S�Q�K���Y�I��
th�o���W�m�F���J�L�D�R���Q�K�5�Q��
thông báo th�y�F��
hi�O�Q���Q�J�K�­�D���Y�m���Wài 
chính] 

- M�¯�X��B04: Gi�©�\��
báo v�Å���Y�L�Ë�F���Q�K�±�Q��
thông báo n�Ý�S��
ti�Å�Q�� 
- Thông báo yêu 
c�«�X���E�Ù���W�~�F���K�×���V�k����
M�¯�X��B03 
 

12 
G�ñ�L���7�K�{�Q�J���E�i�R���1�9�7�&��
�F�K�R���1�J�m�á�L���6�'�����8�%�1�'��
xã, th�Ï���W�U�©�Q 

B�Ý���S�K�±�Q���0�&�/�7 1 Thông báo NVTC do NV1 
chuy�Ç�Q���ÿ�Ã�Q 

1. G�ñ�L���7�K�{�Q�J�E�i�R���1�9�7�&���F�K�R��
�Q�J�m�á�L���6�'�����8�%�1�'���[ã, th�Ï��
tr�©�Q�� 
2. Nh�±�Q���E�Lên lai hoàn thành 
ngh�­�D���Y�é���Wài chính ho�»�F���ÿ�k�Q��
xin t�¥�P���K�Rãn th�õ�F���K�L�Ë�Q���1�9�7�&��
và chuy�Ç�Q���F�K�R���1�9�����ÿ�Ç���W�K�õ�F��
hi�Ë�Q���E�m�ß�F�����������F�K�X�\�Ç�Q���W�U�R�Q�J��
ngày) 

�>�&�i�F���T�X�\���ÿ�S�Q�K���Y�I��
th�o���W�m�F���J�L�D�R���Q�K�5�Q��
thông báo th�y�F��
hi�O�Q���Q�J�K�­�D���Y�m���Wài 
chính, biên lai tài 
chính c�o�D���Q�J�ñ�e�L��
s�u���G�m�Q�J���ÿ�-�W�@ 

 

13 
T�Ù�Q�J���K�ç�S�����K�Ràn ch�Í�Q�K��
h�×���V�k�����L�Q���J�L�©�\���&�1��
�4�6�'���� 

Nhân viên NV1 1 

- Biên lai hoàn thành ngh�­�D��
v�é���Wài chính ho�»�F���ÿ�k�Q���[�L�Q��
t�¥�P���K�Rãn th�õ�F���K�L�Ë�Q��ngh�­�D��
v�é���Wài chính có xác nh�±�Q��
c�ë�D���8�%�1�'���3�K�m�á�Q�J�����[ã  
- K�Ã�W���T�X�§���[�ñ���O�ê���K�×���V�k���G�R��
NV1 t�Ù�Q�J���K�ç�S 

1. In Gi�©�\���&�1�4�6�'�������J�K�L���ê��
ki �Ã�Q���Yào phi�Ã�X���O�X�k�Q���F�K�X�\�Ç�Q��
h�×���V�k�� 
2. Trình lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'�� 

�>�F�i�F���T�X�\���ÿ�S�Q�K���Y�I��
Gi�-�\���&�1�4�6�'���@ 
 

Phi�Ã�X���O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k��D04 
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14 Ký chuy�Ç�Q���K�×���V�k��cho 
Phòng TNMT 

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�6�� 

1  H�×���V�k���G�R���1�9�����F�K�X�­�Q���E�Ï 

1. Ki�Ç�P���W�U�D���K�×���V�k�����E�§�Q���L�Q���*�L�©�\��
�&�1�4�6�'�����Y�j���Ný ch�Ï�X���W�U�i�F�K��
nhi�Ë�P 
2. Ký phi�Ã�X���O�X�k�Q���F�K�X�\�Ç�Q���K�×��
�V�k���F�K�R���3�Kòng TNMT 

�>�&�i�F���T�X�\���ÿ�S�Q�K���Y�I��
th�o���W�m�F���J�L�D�R���Q�K�5�Q��
h�[���V�ï���Y�j���F�K�X�\�K�Q��
giao trách nhi�O�P�@�� 

 

Nhân viên nghi�Ë�S��
v�é���3�Kòng TNMT 

2 

 
B�Ý���K�×���V�k���W�K�é���O�ê���G�R��
�9�S�����.�4�6�'�������1�9�������W�Ù�Q�J��
h�ç�S���Yà chuy�Ç�Q���ÿ�Ã�Q 

1. Ki�Ç�P���W�U�D���K�×���V�k�� 
2. So�¥�Q���W�K�§�R���Y���Q���E�§�Q���ÿ�Å���Q�J�K�Ï��
c�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'�����ÿ�Õ�L���Y�ß�L��
h�×���V�k���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���Ni�Ë�Q�����G�õ���W�K�§�R��
Thông báo tr�§���K�×���V�k���ÿ�Õ�L���Y�ß�L��
�F�i�F���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���F�K�m�D���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X��
ki �Ë�Q 
3. Trình lãnh �ÿ�¥�R���S�Kòng TN-
MT. 

Bi�Ç�X��D01 danh 
m�é�F���F�i�F���Y���Q���E�§�Q��
pháp lý có liên 
quan 

M�¯�X���Y���Q���E�§�Q���ÿ�Å��
ngh�Ï���F�©�S���*�L�©�\���&�1��
�4�6�'�������0�¯�X 
08.ņK 
 
M�¯�X���7�K�{�Q�J���E�i�R��
B03.1 

15 
 

Phòng TN-MT th�­m 
�ÿ�Ï�Q�K���K�×���V�k�����ÿ�Ç���W�Uình 
UBND Huy�Ë�Q���N�ê���*�L�©�\��
�&�1���4�6�'���� 
Phòng TN-�0�7���N�ê���Y���Q��
b�§�Q���� 

Lãnh �ÿ�¥�R���3�Kòng 
TN-MT  

2 H�×���V�k���Y�j���Y���Q���E�§�Q���G�R���Q�K�k�Q��
viên nghi�Ë�S���Y�é���V�R�¥�Q���W�K�§�R 

Lãnh �ÿ�¥�R���3�Kòng TNMT ki�Ç�P��
tra: 
1. H�×���V�k���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q�� 
Ký vào �ÿ�k�Q���[�L�Q���F�©�S���*�L�©�\��
�&�1�4�6�'�������.�ê���Yào t�á���W�Uình �ÿ�Å��
ngh�Ï���F�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'�����J�ñ�L��
UBND c�©�S���K�X�\�Ë�Q 
2. H�×���V�k���F�K�m�D���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q����
ký Thông báo t�ï���F�K�Õ�L���F�©�S��
Gi�©�\���&�1�4�6�'�� 

�>�&�i�F���T�X�\���ÿ�S�Q�K���Y�I��
th�o���W�m�F���J�L�D�R���Q�K�5�Q��
h�[���V�ï���Y�j���F�K�X�\�K�Q��
giao trách nhi�O�P��
gi�w�D���3�Kòng TN-
MT & UBND C�-�S��
Huy�O�Q�@�� 

Phi�Ã�X���O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k��D04 

16 Ký Gi�©�\���&�1���4�6�'���� Lãnh �ÿ�¥�R���8�%�1�'��
c�©�S���+�X�\�Ë�Q�� 

4 
H�×���V�k�����W�á���W�Uình và Gi�©�\���&�1��
�4�6�'�����ÿã in do Phòng 
TNMT g�ñ�L���ÿ�Ã�Q 

- Ki�Ç�P���W�U�D���K�×���V�k, ký Gi�©�\���&�1��
�4�6�'���� 

    

17 Chuy�Ç�Q���N�Ã�W���T�X�§���F�K�R��
Phòng TNMT 

Nhân viên VP. 
�+���1�'���Y�j���8�%�1�'��
c�©�S���K�X�\�Ë�Q 

1 
K�Ã�W���T�X�§���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���F�ë�D���Oãnh 
�ÿ�¥�R���8�%�1�'���F�©�S���K�X�\�Ë�Q 

Chuy�Ç�Q���K�×���V�k�����*�L�©�\��
�&�1�4�6�'�����ÿã ký cho Phòng 
TNMT 

�>���T�X�\���ÿ�S�Q�K���J�L�D�R��
nh�5�Q���K�[���V�ï���Y�j��
chuy�K�Q���J�L�D�R���W�U�i�F�K��
nhi�O�P���J�L�w�D���3�Kòng 
TN-MT & UBND 
C�-�S���+�X�\�O�Q�@�� 

Phi�Ã�X���O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k��D04 
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18 Tr�§���N�Ã�W���T�X�§���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W��
�F�K�R���9�S�������.�4�6�'�� 

Phòng TNMT  1 

- Gi�©�\���&�1�4�6�'�����Yà h�×���V�k��
do UBND Huy�Ë�Q���F�K�X�\�Ç�Q��
�ÿ�Ã�Q�����K�R�»�F 
- H�×���V�k���F�K�m�D���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q��
�G�R���9�S�����.�4�6�'�����F�K�X�\�Ç�Q��
�ÿ�Ã�Q�� 

1.  Chuy�Ç�Q���K�×���V�k�����*�L�©�\��
�&�1�4�6�'�����ÿã ký cho Phòng 
�9�S�������.�4�6�'���� 
2. Chuy�Ç�Q���7�K�{�Q�J���E�i�R���W�ï���F�K�Õ�L��
c�©�S���*�L�©�\���&�1�4�6�'�����Nèm theo 
h�×���V�k���F�K�R���9�S�����.�4�6�'���� 

�>�&�i�F���T�X�\���ÿ�S�Q�K���Y�I��
th�o���W�m�F���J�L�D�R���Q�K�5�Q��
h�[���V�ï���Y�j���F�K�X�\�K�Q��
giao trách nhi�O�P��
gi�w�D���3�Kòng TN-
MT & Vp. 
���.�4�6�'���@�� 

Phi�Ã�X���O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k��D04 

19 

Chuy�Ç�Q���N�Ã�W���T�X�§���J�L�§�L��
quy�Ã�W���F�K�R���%�Ý���S�K�±�Q��
�0�&�/�7�����/�m�X���W�U�ó���K�×���V�k���Y�j��
báo cáo bi�Ã�Q���ÿ�Ý�Q�J���Y�Å���V�ñ��
d�é�Q�J���ÿ�©�W���Oên Vp. 
���.�4�6�'�����W�Í�Q�K 

Nhân viên NV1 c�ë�D��
�9�S�����.�4�6�'�� 

1 

- H�×���V�k���G�R���3�Kòng TNMT 
chuy�Ç�Q���ÿ�Ã�Q�� 
- H�×���V�k���J�Õ�F���F�Ê���F�ë�D���Q�J�m�á�L���V�ñ��
d�é�Q�J���ÿ�©�W�����G�ó���O�L�Ë�X���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K��
�ÿã l�m�X 

1. Chuy�Ç�Q���*�L�©�\���&�1�4�6�'�����ÿã 
ký ho�»�F���7�K�{�Q�J���E�i�R���W�ï���F�K�Õ�L 
c�©�S���*�L�©�\���&�1�4�6�'�������Nèm h�×��
�V�k�����F�K�R���%�Ý���S�K�±�Q���0�&�/�7�� 

2. C�±�S���Q�K�±�W���Yào h�×���V�k���O�m�X���F�ë�D��
�9�S�����.���4�6�'���� 
3. Trình lãnh �ÿ�¥�R���9�S���������Q�J��
�N�ê���4�6�'�����N�ê���7�K�{�Q�J���E�i�R���E�L�Ã�Q��
�ÿ�Ý�Q�J���Y�Å���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���ÿ�Ç���J�ñ�L��
�9�S�������.�4�6�'�����W�Í�Q�K�� 

�>�&�i�F���K�ñ�c�Q�J���G�3�Q��
v�I���O�ñ�X���W�U�w���K�[���V�ï���Y�j��
c�5�S���Q�K�5�W���W�K�{�Q�J���W�L�Q��
�ÿ�S�D���F�K�t�Q�K���Oên 
V.���.�4�6�'�����W�Q�Q�K�@ 

  

20 
Tr�§���N�Ã�W���T�X�§���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W��
�F�K�R���Q�J�m�á�L���6�'�����8�%�1�'��
xã, th�Ï���W�U�©�Q 

B�Ý���S�K�±�Q���0�&�/�7 1 
H�×���V�k���G�R���9�S�����.�4�6�'����
chuy�Ç�Q���ÿ�Ã�Q 

1. Trao Gi�©�\���&�1���4�6�'�����F�K�R��
�Q�J�m�á�L���6�'�����8�%�1�'���[ã, th�Ï��
tr�©�Q���W�K�H�R���S�K�L�Ã�X���K�½�Q���K�R�»�F���J�ñ�L��
Thông báo t�ï���F�K�Õ�L���F�©�S���*�L�©�\��
�&�1�4�6�'�������N�q�P���K�×���V�k���Q�J�m�á�L��
�6�'�����ÿã n�Ý�S�����ÿ�Õ�L���Y�ß�L���F�i�F��
�W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���N�K�{�Q�J���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X��
ki �Ë�Q�� 
2. Thu biên nh�±�Q�����7�K�X���S�K�t���Yà 
l�Ë���S�K�t���W�K�H�R���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K�� 
�������/�m�X���W�U�ó�����F�±�S���Q�K�±�W���W�K�{�Q�J���W�L�Q�� 

Tài li�Ë�X���K�m�ß�Q�J��
d�¯�Q���Q�Ý�L���E�Ý��- Bi�Ç�X��
B02 

Phi�Ã�X���O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k��D04 
Bi�Ç�X���S�K�t���	���O�Ë���S�K�t��
M�¯�X��D05 
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Mô tӶ chi tiԒt quy trình tác nghi֓p ֫ UBND xã, th֗ trӸn: 
 

TT C§c bҼ֧c c¹ng vi֓c 

Phân 
công 
thֽc 
hi֓n 

Th֩i 
gian 
xֹ lĨ 

(ngày) 

Th¹ng tin ĽӺu vào KԒt quӶ xֹ lĨ ĽӺu ra Tài li֓u §p dֱng BiԜu mӾu MCLT 

  CӺp xã: 55 ngày làm vi�Ë�F�����N�K�{�Q�J���N�Ç���W�K�á�L���J�L�D�Q���Q�Lêm y�Ã�W���G�D�Q�K���V�i�F�K���F�{�Q�J���N�K�D�L���Y�j���Q�J�m�á�L���6�'�����W�K�õ�F��hi�Ë�Q���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính) 

1 �+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�ë���W�é�F���Yà 
ti�Ã�S���Q�K�±�Q���K�×���V�k 

Cán b�Ý��
�ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K 

1 
H�×���V�k���G�R���Q�J�m�á�L���6�'�����W�¥�L��
xã, th�Ï���W�U�©�Q���O�±�S���W�K�H�R��
�K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�¥�L���E�L�Ç�X��A01 

Ki �Ç�P���W�U�D���W�t�Q�K���ÿ�«�\���ÿ�ë�����K�ç�S���O�Ë���F�ë�D���K�×���V�k�� 
- N�Ã�X���ÿ�¥�W���\êu c�«�X�����7�L�Ã�S���Q�K�±�Q���K�×���V�k���Y�j���Y�L�Ã�W��
gi�©�\���K�½�Q�� 
- N�Ã�X���F�K�m�D���ÿ�¥�W���\êu c�«�X�����+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�ë��
t�é�F�����Å���Q�J�K�Ï���E�Ù���W�~�F���W�Kêm h�×���V�k�� 

- Bi�Ç�X��D01 danh 
m�é�F���F�i�F���Y���Q���E�§�Q��
pháp lý có liên 
quan; 
- Tài li�Ë�X���K�m�ß�Q�J��
d�¯�Q���Q�Ý�L���E�Ý��- Bi�Ç�X��
B02 

- BiԜu A01-���K�m�ß�Q�J��
d�¯�Q���W�K�ë���W�é�F���ÿ���Q�J���N�ê��
Gi�©�\���&�1���4�6�'�����O�«�Q��
�ÿ�«�X 
- Phi�Ã�X���E�Lên nh�±�Q��
kiêm phi�Ã�X���K�½�Q��
D03 

2 

Ki �Ã�P���W�U�D���W�t�Q�K���ÿ�«�\���ÿ�ë����
chính xác c�ë�D���K�×���V�k 
Ki �Ç�P���W�U�D�����Y�Å���Q�J�X�×�Q���J�Õ�F��
�ÿ�©�W�����Wình tr�¥�Q�J���W�U�D�Q�K��
ch�©�S�����V�õ���S�Kù h�ç�S���Y�ß�L��
quy ho�¥�F�K�� 

- Cán b�Ý��
�ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K��
xã ph�Õ�L��
h�ç�S���Y�ß�L��
các b�Ý��
ph�±�Q���F�y��
liên quan 

8 

- H�×���V�k���W�L�Ã�S���Q�K�±�Q���F�ë�D��
�1�J�m�á�L���6�'���� 
- Quy h�Ñ�D�F�K���F�K�L���W�L�Ã�W���F�ë�D��
�ÿ�L�D���S�K�m�k�Q�J�� 
- H�×���V�k���O�m�X c�ë�D���E�Ý���S�K�±�Q��
�ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���;ã; 
- Ki�Ç�P���W�U�D���W�K�õ�F���ÿ�Ï�D 

T�Ù�Q�J���K�ç�S���W�K�{�Q�J���W�L�Q���W�Uình UBND xã t�Ù��
ch�í�F���F�X�Ý�F���K�Ñ�S���W�K�­�P���W�U�D�����[�p�W���G�X�\�Ë�W���K�×���V�k��
xin c�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'�����Yà có xác nh�±�Q��
�ÿ�Õ�L���Y�ß�L���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���Q�J�m�á�L���6�'�����N�K�{�Q�J���F�y��
gi�©�\���W�á���Y�Å���4�6�'�����W�K�H�R���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���W�¥�L���N�K�R�§�Q��
�������������ÿ�L�Å�X�����������/�X�±�W�����©�W���ÿ�D�L 

Bi�Ç�X��D01 danh 
m�é�F���F�i�F���Y���Q���E�§�Q��
pháp lý có liên 
quan 

Bi�Ç�X���P�¯�X��A01.1, 
A01.2, A02.3, 
A02.4. 

3 
UBND C�©�S���[ã h�Ñ�S���[�p�W��
duy�Ë�W���K�×���V�k���[�L�Q���F�©�S��
Gi�©�\���&�1���4�6�'�� 

Lãnh �ÿ�¥�R��
UBND 
C�©�S���[ã 

3 H�×���V�k���G�R���F�i�Q���E�Ý���ÿ�Ï�D��
chính xã t�Ù�Q�J���K�ç�S�� 

�9���Q���E�§�Q���F�ë�D���8�%�1�'���[ã �ÿ�Õ�L���Y�ß�L���K�×���V�k���ÿ���Q�J��
ký th�ë���W�é�F 

�>�&�i�F���Y���Q���E�+�Q��
pháp lu�5�W���Yà 
�K�ñ�c�Q�J���G�3�Q���F�y��
�O�L�r�Q���T�X�D�Q���ÿ�G�Q��
th�1�P���T�X�\�I�Q���&�-�S��
Xã] 

Biên b�§�Q���K�Ñ�S���F�ë�D��
UBND Xã v�Å���Y�L�Ë�F��
th�­�P���W�U�D�����[�p�W���G�X�\�Ë�W��
h�×���V�k���[�L�Q���F�©�S���*�L�©�\��
�&�1���4�6�'�������%�L�Ç�X��
B01.2 
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4 

- Niêm y�Ã�W���F�{�Q�J���N�K�D�L��������
ngày t�¥�L���W�U�é���V�ã���8�%�1�'��
xã danh sách các tr�m�á�Q�J��
h�ç�S���ÿ�ë���ÿ�L�Åu ki�Ë�Q���Yà 
�N�K�{�Q�J���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q���F�©�S��
gi�©�\���&�1���4�6�'�������;�H�P��
xét các ý ki�Ã�Q���ÿ�y�Q�J���J�y�S 

Cán b�Ý��
�ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K��
xã: theo 
dõi, t�Ù�Q�J��
h�ç�S�� 

0 
- Danh sách các h�×���V�k���ÿã 
có ý ki�Ã�Q���F�ë�D���8�%�1�'���[ã; 

- Biên b�§�Q���J�K�L���Q�K�±�Q���F�i�F���ê���N�L�Ã�Q���ÿ�y�Q�J���J�y�S��
c�ë�D���Q�K�k�Q���G�k�Q���ÿ�Ï�D���S�K�m�k�Q�J�� 
-���9���Q���E�§�Q���F�ë�D���8�%�1�'���;ã v�Å��các ý ki�Ã�Q��
�ÿ�y�Q�J���J�y�S�� 

�>�&�i�F���K�ñ�c�Q�J���G�3�Q��
nghi�O�S���Y�m���Y�I���W�K�o��
t�m�F���Q�Lêm y�G�W���F�{�Q�J��
khai] 

Biên b�§�Q���W�K�­�P���W�U�D����
xác nh�±�Q���F�ë�D��
UBND xã và xem 
xét các ý ki�Ã�Q���ÿ�y�Q�J��
�J�y�S���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���F�i�F��
�W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���[�L�Q���F�©�S��
Gi�©�\���&�1���4�6�'������
Bi�Ç�X��B01.3 

5 
Hoàn ch�Í�Q�K���K�×���V�k���[�L�Q��
c�©�S���J�L�©�\���&�1���4�6�'�����J�ñ�L��
lên c�©�S huy�Ë�Q 

Cán b�Ý��
�ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K��
xã  

10 
H�×���V�k���W�K�é���O�ê���G�R���F�i�Q���E�Ý��
�ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���[ã t�Ù�Q�J���K�ç�S�� 

B�Ý���K�×���V�k���[�L�Q���F�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'�����Kòan 
ch�Í�Q�K���W�K�H�R���W�K�­�P���T�X�\�Å�Q���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���F�ë�D���&�©�S��
Xã. 

�>�+�ñ�c�Q�J���G�3�Q��
nghi�O�S���Y�m���Y�I���W�K�o��
t�m�F���K�[���V�ï���&�-�S��
Xã] 

Bi�Ç�X��A01 

6 C�©�S���+�X�\�Ë�Q���W�K�é���O�ê���K�×���V�k 

�9�S�������.��
�4�6�'����
C�©�S��
Huy�Ë�Q 

14 
H�×���V�k���G�R���&�©�S���[ã chuy�Ç�Q��
�ÿ�Ã�Q 

�����7�U�m�á�Q�J���K�ç�S���K�×���V�k���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q����Gi�©�\��
�E�i�R���ÿ�Ã�Q���Q�K�±�Q���7�K�{�Q�J���E�i�R���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���Q�J�K�­�D��
v�é���W�j�L���F�K�t�Q�K���G�R���F�k���T�X�D�Q���7�K�X�Ã���F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ã�Q�� 
�������7�U�m�á�Q�J���K�ç�S���K�×���V�k���N�K�{�Q�J���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q�� 
Thông báo b�Ù���W�~�F�����W�U�§���K�×���V�k���F�K�R���Q�J�m�á�L��
�6�'���� 

[Quy trình C�-�S��
Huy�O�Q�@   

7 

�����7�U�m�á�Q�J���K�ç�S���K�×���V�k���ÿ�ë��
�ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q: Giao thông 
báo th�õ�F���K�L�Ë�Q���Q�J�K�­�D���Y�é��
�W�j�L���F�K�t�Q�K���G�R���F�k���T�X�D�Q��
Thu�Ã���F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ã�Q 
�������7�U�m�á�Q�J���K�ç�S���K�×���V�k��
�N�K�{�Q�J���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q�� 
Giao thông báo b�Ù���W�~�F����
tr�§���K�×���V�k���F�K�R���Q�J�m�á�L��
�6�'���� 

Cán b�Ý��
�ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K��
xã ph�Õ�L��
h�ç�S���Y�ß�L��
b�Ý���S�K�±�Q��
"m�Ý�W��
c�ñ�D�����F�ë�D��
UBND 
C�©�S���;ã. 

3 

Thông báo th�õ�F���K�L�Ë�Q��
ngh�­�D���Y�é���Wài chính ho�»�F��
Thông báo b�Ù���W�~�F�����W�U�§���K�×��
�V�k���Q�K�±�Q���W�ï���%�Ý���S�K�±�Q��
MCLT -���9�S�������.���4�6�'����
chuy�Ç�Q���ÿ�Ã�Q���� 

�1�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���Q�K�±�Q���ÿ�m�ç�F���J�L�©�\���W�K�{�Q�J��
báo th�õ�F���K�L�Ë�Q���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính. Ho�»�F��
thông báo b�Ù���W�~�F���K�×���V�k���K�R�»�F���K�×���V�k���E�Ï��
chuy�Ç�Q���Wr�§���O�¥�L���� 

    

8 Trao Gi�©�\���&�1���4�6�'����
�F�K�R���Q�J�m�á�L���6�'�� 

B�Ý���S�K�±�Q��
"m�Ý�W��
c�ñ�D�����F�ë�D��
UBND 
C�©�S���;ã. 

16 
Gi�©�\���&�1���4�6�'�����Q�K�±�Q���W�ï��
B�Ý���S�K�±�Q���0�&�/�7���9�S�����.��
�4�6�'���� 

�1�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���Q�K�±�Q���ÿ�m�ç�F���*�L�©�\���&�1��
�4�6�'�����W�U�R�Q�J���Yòng 3 ngày k�Ç���W�ï���Q�Jày 
nh�±�Q�� 
Thu các kho�§�Q���S�K�t���Yà l�Ë���S�K�t���W�K�H�R���T�X�\��
�ÿ�Ï�Q�K�� 

[Các �K�ñ�c�Q�J���G�3�Q��
nghi�O�S���Y�m���Y�I���J�L�D�R��
nh�5�Q���*�L�-�\���&�1��
�4�6�'���@ 

  



 
 25/12/2007 - Trang 28 

2. Quy trình giӶi quyԒt thֳ tֱc chuyԜn nhҼ֯ng, thַa kԒ, tԊng cho quyԚn SDņ: 
(áp d�m�Q�J���ÿ�Y�L���Y�c�L���W�U�ñ�e�Q�J���K�k�S���W�K�u�D���ÿ�-�W���J�L�D�R���G�S�F�K���ÿã có Gi�-�\���&�1�4�6�'���� 

 
�����������6�ï���ÿ�[���T�X�\���W�Uình tác nghi�O�S�� 
 

V
��n

 p
hò

ng
 

��
K

Q
SD

 �ÿ
�©t

�&�k���T�X�D�Q, cá nhân 
�W�K�õ�F���K�L�Ë�Q

�1�J�m�á�L���Q�K�±�Q���F�K�X�\�Ç�Q��
�Q�K�m�ç�Q�J��(�ÿ�©�W���ã��

�S�K�m�á�Q�J)/
UBND xã, �W�K�Ï���W�U�©�Q

�%�Ý���S�K�±�Q���0�&�/�7

�&�K�L���F�é�F���7�K�X�Ã

�1�Ý�S���K�×���V�k

1.�+�m�ß�Q�J���G�¯�Q, 
�W�L�Ã�S���Q�K�±�Q���+�6��

(1ngày)

�%�Ù���W�~�F���K�×���V�k

�+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���E�Ù��
�W�~�F���K�×���V�k�&�K�m�D���K�ç�S���O�Ë

3. �/�±�S���S�K�L�Ã�X���W�K�{�Q�J���W�L�Q��
�ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K, �W�i�F���Q�J�K�L�Ë�S��

�*�&�1�4�6�'���ÿ�©�W���W�U�u�Q�K���O�m�Q�K��
�ÿ�¥�R���9�3���.�4�6�'���ÿ�©�W��

(1ngày)

�+�ç�S���O�Ë

�&�K�m�D���K�ç�S���O�Ë

2. �7�K�­�P���W�U�D���K�×���V�k, trích 
�V�D�R���K�×���V�k���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K; 

�F�K�X�\�Ç�Q���K�×���V�k���F�K�R���1�9��2
(3ngày)

�&�i�F���E�m�ß�F���F�{�Q�J���Y�L�Ë�F

NV 1

NV 2

�/�m�Q�K���ÿ�¥�R��
�9�3���.

�4�6�'���ÿ�©�W

4. �.�ê���F�K�X�\�Ç�Q���G�ó���O�L�Ë�X���ÿ�Ï�D��
�F�K�t�Q�K���F�K�R���&�4���W�K�X�Ã; ký 

�*�&�1�4�6�'���ÿ�©�W���ÿ�m���W�i�F���Q�J�K�L�Ë�S��
�F�K�X�\�Ç�Q���F�K�R���1�92 (1ngày)

5. �;�i�F���ÿ�Ï�Q�K���Q�J�K�­�D���Y�é���W�j�L��
chính,�J�ñ�L���7�K�{�Q�J���E�i�R��

�1�9�7�&���F�K�R���9�3���.�4�6�'���ÿ�©�W��
(3ngày)

�7�K�õ�F���K�L�Ë�Q��
NVTC

�1�Ý�S���E�L�r�Q���O�D�L��
NVTC

Thu biên lai NVTC, �W�U�§��
�*�&�1�4�6�'���ÿ�©�W, �F�K�X�\�Ç�Q���E�L�r�Q��
lai NVTC cho NV 2 (1 ngày)

7. �&�K�X�\�Ç�Q���7�K�{�Q�J��
báo NVTC 

(1ngày)

KQ

6. �&�K�X�\�Ç�Q���7�K�{�Q�J���E�i�R��
NVTC, �*�&�1�4�6�'���ÿ�©�W���ÿ�m��

�F�K�Í�Q�K���O�ê���F�K�R���%�Ý���S�K�±�Q��
MCLT (1ngày)

�*�&�1�4�6�'���ÿ�©�W

Thông báo NVTC

9. �/�m�X���K�×���V�k, 
�E�i�R���F�i�R���E�L�Ã�Q��

�ÿ�Ý�Q�J

B
iê

n 
la

i N
V

T
C

 
 
T�]�Q�J���W�K�e�L���J�L�D�Q���W�K�y�F���K�L�O�Q�� 
- Chuy�K�Q���Q�K�ñ�k�Q�J���������Q�Jày 
- Các th�o���W�m�F���W�K�s�D���N�G�����W�?�Q�J���F�K�R�������������Q�Jày. 
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2.2. Mô t�+���F�K�L���W�L�G�W���T�X�\���W�Uình tác nghi�O�S�� 
 

TT C§c bҼ֧c c¹ng 
vi֓c 

Phân công 
thֽc hi֓n 

Th֩i 
gian xֹ 

lý (ngày) 

Tài li֓u §p 
dֱng Th¹ng tin ĽӺu vào KԒt quӶ xֹ lĨ ĽӺu ra BiԜu mӾu 

MCLT 

1 
�+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�ë��
t�é�F���Yà ti�Ã�S���Q�K�±�Q��
h�×���V�k 

B�Ý���S�K�±�Q��
MCLT 

1 

- Bi�Ç�X���$01 
danh m�é�F���F�i�F��
�Y���Q���E�§�Q���S�K�i�S��
lý có liên quan; 
- Tài li�Ë�X��
�K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Q�Ý�L��
b�Ý��- Bi�Ç�X��
HD01 

- H�×���V�k���G�R���8�%�1�'���[ã 
chuy�Ç�Q���ÿ�Ã�Q���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���W�U�m�á�Q�J��
h�ç�S���ÿ�©�W���ã���Q�{�Q�J���W�K�{�Q�� 
'- H�×���V�k���G�R���Q�J�m�á�L���6�'�� t�¥�L��
�S�K�m�á�Q�J���O�±�S���W�K�H�R���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q��
t�¥�L���E�L�Ç�X���P�¯�X��HD01. 

1. Ki�Ç�P���W�U�D���W�t�Q�K���ÿ�«�\���ÿ�ë�����K�ç�S���O�Ë���F�ë�D��
h�×���V�k�����Q�Ã�X���F�K�m�D���K�ç�S���O�Ë�����+�m�ß�Q�J���G�¯�Q��
th�ë���W�é�F�������Å���Q�J�K�Ï���E�Ù���W�~�F���W�Kêm h�×���V�k�� 
2. N�Ã�X���ÿ�¥�W���\êu c�«�X�����7�L�Ã�S���Q�K�±�Q���K�×���V�k��
và vi�Ã�W���J�L�©�\���K�½�Q�����9ào s�Ù���K�×���V�k�����&�±�S��
nh�±�W���V�Õ���O�L�Ë�X���Yào máy tính; Vi�Ã�W��
phi�Ã�X���O�X�k�Q���F�K�X�\�Ç�Q���K�×���V�k���ÿ�Ã�Q���9�S����
���.���4�6�'����  

-B�§�Q�J���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q��
th�ë���W�é�F���ÿ���Q�J���N�ê��
chuy�Ç�Q���Q�K�m�ç�Q�J��
quy�Å�Q���6�'����ņ01 
- Phi�Ã�X���E�Lên nh�±�Q��
kiêm phi�Ã�X���K�½�Q��
D03 
- Phi�Ã�X���O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k��
D04 

2 
Th�­�P���W�U�D���K�×���V�k����
trích sao h�×���V�k��
�ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K 

Nhân viên NV 
- B�Ý���S�K�±�Q���[�ñ���O�ê��
nghi�Ë�S���Y�é��c�ë�D��
�9�S���������Q�J���N�ê��
�4�6�'��  

3 

- H�×���V�k���ÿ�Ï�D��
�F�K�t�Q�K���O�m�X���W�¥�L��
�9�S�����.���4�6�'�� 
- Tài li�Ë�X��
�K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Q�Ý�L��
b�Ý��- Bi�Ç�X��
HD01 

H�×���V�k���Q�K�±�Q���W�ï���%�Ý���S�K�±�Q��
MCLT 

1. Ki�Ç�P���W�U�D���W�t�Q�K���[�i�F���W�K�õ�F�����K�ç�S���S�K�i�S��
v�Å���T�X�\�Å�Q���F�ë�D���F�i�F���Eên có liên quan; 
�U�j���V�R�i�W�����ÿ�Õ�L���F�K�L�Ã�X���T�X�\���K�R�¥�F�K�����Q�Ã�X��
c�«�Q���W�K�L�Ã�W�� 
2. Trích sao h�×���V�k���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���F�ë�D��
th�ñ�D���ÿ�©�W�� 
3. Ghi ý ki�Ã�Q���Yào phi�Ã�X���O�X�k�Q���F�K�X�\�Ç�Q��
h�×���V�k�����&�K�X�\�Ç�Q���K�×���V�k���F�K�R���1�9�� 

Phi�Ã�X���O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k��
D04 

3 

G�ñ�L���V�Õ���O�L�Ë�X���ÿ�Ï�D��
�F�K�t�Q�K���V�D�Q�J���F�k��
quan thu�Ã�����W�i�F��
nghi�Ë�S���J�L�©�\��
�&�1�4�6�'���ÿ�©�W 

Nhân viên NV2  1 

- Tài li�Ë�X��
�K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Q�Ý�L��
b�Ý��- Bi�Ç�X��
HD01 

H�×���V�k���Qh�±�Q���W�ï���1�9�� 

1. L�±�S���S�K�L�Ã�X���W�K�{�Q�J���W�L�Q���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K�� 
2. Tác nghi�Ë�S�� �F�K�Í�Q�K�� �O�ê�� �*�L�©�\��
�&�1�4�6�'���ÿ�©�W�� 
3. Trình lãnh �ÿ�¥�R���9�3���.���4�6�'���ÿ�©�W�� 

Phi�Ã�X���O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k��
D04 
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4 

Ký VB g�ñ�L���V�Õ��
li �Ë�X���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���F�K�R��
�F�k���T�X�D�Q���W�K�X�Ã���Yà 
ch�Í�Q�K���O�ê���*�L�©�\��
�&�1�4�6�'���ÿ�©�W 

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'��
�ÿ�©�W 

1 

- Tài li�Ë�X��
�K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Q�Ý�L��
b�Ý��- Bi�Ç�X��
HD01 

H�×���V�k���W�Ù�Q�J���K�ç�S���G�R���1�9����
trình 

1. Ký Phi�Ã�X���W�K�{�Q�J���W�L�Q���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K����
chuy�Ç�Q���1�9�����ÿ�Ç���J�ñ�L���F�k���T�X�D�Q���W�K�X�Ã�� 
2. Ký Gi�©�\���&�1�4�6�'���ÿ�©�W���ÿã ch�Í�Q�K���O�ê��
chuy�Ç�Q���O�¥�L���F�K�R���1�9���� 

Phi�Ã�X���O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k��
D04 

5 �;�i�F���ÿ�Ï�Q�K���Q�J�K�­�D��
v�é���Wài chính 

�&�k���T�X�D�Q���W�K�X�Ã 3 

 [Các quy���ÿ�S�Q�K��
v�I���W�K�o���W�m�F���J�L�D�R��
nh�5�Q���W�K�{�Q�J���E�i�R��
th�y�F���K�L�O�Q���Q�J�K�­�D��
v�m���Wài chính] 

H�×���V�k���G�R���9�S�������.�4�6�'���ÿ�©�W��
chuy�Ç�Q���V�D�Q�J 

�������;�i�F���ÿ�Ï�Q�K���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính. 
2. G�ñ�L�����W�K�{�Q�J���E�i�R���1�9�7�&���F�K�R��
�9�S�����.�4�6�'���ÿ�©�W 

Phi�Ã�X���O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k��
D04 

6 
Chuy�Ç�Q���.�Ã�W���T�X�§��
cho B�Ý���S�K�±�Q��
MCLT 

Nhân viên NV2 1 

 - Tài li�Ë�X��
�K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Q�Ý�L��
b�Ý��- Bi�Ç�X��
HD01 

�7�K�{�Q�J���E�i�R���1�9�7�&���G�R���F�k��
quan thu�Ã���F�K�X�\�Ç�Q���V�D�Q�J 

Sau khi nh�±�Q���ÿ�m�ç�F���7�K�{�Q�J���E�i�R��
NVTC, chuy�Ç�Q���7�K�{�Q�J���E�i�R���1�9�7�&��
và Gi�©�\���&�1�4�6�'���ÿ�©�W���ÿã ch�Í�Q�K���O�ê��
cho B�Ý���S�K�±�Q���0�&�/�7 

Phi�Ã�X���O�X�k�Q��
chuy�Ç�Q���K�×���V�k��
D04 

7 
G�ñ�L���7�K�{�Q�J���E�i�R��
�1�9�7�&���F�K�R���Q�J�m�á�L��
�6�'�������8�%�1�'���[ã, 
th�Ï���W�U�©�Q 

B�Ý���S�K�±�Q��
MCLT 

1 

 - Tài li�Ë�X��
�K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Q�Ý�L��
b�Ý��- Bi�Ç�X��
HD01 

H�×���V�k���W�ï�����1�9�����F�K�X�\�Ç�Q���V�D�Q�J G�ñ�L���7�K�{�Q�J���E�i�R���1�9�7�& 

 

8 Tr�§���N�Ã�W���T�X�§ 
B�Ý���S�K�±�Q��
MCLT 

1 

- Tài li�Ë�X��
�K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Q�Ý�L��
b�Ý��- Bi�Ç�X��
HD01 
 

- Gi�©�\���&�1�4�6�'���ÿ�©�W���ÿã ch�Í�Q�K��
lý 
- Biên lai NVTC  

Sau khi nh�±�Q���ÿ�m�ç�F���%�Lên lai NVTC: 
1. Tr�§���N�Ã�W���T�X�§�����W�K�X���S�K�t�����O�Ë���S�K�t�� 
2. Chuy�Ç�Q���O�m�X���K�×���V�k���W�K�H�R���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K 
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VII. ņԓ XUӷT MĎ HÌNH T֠ CHִC B֤ PHӿN MCLT 
 
1. Vai trò, v֗ tr² v¨ cҺ cӸu t֡ chֵc 

�7�U�r�Q�� �F�k�� �V�ã�� �ÿ�i�Q�K�� �J�L�i�� �N�K�§�R�� �V�i�W�� �Yà t�Ù�Q�J�� �K�ç�S�� �ê�� �N�L�Ã�Q�� �W�¥�L�� �+�Ý�L�� �7�K�§�R�� �O�«�Q�� ���� �Q�Jày 
18/10/2007 và th�§�R���O�X�±�Q���Qhóm v�ß�L���F�i�F���F�K�X�\ên gia chuyên gia các S�ã�����1�J�j�Q�K�����ÿ�Å���[�X�©�W���P�{��
hình t�Ù���F�K�í�F���E�Ý���S�K�±�Q���0�&�/�7���Q�K�m���V�D�X�� 

a. Vai trò, v�Ï���W�U�t���� 

B�Ý�� �S�K�±�Q�� �0�&�/�7�� �W�L�Ã�S�� �Q�K�±�Q�� �Yà tr�§�� �N�Ã�W�� �T�X�§�� �W�U�õ�F�� �W�K�X�Ý�F�� �9�S���� �����Q�J�� �N�ê�� �4�6�'���� �&�©�S��
Huy�Ë�Q�����&�K�Ï�X���V�õ���F�K�Í���ÿ�¥�R���Yà qu�§�Q���O�ê���W�Ràn di�Ë�Q���F�ë�D���*�L�i�P���ÿ�Õ�F���9�S���������Q�J���N�ê���4�6�'���� 

�E�����&�k���F�©�X���W�Ù���F�K�í�F�� 

�� �Å���[�X�©�W���E�Õ���W�U�t���W�ï����-3 cán b�Ý�����W�U�R�Q�J���ÿ�y���F�y�������Q�J�m�á�L���Oà cán b�Ý���F�ë�D���F�K�L���F�é�F���7�K�X�Ã���&�©�S��
Huy�Ë�Q���F�ñ���V�D�Q�J���ÿ�Ç���Oàm vi�Ë�F���W�K�m�á�Q�J���[�X�\ên (ho�»�F���W�U�R�Q�J���J�L�D�L���ÿ�R�¥�Q���ÿ�«�X���E�Ý���S�K�±�Q���W�L�Ã�S��
nh�±�Q���Yà tr�§���N�Ã�W���T�X�§���ÿ�L���Yào ho�¥�W���ÿ�Ý�Q�J���� 

 

2. Trách nhi֓m cֳa b֥ phԀn MCLT  
- �+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�ë���W�é�F���Yà ti�Ã�S���Q�K�±�Q���\êu c�«�X���F�ë�D���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�����E�D�R���J�×�P���F�§���W�K�ë���W�é�F��

v�Å���ÿ�©�W���Yà ngh�­�D���Y�é���Wài chính; 
- Ki �Ç�P���W�U�D���W�t�Q�K���ÿ�«�\�� �ÿ�ë�� �Yà h�ç�S�� �O�Ë���F�ë�D���E�Ý���K�×�� �V�k�����V�Õ���O�m�ç�Q�J���� �F�K�ë�Q�J�� �O�R�¥�L���� �Nê khai bi�Ç�X��

m�¯�X�������.�K�{�Q�J���N�L�Ç�P���W�U�D���F�i�F���Q�Ý�L���G�X�Q�J���F�K�L���W�L�Ã�W���F�ë�D���E�Ý���K�×���V�k���Q�K�m�����W�t�Q�K xác th�õ�F�����K�ç�S��
lý, h�ç�S���S�K�i�S�� 

- �+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���V�ñ�D���ÿ�Ù�L�����E�Ù���W�~�F���O�¥�L���E�Ý���K�×���V�k�����Q�Ã�X���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���\êu c�«�X���� 
- �7�K�X���Y�j�����K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�X���F�i�F���O�R�¥�L���S�K�t���Yà l�Ë���S�K�t���F�y���O�Lên quan; 
- Phát hành gi�©�\���E�Lên nh�±�Q�����O�Ï�F�K���K�½�Q�����Y�j���ÿ�Ï�D���ÿ�L�Ç�P���W�U�§���N�Ã�W���T�X�§�� 
- Phân lo�¥�L���K�×���V�k���Y�j���F�K�X�\�Ç�Q���J�L�D�R���F�K�R��b�Ý���S�K�±�Q���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���[�ñ���O�ê�����7�K�á�L���J�L�D�Q���Y�j���S�K�m�k�Q�J��

th�í�F���F�K�X�\�Ç�Q���J�L�D�R���K�×���V�k���W�K�H�R���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���F�ë�D���T�X�\���W�Uình.  
- Nh�±�Q���W�K�{�Q�J���E�i�R���Q�J�K�­�D���Y�é���W�j�L���F�K�t�Q�K���G�R���F�k���T�X�D�Q���W�K�X�Ã���F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ã�Q���Yà thông báo cho 

�Q�J�m�á�L�� �6�'���� ���ÿ�Õ�L�� �Y�ß�L�� �ÿ�©�W�� �ã�� �W�¥�L�� �3�K�m�á�Q�J�����K�R�»�F�� �8�%�1�'�� �;ã (�ÿ�Õ�L�� �Y�ß�L�� �ÿ�©�W�� �ã�� �W�¥�L�� �[ã, th�Ï��
tr�©�Q�����ÿ�Ã�Q���Q�K�±�Q���W�K�H�R���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���F�ë�D���T�X�\���W�Uình. 

- Tr�§���N�Ã�W���T�X�§���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���F�X�Õ�L���F�•�Q�J���F�K�R���Q�J�m�á�L���6�'�����W�K�H�R���ÿ�~�Q�J���W�K�á�L���K�¥�Q���J�K�L���W�Uên gi�©�\��
h�½�Q�� 

 
3. Mô tӶ c¹ng vi֓c cֳa b֥ phԀn MCLT:�����V�k���ÿ�×�� 
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4. CҺ s֫ dֻ li֓u ĽԜ b֥ phԀn MCLT t§c nghi֓p: 
Do Các b�Ý���S�K�±�Q���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���[�ñ���O�ê���K�×���V�k���W�¥�L���9�S���������Q�J���N�ê���4�6�'�������3�Kòng TNMT, C�k���T�X�D�Q��
thu�Ã�����F�X�Q�J���F�©�S�����E�D�R���J�×�P�� 

- �+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�U�õ�F���W�L�Ã�S���Yà b�µ�Q�J���Y���Q���E�§�Q���F�é���W�K�Ç���Y�Å���W�Lêu chu�­�Q���F�ë�D���P�Ý�W���E�Ý���K�×���V�k���K�ç�S���O�Ë��
�ÿ�Ç���E�Ý���S�K�±�Q���P�Ý�W���F�ñ�D���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q�����+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Q�j�\���ÿ�m�ç�F���F�±�S���Q�K�±�W���W�K�m�á�Q�J���[�X�\ên trong 
su�Õ�W���T�X�i���W�Uình th�õ�F���K�L�Ë�Q�� 

- Cung c�©�S���ÿ�«�\���ÿ�ë���Yà c�±�S���Q�K�±�W���W�K�m�á�Q�J���[�X�\ên các tài li�Ë�X���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q�����Y���Q���E�§�Q���S�K�i�S��
lu�±�W�����F�i�F���E�L�Ç�X���P�¯�X�����F�i�F���E�Ý���K�×���V�k���F�K�X�­�Q���ÿ�Ç���E�Ý���S�K�±�Q���P�Ý�W���F�ñ�D���F�X�Q�J���F�©�S���Y�j���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q��
�F�K�R���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�� 

- �9���Q���E�§�Q���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�X���F�i�F���O�R�¥�L���S�K�t�����O�Ë���S�K�t���� 
 
Các bi�Ç�X���P�¯�X���S�K�é�F���Y�é���W�i�F���Q�J�K�L�Ë�S:(Xem quy trình tác nghi�O�S���Yà Danh M�m�F���$���	���'�� 
 
5. Trách nhi֓m cֳa c§c c§ nh©n và b֥ phԀn kh§c c· liên quan: 

- �*�L�i�P���ÿ�Õ�F�� �9�S���� �����Q�J�� �N�ê�� �4�6�'���� �F�K�Ï�X�� �W�U�i�F�K���Q�K�L�Ë�P���F�K�Í���ÿ�¥�R���Y�j���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q��
công tác nghi�Ë�S���Y�é���W�¥�L���E�Ý���S�K�±�Q���P�Ý�W���F�ñ�D�� 

- Các cán b�Ý���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���[�ñ���O�ê���K�×���V�k���F�y���W�U�i�F�K���Q�K�L�Ë�P���K�Û���W�U�ç���F�i�Q���E�Ý���F�ë�D���E�Ý���S�K�±�Q���P�Ý�W��
c�ñ�D���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���W�Õ�W���Q�K�L�Ë�P���Y�é�����Q�K�©�W���O�j���W�U�R�Q�J���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���F�«�Q���K�Û���W�U�ç���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���F�K�X�\ên 
sâu. 

- �7�U�m�ã�Q�J���E�Ý���S�K�±�Q���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���F�K�Ï�X���W�U�i�F�K���Q�K�L�Ë�P���Y�Å���[�ñ���O�ê���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���Yà th�á�L���J�L�D�Q���W�K�õ�F��
hi�Ë�Q���W�K�H�R���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K c�ë�D���T�X�\���W�Uình; 
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- �7�U�m�ã�Q�J���E�Ý���S�K�±�Q���0�&�/�7���F�K�Ï�X���W�U�i�F�K���Q�K�L�Ë�P���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���F�i�F���Y�m�ß�Q�J���P�³�F���W�U�R�Q�J���T�X�i���W�Uình 
luân chuy�Ç�Q���K�×���V�k���Q�Ý�L���E�Ý�����S�K�Õ�L���K�ç�S���F�{�Q�J���Y�L�Ë�F���J�L�ó�D���F�i�F���N�K�k�X���W�U�R�Q�J���T�X�\���W�Uình; 

- Các cán b�Ý���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���W�¥�L���9�S���������Q�J���N�ê���4�6�'�������3�Kòng TNMT, Chi c�é�F���7�K�X�Ã�����9���Q��
phòng UBND các c�©�S�����&�i�Q���E�Ý���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���[ã, ph�m�á�Q�J���F�K�Ï�X���W�U�i�F�K���Q�K�L�Ë�P���[�ñ���O�ê���K�×���V�k��
�W�K�H�R���ÿ�~�Q�J���F�K�í�F���Q���Q�J�����Q�K�L�Ë�P���Y�é�����W�K�á�L���K�¥�Q���Yà luân chuy�Ç�Q���N�Ã�W���T�X�§���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë���W�é�F��
hành chính cho các b�Ý���S�K�±�Q���W�U�R�Q�J���T�X�\���W�Uình theo quy �ÿ�Ï�Q�K�� 

- �7�U�R�Q�J���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���1�J�m�á�L���ÿ���Q�J���N�ê���W�K�ë���W�é�F���\êu c�«�X���F�«�Q���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�Kêm chi ti�Ã�W���E�Ý��
h�×�� �V�k���� �F�i�F�� �F�i�Q���E�Ý���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é�� �F�y���Q�K�L�Ë�P���Y�é���S�K�Õ�L�� �K�ç�S�� �Y�ß�L���E�Ý���S�K�±�Q���P�Ý�W���F�ñ�D���ÿ�Ç���J�L�~�S��
�Q�J�m�á�L���6�'�����K�Ràn t�©�W���E�Ý���K�×���V�k���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q�� 

 
VIII. CÁC YԑU T֜ QUYԑT ņ֖NH ņԑN HI֒U QUӵ QUY TRÌNH 
 

Quy trình 
MCLT

�&�k���F�K�Ã���W�Ù���F�K�í�F
& �S�K�Õ�L���K�ç�S �1���Q�J���O�õ�F���F�i�Q���E�Ý

Tài chính �&�{�Q�J���F�é

�6�õ���K�ç�S���W�i�F���F�ë�D��
�1�J�m�á�L���6�'��

�õ

�7�U�D�Q�J���W�K�L�Ã�W���E�Ï

���j�R���W�¥�R

�7�L�Å�Q���O�m�k�Q�J

�4�X�\���W�U�u�Q�K���W�K�ë���W�é�F
Website

Tra c�í u v��n b�§n

�.�û���Q���Q�J
�1�J�K�L�Ë�S���Y�é

�7�U�u�Q�K���ÿ�Ý
Chuyên môn �.�K�§���Q���Q�J

�3�K�Õ�L���K�ç�S

���¥�R���ÿ�í�F
�1�J�K�Å���Q�J�K�L�Ë�S

�&�K�ë���ÿ�Ý�Q�J���Q�k�Q�J���F�D�R
�+�L�Ç�X���E�L�Ã�W���S�K�i�S���O�X�±�W

Giám sát , �N�L�Ç�P���W�U�D��
�9�L�Ë�F���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���W�K�ë���W�é�F.

�*�L�ó�D���F�i�F���F�©�S���O�m�Q�K���ÿ�¥�R

�*�L�ó�D���F�i�F���E�Ý���S�K�±�Q���F�K�í�F���Q���Q�J

�*�L�ó�D���F�i�F���Y�Ï���W�U�t���F�{�Q�J��
�W�i�F���W�U�R�Q�J���ÿ�k�Q���Y�Ï

�&�k���F�K�Ã���T�X�§�Q���O�ê, giám sát

 
 
  
 
1. PhҼҺng ph§p kiԜm so§t các yԒu t֝ cӶn tr֫ quy trình ĽӴt mֱc tiêu:  

�� �Ç�� �N�L�Ç�P�� �V�R�i�W�� �W�Õ�W�� �ÿ�m�ç�F�� �T�X�\�� �W�Uình thì ng�m�á�L�� �T�X�§�Q�� �O�ê�� �F�«�Q�� �S�K�§�L�� �O�m�á�Q�J�� �W�U�m�ß�F�� �ÿ�m�ç�F�� �F�i�F��
nguyên nhân có th�Ç���W�i�F�� �ÿ�Ý�Q�J�� �[�©�X���ÿ�Ã�Q���T�X�\�� �W�Uình và �ÿ�Å�� �U�D�� �F�i�F�� �E�L�Ë�Q���S�K�i�S�� �S�Kòng ng�ï�D��
phù h�ç�S�����9�t���G�é���� 
 
1/ K�û���Q���Q�J���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���F�ë�D���F�i�Q���E�Ý���[�ñ���O�ê�� 
Bi�Ë�Q���S�K�i�S���� + Trang b�Ï���Wài li�Ë�X���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q�� 
   + T�Ù���F�K�í�F���F�i�F���O�ß�S���W�±�S���K�X�©�Q���W�K�m�á�Q�J���[�X�\ên; 
   + Công c�é���Z�H�E�����S�K�«�Q���P�Å�P 

���������¥�R���ÿ�í�F���Q�J�K�Å���Q�J�K�L�Ë�S���� 
Bi�Ë�Q���S�K�i�S���� ���� �4�X�\�� �ÿ�Ï�Q�K�� �F�K�»�W�� �F�K�Á�� �W�K�á�L�� �J�L�D�Q�� �[�ñ�� �O�ê�� �Q�J�K�L�Ë�S���Y�é�� �F�ë�D�� �P�Û�L���E�m�ß�F�� �F�{�Q�J��

vi�Ë�F�� 
+ Công b�Õ���T�X�\�� �W�Uình,  tiêu chu�­�Q���F�K�©�W���O�m�ç�Q�J�� �ÿ�Ç���F�i�F���ÿ�Õ�L�� �W�m�ç�Q�J�� �W�K�D�P��
gia trong quy trình �ÿ�Å�X���E�L�Ã�W���Yà ki�Ç�P���V�R�i�W���O�¯�Q���Q�K�D�X�� 
+ Vi�Ã�W�� �E�i�R�� �F�i�R�� �W�Ù�Q�J�� �K�ç�S�� �F�i�F�� �W�U�m�á�Q�J�� �K�ç�S�� �W�U�§�� �K�×�� �V�k�� �N�K�{�Q�J�� �ÿ�ë�� �ÿ�L�Å�X��
ki�Ë�Q�� 

   
3/ Ki�Ã�Q���W�K�í�F���F�ë�D���Q�J�m�á�L���G�k�Q�� 
Bi�Ë�Q���S�K�i�S���� + Ph�Ù���E�L�Ã�Q���N�L�Ã�Q���W�K�í�F 
   + Công b�Õ���F�{�Q�J���N�K�D�L���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q 
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   + T�Ù���F�K�í�F���E�Ý���S�K�±�Q���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q 
   �����:�H�E�V�L�W�H�����F�{�Q�J���W�\���W�m���Y�©�Q���« 

�������9�m�ß�Q�J���P�³�F���W�ï���F�K�t�Q�K���V�i�F�K���1�K�j���Q�m�ß�F�� 
Bi�Ë�Q���S�K�i�S���� + G�ñ�L���W�ï�Q�J���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���F�é���W�K�Ç���F�K�R���6�ã���7�1-MT/ ho�»�F���F�©�S���F�y���O�Lên quan 

+ Ch�ë�� �ÿ�Ý�Q�J�� �S�K�Õ�L�� �K�ç�S�� �W�K�i�R�� �J�å�� �Y�m�ß�Q�J�� �P�³�F�� �J�L�ó�D�� �F�i�F�� �F�k�� �T�X�D�Q�� �F�K�í�F��
�Q���Q�J�� 

5/ Các y�Ã�X���W�Õ���Nhác:  
- Tài chính:  ti�Å�Q���O�m�k�Q�J�����S�K�é���F�©�S�����W�U�D�Q�J���E�Ï���F�k���V�ã���Y�±�W���F�K�©�W���ÿ�Ç���Oàm vi�Ë�F�������� 
- Công c�é�������Ç���W�U�D���F�í�X�����Q�Õ�L���P�¥�Q�J���Q�Ý�L���E�Ý�����F�±�S���Q�K�±�W���W�K�{�Q�J���W�L�Q�������� 
- Lãnh �ÿ�¥�R�����F�k���F�K�Ã���ÿ�L�Å�X���Kành, ph�Õ�L���K�ç�S�����K�m�ß�Q�J���G�¯�Q�������� 
- Nhân s�õ�����V�Õ���O�m�ç�Q�J���Yà ch�©�W���O�m�ç�Q�J���ÿ�Ç���ÿ�§�P���E�§�R���\êu c�«�X���[�ñ���O�ê���F�{�Q�J���Y�L�Ë�F������ 

 
�&�k���F�K�Ã���F�K�X�Q�J���ÿ�Ç���J�L�§�P���W�K�L�Ç�X���U�ë�L���U�R���Oà ph�§�L���F�y���V�Ù���W�K�H�R���Gõi, ghi chép th�m�á�Q�J���[�X�\ên.  

Vi �Ë�F���W�K�Õ�Q�J���Nê các nguyên nhân tr�§���K�×���V�k�����F�i�F���Y�m�ß�Q�J���P�³�F���W�U�R�Q�J���N�K�k�X���[�ñ���O�ê���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���F�§��
vì nguyên nhân khách quan do v���Q���E�§�Q���S�K�i�S���O�X�±�W���F�ë�D���1�K�j���Q�m�ß�F�� �F�Ê�Q�J���Q�K�m���Q�J�X�\�r�Q���Q�K�k�Q��
ch�ë���T�X�D�Q���W�ï���S�K�t�D���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���K�D�\���Q�J�m�á�L���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë���W�é�F�����O�j���S�K�m�k�Q�J���S�K�i�S���W�Õ�W���Q�K�©�W��
�ÿ�Ç c�©�S���T�X�§�Q���O�ê���Q�³�P���E�³�W�����S�K�k�Q���W�t�F�K�����ÿ�i�Q�K���J�L�i���Yà tìm ra gi�§�L���S�K�i�S���S�Kù h�ç�S���F�K�R���W�ï�Q�J���Q�J�X�\ên 
nhân. 

 
Hi�Ë�Q���W�¥�L�����F�{�Q�J�� �W�i�F�� �W�Ù�Q�J���K�ç�S�� �Yà phân tích th�Õ�Q�J�� �N�r�� �Q�j�\�� �F�K�m�D���ÿ�m�ç�F���T�X�D�Q���W�k�P���ÿ�~�Q�J��

m�í�F�����&�«�Q���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���Yà giao nhi�Ë�P���Y�é���F�é���W�K�Ç���F�K�R���W�ï�Q�J���W�U�m�ã�Q�J���E�Ý���S�K�±�Q���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���W�Ù���F�K�í�F��
th�õ�F���K�L�Ë�Q���W�Õ�W���F�{�Q�J���Y�L�Ë�F���W�Uên. Lãnh �ÿ�¥�R���9�S�������.���4�6�'�������3�Kòng TN-MT, Chi c�é�F���7�K�X�Ã���V�Á��
�O�j���Q�J�m�á�L���J�L�i�P���V�i�W���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q�����N�L�Ç�P���W�U�D���ÿ�Ï�Q�K���N�ä���Y�j���E�i�R���F�i�R���W�K�m�á�Q�J���[�X�\�r�Q���F�K�R���F�k���T�X�D�Q���T�X�§�Q 
lý c�©�S���+�X�\�Ë�Q�����7�Kành Ph�Õ���Y�j���F�i�F���F�k���T�X�D�Q���F�K�í�F���Q���Q�J���N�K�i�F���F�y���O�L�r�Q���T�X�D�Q�����7�U�r�Q���F�k���V�ã���ÿ�y�����F�©�S��
qu�§�Q���O�ê���1�K�j���Q�m�ß�F���V�Á���F�y���Q�K�ó�Q�J���E�L�Ë�Q���S�K�i�S���K�Û���W�U�ç���F�é���W�K�Ç�����W�t�F�K���F�õ�F���Yà k�Ï�S���W�K�á�L�� 
 
2. CҺ chԒ ph֝i h֯p:  
Tham kh�§�R���E�§�Q�J���W�Ù�Q�J���K�ç�S���Y�D�L���W�Uò và ch�í�F���Q���Q�J�����P�í�F���ÿ�Ý���W�m�k�Q�J���W�i�F���F�{�Q�J���Y�L�Ë�F���J�L�ó�D���F�i�F���ÿ�Õ�L��
�W�m�ç�Q�J���W�K�D�P���J�L�D���W�U�R�Q�J���T�X�\���W�Uình: 
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Vai trò và chֵc nŁng cֳa c§c Ľ i֝ tҼ֯ng tham gia trong quy trình         

Ch�í�F��
�Q���Q�J 

�1�J�m�á�L���\êu c�«�X���Y�j���ÿ���Q�J���Ný th�ë��
t�é�F�� 

Giúp �W�U�m�ã�Q�J���S�Kòng TN-MT làm 
�ÿ�«�X���P�Õ�L���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���F�i�F���W�K�ë���W�é�F��
hành chính v�Å���&�©�S���*�L�©�\���&�1��
�4�6�'�����F�©�S���+�X�\�Ë�Q 

Xác nh�±�Q���Y�Å���Q�J�X�×�Q���J�Õ�F�����W�K�á�L��
�ÿ�L�Ç�P���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�����Wình tr�¥�Q�J��
tranh ch�©�S���ÿ�©�W���ÿ�D�L���ÿ�Õ�L���Y�ß�L��
th�ñ�D���ÿ�©�W�����6�õ���S�Kù h�ç�S���Y�ß�L���T�X�\��
ho�¥�F�K���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���ÿ�m�ç�F��
duy�Ë�W�� 

Ki �Ç�P���W�U�D�����W�K�­�P���ÿ�Ï�Q�K h�×��
�V�k���G�R���9�S�������.���4�6�'�����O�±�S��
�ÿ�Ç���W�Uình UBND Huy�Ë�Q���N�ê��
quy�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K���F�©�S���*�L�©�\���&�1��
�4�6�'��  

�;�i�F���ÿ�Ï�Q�K���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài 
chính c�ë�D���Q�J�m�á�L���6�'����
ph�§�L���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q�� 

Có th�­�P���T�X�\�Å�Q���N�ê��
quy�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K���F�©�S���*�L�©�\��
�&�1���4�6�'�� 

Nhi�Ë�P��
v�é 

- Cung c�©�S���W�Ràn b�Ý���F�i�F���J�L�©�\��
t�á���Q�K�j�����ÿ�©�W���F�y���O�Lên quan m�Ý�W��
cách trung th�õ�F�����ÿ�«�\���ÿ�ë�����N�Ï�S��
th�á�L�� 
- Ph�Õ�L���K�ç�S���Y�ß�L���F�i�Q���E�Ý���W�K�­�P��
tra khi c�«�Q�� 
- Th�õ�F���K�L�Ë�Q���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính 
�W�K�H�R���W�K�{�Q�J���E�i�R���Y�j���ÿ�~�Q�J���W�K�á�L��
h�¥�Q���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K�� 

- Ti�Ã�S���Q�K�±�Q���K�×���V�k���Y�Å���ÿ�©�W���Yà h�×���V�k��
v�Å���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính. 
- Th�­�P���W�U�D���W�t�Q�K���ÿ�«�\���ÿ�ë�����K�ç�S���O�Ë���F�ë�D��
b�Ý���K�×���V�k�����[�i�F���P�L�Q�K���W�K�õ�F���ÿ�Ï�D�����;�i�F��
nh�±�Q���Y�j���ÿ�k�Q���Y�j���J�K�L���ÿ�«�\���ÿ�ë���F�i�F���F�K�Í��
tiêu trong "Phi�Ã�X���F�K�X�\�Ç�Q���W�K�{�Q�J��
�W�L�Q���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���� 
- In Gi�©�\���&�1���4�6�'���� 
-���/�m�X���W�U�ó�����E�§�Q���V�D�R���K�×���V�k���ÿ�Ï�D���F�K�Í�Q�K��
và ch�Í�Q�K���O�ê���E�L�Ã�Q���ÿ�Ý�Q�J���N�K�L���F�«�Q�� 

- Ph�Õ�L���K�ç�S���N�L�Ç�P���W�U�D���W�K�õ�F���ÿ�Ï�D�� 
- Niêm y�Ã�W���F�{�Q�J���N�K�D�L���G�D�Q�K��
sách" 
- L�©�\���ê���N�L�Ã�Q���F�ë�D���Q�J�m�á�L���G�k�Q���Y�Å��
�F�i�F���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���ÿ�Å���Q�J�K�Ï���F�©�S��
Gi�©�\���&�1���4�6�'���� 
- Ký xác nh�±�Q���F�i�F���Y���Q���E�§�Q��
xác minh (n�Ã�X���F�y���� 

Ki �Ç�P���W�U�D���K�×���V�k���G�R���9�S����
���.���4�6�'�����J�ñ�L���ÿ�Ã�Q�� 
- L�±�S���W�á���W�Uình �ÿ�Å���Q�J�K�Ï����
c�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'���� 
- Ho�»�F���N�ê���W�K�{�Q�J���E�i�R���E�Ù��
túc/ tr�§���K�×���V�k�� 

- Ki�Ç�P���W�U�D���W�t�Q�K���ÿ�«�\���ÿ�ë��
và h�ç�S���S�K�i�S���F�ë�D���K�×���V�k��
�G�R���9�S�����.���4�6�'����
chuy�Ç�Q���ÿ�Ã�Q 
- N�Ã�X���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q�����[�i�F��
�ÿ�Ï�Q�K���Y�j���J�K�L���ÿ�«�\���ÿ�ë���Yào 
Thông báo th�õ�F���K�L�Ë�Q��
ngh�­�D���Y�é���Wài chính"; 
- N�Ã�X���N�K�{�Q�J���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X��
ki�Ë�Q���W�Kì g�ñ�L���W�U�D���O�¥�L���F�K�R��
�9�S�������.���4�6�'���� 

Ki �Ç�P���W�U�D���K�×���V�k���Y�Å��
m�»�W���W�K�ë���W�é�F���Yà ký 
Gi�©�\���&�1���4�6�'�� 

Th֩i gian tham gia trong quy trình           

Th�á�L��
gian 
nh�±�Q���N�Ã�W��
qu�§ 

 -Th�õ�F���K�L�Ë�Q���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài 
chính: trong vòng … ngày k�Ç��
t�ï���Q�Jày nh�±�Q���W�K�{�Q�J���E�i�R���� 
- B�Ù���W�~�F���K�×���V�k�����W�U�R�Q�J���Yòng 15 
ngày k�Ç���W�ï���Q�Jày nh�±�Q���ÿ�m�ç�F��
thông báo; 
- Th�á�L���J�L�D�Q���Q�K�±�Q���ÿ�m�ç�F���N�Ã�W���T�X�§��
gi�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë���W�é�F�����W�U�R�Q�J���Yòng 
70 ngày làm vi�Ë�F���N�K�{�Q�J���N�Ç��
th�á�L���J�L�D�Q���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���Q�J�K�­�D���Y�é��
tài chính. 
 
 
 
 

- 10 ngày: h�×���V�k���G�R���F�©�S���[ã chuy�Ç�Q��
�ÿ�Ã�Q�� 
- 30 ngày: h�×���V�k���ÿ�©�W���ã���W�¥�L���S�K�m�á�Q�J 
- Luân chuy�Ç�Q���K�×���V�k���������Q�J�j�\ 

-���������Q�J�j�\���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���ÿ�©�W���ã���W�¥�L���[ã; 
-�������Q�J�j�\���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���ÿ�©�W���ã���W�¥�L��
�3�K�m�á�Q�J�� 

 
- 7 ngày 
- Luân chuy�Ç�Q���K�×���V�k: 3 
ngày 

3 ngày 5 ngày 

CҺ chԒ giӶi quyԒt vҼ֧ng mԂc hi֓n tӴi           
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�� �Ï�D���ÿ�L�Ç�P��
giao 
nh�±�Q��
thông tin 

�� �Õ�L���W�m�ç�Q�J�����Y�ß�L���F�k���T�X�D�Q���1�K�j��
�Q�m�ß�F���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���W�K�ë���W�é�F���Kành 
chính 
T�¥�L���E�Ý���S�K�±n "m�Ý�W���F�ñ�D�� 

�� �Õ�L���W�m�ç�Q�J�����Y�ß�L���3�Kòng TN-MT, 
UBND c�©�S���+�X�\�Ë�Q�����;ã, Chi c�é�F��
Thu�Ã�����Q�J�m�á�L���6�'���� 
T�¥�L���E�Ý���S�K�±�Q�����P�Ý�W���F�ñ�D�� 

�� �Õ�L���W�m�ç�Q�J�����Y�ß�L���9�S�������.��
�4�6�'��  
T�¥�L���E�Ý���S�K�±�Q�����P�Ý�W���F�ñ�D�����F�ë�D��
�Y�S�����.�4�6�'���� 

�� �Õ�L���W�m�ç�Q�J�����Y�ß�L���Y�ß�L����
�9�S�����.�4�6�'�������8�%�1�'��
c�©�S���+�X�\�Ë�Q�����;ã, Chi c�é�F��
Thu�Ã�����Q�J�m�á�L���6�'�� 
T�¥�L���E�Ý���S�K�±n "m�Ý�W���F�ñ�D����
c�ë�D���Y�S�����.�4�6�'�����Yà 
"m�Ý�W���F�ñ�D�����F�ë�D���8�%�1�'���F�©�S��
huy�Ë�Q 

�� �Õ�L���W�m�ç�Q�J�����Y�ß�L���9�S����
���.�4�6�'�����Q�J�m�á�L���6�'���� 
T�¥�L���E�Ý���S�K�±�Q�����P�Ý�W���F�ñ�D����
c�ë�D���9�S�������.�4�6�'�� 

�� �Õ�L���W�m�ç�Q�J�����3�Kòng 
TN-MT 
T�¥�L���E�Ý���S�K�±�Q�����P�Ý�W��
c�ñ�D�����F�ë�D���9�S����
���.�4�6�'��  

Thông 
�W�L�Q���ÿ�«�X��
vào 

�+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���F�ë�D���E�Ý���S�K�±�Q�����P�Ý�W��
c�ñ�D�� 

B�Ý���K�×���V�k���G�R���E�Ý���S�K�±�Q�����0�Ý�W���F�ñ�D����
ti �Ã�S���Q�K�±�Q 

�+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���F�ë�D���9�S�����.�4�6�'����
c�©�S���+�X�\�Ë�Q 

B�Ý���K�×���V�k���G�R���9�S�������.��
�4�6�'�����F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ã�Q 

- B�Ý���K�×���V�k���G�R���S�Kòng 
TN-�0�7�����9�S�������.��
�4�6�'�����F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ã�Q��- 
�&�i�F���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���U�Lêng c�ë�D��
ngành d�Ñ�F�����%�Ý���Wài 
chính). 

B�Ý���K�×���V�k���G�R���3�Kòng 
TN-MT chuy�Ç�Q���ÿ�Ã�Q 

�1�J�m�á�L��
th�õ�F��
hi�Ë�Q��
chính 

Ch�ë���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W Cán b�Ý���F�ë�D���9�S�������.���4�6�'�����K�R�»�F��
c�ë�D���Y�S�����8�%�1�'���F�©�S���K�X�\�Ë�Q 

Cán b�Ý���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K Cán b�Ý���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é Cán b�Ý���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é Cán b�Ý���W�Uình ký 

C�©�S���E�i�R��
cáo 

- H�Ó�L���F�i�Q���E�Ý�����P�Ý�W���F�ñ�D�����K�R�»�F��
cán b�Ý���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é�� 
- H�Ó�L���E�i�R���F�K�t�����ÿài phát thanh; 
- G�ñ�L���N�K�L�Ã�X���Q�¥�L 

Báo cáo lãnh �ÿ�¥�R phòng Báo cáo lãnh �ÿ�¥�R���8�%�1�'���F�©�S��
xã Báo cáo S�ã���7�1-MT 

Báo cáo lãnh �ÿ�¥�R��
Phòng, lãnh �ÿ�¥�R���&�K�L��
C�é�F 

Báo cáo c�©�S���W�Uên và 
S�ã���7�1-MT 

Hình 
th�í�F 

H�Ó�L���W�U�õ�F���W�L�Ã�S 
Báo cáo tr�õ�F���W�L�Ã�S���K�R�»�F���W�¥�L���F�i�F��
cu�Ý�F���K�Ñ�S���S�Kòng 

Báo cáo tr�õ�F���W�L�Ã�S���K�R�»�F���W�¥�L���F�i�F��
cu�Ý�F���K�Ñ�S���S�Kòng 

Báo cáo b�µ�Q�J���Y���Q b�§�Q��
ho�»�F���W�¥�L���F�i�F���F�X�Ý�F���K�Ñ�S��
chuyên môn 

Báo cáo tr�õ�F���W�L�Ã�S���K�R�»�F��
t�¥�L���F�i�F���F�X�Ý�F���K�Ñ�S���S�Kòng 
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�7�U�r�Q�� �F�k�� �V�ã�� �E�§�Q�J�� �S�K�k�Q�� �W�t�F�K�� �F�K�í�F�� �Q���Q�J���� �Q�K�L�Ë�P�� �Y�é�� �Yà t�«�P���T�X�D�Q�� �W�U�Ñ�Q�J�� �F�ë�D�� �W�ï�Q�J�� �E�Ý�� �S�K�±�Q��
trong quy trình, c�©�S���Oãnh �ÿ�¥�R���F�«�Q���E�D�Q���Kành m�Ýt quy ch�Ã���S�K�Õ�L���K�ç�S���F�K�»�W���F�K�Á���Yà t�¥�R���F�k���F�K�Ã���N�L�Ã�P��
tra ki�Ç�P���V�R�i�W���S�K�Õ�L���K�ç�S���ÿ�×�Q�J���E�Ý���W�U�R�Q�J���T�X�i���W�Uình th�õ�F���K�L�Ë�Q���ÿ�Ç���ÿ�§�P���E�§�R���F�K�R���T�X�\���W�Uình v�±�Q���Kành 
thông su�Õ�W�����F�y���K�L�Ë�X���T�X�§���� 

Hi�Ë�Q���W�¥�L���Y�L�Ë�F���E�i�R���F�i�R���Yà x�ñ���O�ê���F�i�F���Y�m�ß�Q�J���P�³�F���S�K�i�W���V�L�Q�K���W�U�R�Q�J���T�X�i���W�Uình th�õ�F���K�L�Ë�Q���P�ß�L���F�K�L��
th�õc hi�Ë�Q���W�Õ�W���W�K�H�R���F�k���F�K�Ã���³�Kàng d�Ñ�F�´�����Pà thi�Ã�X���ÿ�L���V�õ���S�K�Õ�L���K�ç�S���W�K�H�R���F�k���F�K�Ã���³�Kàng ngang”, t�í�F��
gi�ó�D���F�k���T�X�D�Q���T�X�§�Q���O�ê���Y�Å���ÿ�©�W���ÿ�D�L���Y�j���F�k���T�X�D�Q���7�K�X�Ã�����J�L�ó�D���F�k���T�X�D�Q���T�X�§�Q���O�ê���Y�Å���F�K�t�Q�K���T�X�\�Å�Q�����8�%�1�'��
c�©�S���+�X�\�Ë�Q�����F�©�S���[ã) v�ß�L���F�k���T�X�D�Q���T�X�§�Q���O�ê���F�K�X�\ên ngành v�Å���ÿ�©�W���ÿ�D�L�����9�S�����.���4�6�'������Phòng TN-
MT, Chi c�é�F���7�K�X�Ã�����.�K�R���E�¥�F�����;�k�\���G�õ�Q�J�����T�X�§�Q���O�ê���ÿ�{���W�K�Ï�����T�X�\���K�R�¥�F�K���������� 

3. Phòng làm vi֓c, trang thiԒt b֗ cֳa c§c b֥ phԀn nghi֓p vֱ 

So v�ß�L���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���F�K�X�Q�J���W�¥�L���4�X�\�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K���V�Õ���������������������4��-TTg ngày 18/7/2006 c�ë�D���7�K�ë��
�W�m�ß�Q�J���&�K�t�Q�K���S�K�ë���E�D�Q���K�j�Q�K���4�X�\���ÿ�Ï�Q�K���W�Lêu chu�­�Q�����ÿ�Ï�Q�K���P�í�F���W�U�D�Q�J���W�K�L�Ã�W���E�Ï���Y�j���S�K�m�k�Q�J���W�L�Ë�Q���Oàm 
vi�Ë�F���F�ë�D���F�k���T�X�D�Q���Y�j���F�i�Q���E�Ý�����F�{�Q�J���F�K�í�F�����Y�Lên ch�í�F���Q�K�j���Q�m�ß�F���W�Kì �ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q���Oàm vi�Ë�F���F�ë�D���F�i�Q��
b�Ý���Q�K�k�Q���Y�L�r�Q���Y�S�������.���4�6�'�������3�Kòng TNMT, b�Ý���S�K�±�Q���³�P�Ý�W���F�ñ�D�´���Fòn nhi�Å�X���W�K�L�Ã�X���W�K�Õ�Q�����7�X�\��
�Q�K�L�r�Q�����N�K�y���N�K���Q���O�ß�Q���Q�K�©�W���K�L�Ë�Q���Q�D�\���Oà���S�K�m�k�Q�J���W�L�Ë�Q���W�U�D���F�í�X���W�K�{�Q�J���W�L�Q�����F�±�S���Q�K�±�W���Y���Q���E�§�Q���S�K�i�S��
lu�±�W���P�ß�L���T�X�D���L�Q�W�H�U�Q�H�W�����P�¥�Q�J���Q�Ý�L�� �E�Ý���K�R�»�F���S�K�«�Q���P�Å�P���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é�� ���E�Ó���U�©�W���� �F�K�m�D���ÿ�i�S���í�Q�J���ÿ�m�ç�F��
yêu c�«�X���� �+�«�X���K�Ã�W���F�i�Q���E�Ý���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���S�K�§�L�� �W�U�D���F�í�X�� �W�K�{�Q�J�� �W�L�Q�����F�i�F���T�X�L���ÿ�Ï�Q�K���S�K�i�S�� �O�X�±�W���W�U�r�Q���Y���Q��
b�§�Q�������������Qên r�©�W���W�Õ�Q���W�K�á�L��gian, thi�Ã�X���F�K�t�Q�K���[�i�F���Yà khó c�±�S���Q�K�±�W���P�ß�L�� 

 
4. VӸn ĽԚ tài  chính  
Cán b�Ý���ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���Yà cán b�Ý���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���ÿ�L���[�i�F���P�L�Q�K���ã���Q�K�ó�Q�J���ÿ�Ï�D���S�K�m�k�Q�J���U�©�W���[�D���Q�K�m�Q�J��

ph�é���F�©�S���F�{�Q�J���W�i�F���S�K�t�����K�Û���W�U�ç���[���Q�J���[�H���ÿ�L���O�¥�L�����ÿ�L�Ë�Q���W�K�R�¥�L���J�L�D�R���G�Ï�F�K�����������U�©�W���W�K�©�S�����N�K�{�Q�J���ÿ�ë���ÿ�Ç���Eù 
�ÿ�³�S���F�K�L���S�K�t���Yà khuy�Ã�Q���N�K�t�F�K���W�L�Q�K���W�K�«�Q���Oàm vi�Ë�F���F�ë�D���F�i�Q���E�Ý���F�Ê�Q�J���Oà m�Ý�W���W�U�R�Q�J���Q�K�ó�Q�J���\�Ã�X���W�Õ��
c�«�Q���T�X�D�Q���W�k�P���� 

�7�K�H�R���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K�����Q�J�X�×�Q���N�L�Q�K���S�K�t���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���F�k���F�K�Ã���P�Ý�W���F�ñ�D�����F�k���F�K�Ã���P�Ý�W���F�ñ�D���O�Lên thông 
�ÿ�m�ç�F���V�ñ���G�é�Q�J���W�U�R�Q�J���S�K�¥�P���Y�L���G�õ���W�R�i�Q���Q�J�k�Q���V�i�F�K���Q�K�j���Q�m�ß�F���K�j�Q�J���Q���P���ÿ�m�ç�F���F�©�S���F�y���W�K�­�P���T�X�\�Ån 
giao theo phân c�©�S���Q�J�k�Q���V�i�F�K���Q�K�j���Q�m�ß�F���K�L�Ë�Q���Kành và t�ï���F�i�F���Q�J�X�×�Q���N�L�Q�K���S�K�t���N�K�i�F���W�K�H�R���T�X�\��
�ÿ�Ï�Q�K���F�ë�D���S�K�i�S���O�X�±�W�����9ì v�±�\�����ÿ�Å���Q�J�K�Ï���[�H�P���[�H�P���[�p�W���O�¥�L�����P�í�F���S�K�é���F�©�S���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���F�i�Q���E�Ý�����F�{�Q�J���F�K�í�F��
làm vi�Ë�F���W�¥�L���E�Ý���S�K�±�Q���W�L�Ã�S���Q�K�±�Q���Yà tr�§���N�Ã�W���T�X�§���ã���F�i�F���F�©�S�����T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���F�K�Ã���ÿ�Ý���F�{�Q�J���W�i�F���S�K�t���ÿ�Õ�L���Y�ß�L��
cán b�Ý�����F�{�Q�J���F�K�í�F���Oàm công tác xác minh th�õ�F���ÿ�Ï�D�������F�K�R���S�Kù h�ç�S���W�K�õ�F���W�Ã���Pà v�¯�Q���Q�µ�P���W�U�R�Q�J��
kh�§�� �Q���Q�J���T�X�\�� �ÿ�Ï�Q�K���F�K�R���S�K�p�S�� �F�ë�D���%�Ý���7ài chính và th�­�P�� �T�X�\�Å�Q���F�ë�D���F�k�� �T�X�D�Q���F�K�í�F�� �Q���Q�J�� �ÿ�Ï�D��
�S�K�m�k�Q�J�� 

 
5. KiԜm tra, Ľ§nh gi§, cӶi tiԒn liên tֱc: 
Trách nhi�Ë�P���F�ë�D UBND T�Í�Q�K���������Ï�Q�K���N�ä�������W�K�i�Q�J�����K�j�Q�J���Q���P���N�L�Ç�P���W�U�D���Y�L�Ë�F���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���F�k��

ch�Ã���P�Ý�W���F�ñ�D�����F�k���F�K�Ã���P�Ý�W���F�ñ�D���O�Lên thông thu�Ý�F���S�K�¥�P���Y�L���T�X�§�Q���O�ê�� 

M�»�W�� �W�U�±�Q�� �7�Ù�� �4�X�Õ�F�� �9�L�Ë�W�� �1�D�P���� �F�i�F�� �W�Ù�� �F�K�í�F�� �W�Kành viên c�ë�D�� �0�»�W�� �W�U�±�Q�� �Yà công dân có 
quy�Å�Q�� �K�¥�Q�� �Yà trách nhi�Ë�P�� �J�L�i�P�� �V�i�W�� �Y�L�Ë�F�� �T�X�§�Q�� �O�ê�� �Yà s�ñ�� �G�é�Q�J�� �ÿ�©�W�� �ÿ�D�L���� �S�K�Õ�L�� �K�ç�S�� �Y�ß�L�� �F�i�F�� �F�k��
�T�X�D�Q���1�K�j���Q�m�ß�F���W�U�R�Q�J���Y�L�Ë�F���E�§�R���ÿ�§�P���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���Q�J�K�L�r�P���F�i�F���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���F�ë�D���1�K�j���Q�m�ß�F���Y�Å���T�X�§�Q���O�ê��
và s�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���ÿ�D�L�� 
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6.  Khen thҼ֫ng, kׁ luԀt 

- Th�õ�F���K�L�Ë�Q���F�k���F�K�Ã���P�Ý�W���F�ñ�D�����F�k���F�K�Ã���P�Ý�W���F�ñ�D���O�L�r�Q���W�K�{�Q�J���ÿ�§�P���E�§�R���V�Õ���O�m�ç�Q�J�����F�K�©�W���O�m�ç�Q�J����
th�á�L�� �J�L�D�Q���W�K�H�R���T�X�\�� �ÿ�Ï�Q�K���Oà m�Ý�W���W�U�R�Q�J���Q�K�ó�Q�J�� �F���Q���F�í���ÿ�i�Q�K���J�L�i���P�í�F���ÿ�Ý���K�Ràn thành nhi�Ë�P���Y�é��
�F�{�Q�J���W�i�F���K�j�Q�J���Q���P���F�ë�D���Q�J�m�á�L���ÿ�í�Q�J���ÿ�«�X���F�k���T�X�D�Q���K�j�Q�K���F�K�t�Q�K���Q�K�j���Q�m�ß�F���F�i�F���F�©�S���Yà c�ë�D���F�i�Q���E�Ý����
công ch�í�F�� 

- Ch�ë���W�Ï�F�K���ê�\���E�D�Q���Q�K�k�Q���G�k�Q���F�i�F���F�©�S�����7�K�ë���W�U�m�ã�Q�J���F�k���T�X�D�Q���K�j�Q�K���F�K�t�Q�K���Q�K�j���Q�m�ßc, cán 
b�Ý�����F�{�Q�J���F�K�í�F���K�Ràn thành t�Õ�W���F�i�F���Q�K�L�Ë�P���Y�é���Y�Å���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���F�k���F�K�Ã���P�Ý�W���F�ñ�D�����F�k���F�K�Ã���P�Ý�W���F�ñ�D���O�Lên 
�W�K�{�Q�J�� �ÿ�m�ç�F�� �[�H�P���[�p�W���� �N�K�H�Q�� �W�K�m�ã�Q�J�� �K�j�Q�J�� �Q���P�� �W�K�H�R���T�X�\�� �ÿ�Ï�Q�K�� �F�ë�D���S�K�i�S�� �O�X�±�W�� �Y�Å�� �W�K�L�� �ÿ�X�D�� �N�K�H�Q��
�W�K�m�ã�Q�J�����&�i�Q���E�Ý�����F�{�Q�J���F�K�í�F���F�y���Q���Q�J���O�õ�F���W�Õ�W���W�U�R�Q�J���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���F�k���F�K�Ã���P�Ý�W���F�ñ�D�����F�k���F�K�Ã���P�Ý�W���F�ñ�D��
liên thông là ngu�×�Q���F�i�Q���E�Ý���W�U�R�Q�J���T�X�\���K�R�¥�F�K���ÿ�m�ç�F���[�H�P���[�p�W�����E�Ù���Q�K�L�Ë�P���F�ë�D���F�k���T�X�D�Q�� 

-�� �&�k�� �T�X�D�Q���� �W�Ù�� �F�K�í�F���� �F�i�� �Q�K�k�Q���F�y�� �Kành vi vi ph�¥�P�� �F�i�F�� �T�X�\�� �ÿ�Ï�Q�K���K�R�»�F�� �F�§�Q�� �W�U�ã�� �Y�L�Ë�F�� �W�Ù��
ch�í�F���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���F�k���F�K�Ã���P�Ý�W���F�ñ�D�����F�k���F�K�Ã���P�Ý�W���F�ñ�D���O�Lên thông thì coi là không hoàn thành nhi�Ë�P��
v�é���F�{�Q�J���W�i�F���K�j�Q�J���Q���P�����W�X�ä���W�K�H�R���P�í�F���ÿ�Ý���Y�L���S�K�¥�P���V�Á���E�Ï���[�H�P���[�p�W�����[�ñ���O�ê���W�K�H�R���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���F�ë�D���S�K�i�S��
lu�±�W�� 

7. Vai trò cֳa NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt khi tham gia thֽc hi֓n quy trình: 
�1�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W��tham gia vào quy trình qua các b�m�ß�F���F�{�Q�J���Y�L�Ë�F�� 

- �/�j�� �Q�J�m�á�L���F�K�Ï�X���W�U�ich nhi�Ë�P���V�R�¥�Q���W�K�§�R�����ÿ�L�Å�Q���Yào các bi�Ç�X���P�¯�X���Yà t�±�S���K�ç�S���ÿ�ë���F�i�F���J�L�©�\���W�á��
c�«�Q���W�K�L�Ã�W���F�y���O�L�r�Q���T�X�D�Q���ÿ�Ç���F�y���P�Ý�W���E�Ý���K�×���V�k���K�ç�S���O�Ë�����Q�Ý�S���F�K�R���E�Ý���S�K�±�Q���W�L�Ã�S���Q�K�±�Q���K�×���V�k�����E�Ó��
gi�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë���W�é�F���� 

- Hi�Ë�X���F�K�Í�Q�K�����E�Ù���V�X�Q�J���E�Ý���K�×���V�k���F�K�R���K�ç�S���O�Ë���N�K�L���F�y���\êu c�«�X�� 

- Giám sát vi�Ë�F���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���Wh�ë���W�é�F���K�j�Q�K���F�K�t�Q�K���ÿ�Ç���ÿ�§�P���E�§�R���W�t�Q�K���F�{�Q�J���N�K�D�L�����P�L�Q�K���E�¥�F�K�� 

- ���y�Q�J���W�L�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���Yà các kho�§�Q���S�K�t�����O�Ë���S�K�t���W�K�H�R���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���� 

- Nh�±�Q���N�Ã�W���T�X�§���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���W�K�ë���W�é�F�� 
 
IX. KԑT LUӿN  

Quy trình s�Á���ÿ�y�Q�J���J�y�S���Yào vi�Ë�F���[�k�\���G�õ�Q�J���Yà th�õ�F���K�L�Ë�Q���&�K�m�k�Q�J���W�Uình hành �ÿ�Ý�Q�J���F�ë�D��
Chính ph�ë th�õ�F���K�L�Ë�Q���1�J�K�Ï���T�X�\�Ã�W���7�U�X�Q�J���m�k�Q�J�������N�K�y�D���;���Y�Å�������­�\���P�¥�Q�K���F�§�L���F�i�F�K���Kành chính, 
nâng cao hi�Ë�X���O�õ�F�����K�L�Ë�X���T�X�§���T�X�§�Q���O�ê���F�ë�D���E�Ý���P�i�\���Q�K�j���Q�m�ß�F�������7�K�H�R���W�L�Q�K���W�K�«�Q���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���Uõ ch�í�F��
�Q���Q�J���� �Q�K�L�Ë�P�� �Y�é���� �N�K�{�Q�J�� �W�Uùng d�¯�P���� �E�Ó���V�y�W�� �F�K�í�F�� �Q���Q�J�� �T�X�§�Q�� �O�ê�� �Q�K�j�� �Q�m�ß�F���� �P�Ý�W�� �Y�L�Ë�F�� �F�K�Í�� �J�L�D�R��
m�Ý�W���F�k���T�X�D�Q�����P�Ý�W���Q�J�m�á�L���S�K�é���W�U�i�F�K���F�K�t�Q�K�����ÿ�×�Q�J���W�K�á�L���J�³�Q���Y�ß�L���W�L�Ã�S���W�é�F���ÿ�­�\���P�¥�Q�K���S�K�k�Q���F�©�S�����W�Uên 
�F�k���V�ã���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���Uõ ch�í�F���Q���Q�J�����Q�K�L�Ë�P���Y�é���ÿ�Ç���[�i�F���ÿ�Ï�Q�K���F�k���F�©�X���W�Ù���F�K�í�F���E�Ý���P�i�\���W�K�H�R���K�m�ß�Q�J���J�Ñ�Q��
nh�½���� �J�L�§�P�� �F�©�S���W�U�X�Q�J�� �J�L�D�Q���� �E�Ó�� �F�i�F�� �ÿ�k�Q�� �Y�Ï�� �N�K�{�Q�J�� �Fòn nhi�Ë�P�� �Y�é���� ���­�\�� �P�¥�Q�K�� �F�§�L�� �F�i�F�K�� �W�K�ë��t�é�F��
�K�j�Q�K���F�K�t�Q�K���W�K�H�R���K�m�ß�Q�J���ÿ�k�Q���J�L�§�Q�����P�L�Q�K���E�¥�F�K�����W�¥�R���W�K�X�±�Q���O�ç�L���F�K�R���Q�J�m�á�L���G�k�Q���Yà doanh nghi�Ë�S 

�� �Ç���T�X�\���W�Uình này tri�Ç�Q���N�K�D�L���W�Kành công t�¥�L���.�K�i�Q�K���+òa, r�©�W���F�«�Q���V�õ���T�X�D�Q���W�k�P���Yà h�Û���W�U�ç��
c�ë�D���F�i�F���E�D�Q���Q�Jành ch�í�F���Q���Q�J���F�y���O�L�r�Q���T�X�D�Q���ÿ�Ç���W�¥�R���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q���W�K�X�±�Q���O�ç�L���Y�Å���F�k���V�ã���S�K�i�S lý và c�k��
s�ã���Y�±�W���F�K�©�W���F�K�R���T�X�\���W�Uình ho�¥�W���ÿ�Ý�Q�J�������»�F���E�L�Ë�W�����W�K�m�á�Q�J���[�X�\ên quan tâm t�ß�L���Y�L�Ë�F���ÿào t�¥�R�����Q�k�Q�J��
cao k�û���Q���Q�J���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é�����W�Uình �ÿ�Ý���F�K�X�\ên môn cho cán b�Ý���ÿ�Ç���J�L�~�S���K�Ñ���K�Ràn thành t�Õ�W���Q�K�L�Ë�P���Y�é��
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c�ë�D���Pình. C�«�Q���F�y�� �F�K�t�Q�K���V�i�F�K�� �N�K�X�\�Ã�Q���N�K�t�F�K���ÿ�Ý�Q�J�� �Y�L�r�Q���� �N�K�H�Q���W�K�m�ã�Q�J�� ��k�Ï�S�� �W�K�á�L�� �F�i�F���E�Ý���S�K�±�Q��
ho�»�F���F�i���Q�K�k�Q���F�y���ÿ�y�Q�J���J�y�S���W�t�F�K���F�õ�F���Yà k�Ã�W���T�X�§���Oàm vi�Ë�F���W�Õ�W���� 

Bên c�¥�Q�K���ÿ�y�����Y�D�L���W�Uò c�ë�D���F�{�Q�J���Q�J�K�Ë���W�K�{�Q�J���W�L�Q���W�U�R�Q�J���Y�L�Ë�F���F�§�L���F�i�F�K���K�j�Q�K���F�K�t�Q�K���ÿ�»�F���E�L�Ë�W��
c�«�Q���W�K�L�Ã�W���Yà h�ó�X���G�é�Q�J�����7�Í�Q�K���.�K�i�Q�K���+òa c�«�Q���F�y���N�L�Q�K���S�K�t���ÿ�Ç���Q�k�Q�J���F�©�S���F�Ù�Q�J���J�L�D�R���G�Ï�F�K���ÿ�L�Ë�Q���W�ñ��
hi�Ë�Q�� �W�¥�L�� �W�Kành m�Ý�W�� �F�{�Q�J�� �F�é�� �K�ó�X�� �t�F�K���� �K�L�Ë�X�� �T�X�§�� �� �W�U�R�Q�J�� �Y�L�Ë�F�� �W�X�\ên truy�Å�Q���� �F�X�Q�J�� �F�©�S�� �Y���Q�� �E�§�Q��
pháp lu�±�W�����K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Yà th�õ�F���K�L�Ë�Q���W�K�ë���W�é�F���Kành chính qua m�¥�Q�J�����1�J�R�j�L���U�D���ÿ�k�\���F�Ê�Q�J���Oà  c�«�X��
n�Õ�L���W�K�X�±�Q���W�L�Ë�Q���J�L�ó�D���Q�J�m�á�L���G�k�Q�����G�R�D�Q�K���Q�J�K�L�Ë�S���Y�ß�L���F�k���T�X�D�Q���T�X�§�Q���O�ê���1�K�j���Q�m�ß�F�� 

Quy trình này nên �ÿ�m�ç�F���W�Ù���F�K�í�F���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���W�K�t���ÿ�L�Ç�P���W�¥�L����-�����ÿ�k�Q���Y�Ï���ÿ�Ç���U�~�W���N�L�Q�K���Q�J�K�L�Ë�P��
�W�U�m�ß�F���N�K�L���i�S���G�é�Q�J���F�K�X�Q�J���F�K�R���F�§���7�Í�Q�K. 

 
 
      Nha Trang, ngày      tháng  12�������Q���P���������� 

                                               CTY TNHH D֖CH Vְ Tһ VӷN DOANH NGHI֒P KBIZ 
 Nh·m tҼ vӸn Dֽ §n 
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PHְ LְC A 
CÁC BIԛU MӽU, TÀI LI֒U Hһ֦NG DӽN CHO NGһ֨I Sָ DְNG ņӷT 

 
TT Ký hi֓u Tên biԜu mӾu  ņҺn v֗  

biên soӴn 
ņҺn v֗  

xét duy֓t 
Mֱc Ľ²ch và  

hҼ֧ng dӾn sֹ dֱng 

1 A01 
�+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�ë���W�é�F��
�ÿ���Q�J���N�ê���*�L�©�\���&�1��
�4�6�'�����F�K�R���Q�J�m�á�L���6�'�� 

�9�S���������Q�J���N�ê  
�4�6�'��  

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'���� 
Lãnh �ÿ�¥�R���&�K�L��
c�é�F���7�K�X�Ã�� 

�9�S�������.���4�6�'�����	���&�K�L���&�é�F��
thu�Ã���W�±�S���K�ç�S���F�i�F���Y���Q���E�§�Q����
bi�Ç�X���P�¯�X���F�y���O�L�r�Q���T�X�D�Q���ÿ�Ã�Q��
th�ë���W�é�F���ÿ���Q�J���N�ê���*�t�k�\���&�1��
�4�6�'�����ÿ�Ç���E�Ý���S�K�±�Q�����P�Ý�W��
c�ñ�D�����K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Yà cung 
c�©�S���F�K�R���Q�J�m�á�L�����6�'���� 
�.�K�L���F�y���W�K�D�\���ÿ�Ù�L�����9�S�����.��
�4�6�'�����Y�j���&�K�L���&�é�F���W�K�X�Ã��có 
trách nhi�Ë�P���F�±�S���Q�K�±�W���F�K�R��
b�Ý���S�K�±�Q���P�Ý�W���F�ñ�D���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���� 

2 M�¯�X���V�Õ��
�����D�����. 

���k�Q���[�L�Q���F�©�S���J�L�©�\���F�K�í�Q�J��
nh�±�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���� 

�7�K�{�Q�J���W�m�������������������7�7-
BTNMT, 2/8/2007 

 

3 M�¯�X���V�Õ��
�������7�6�'�� 

T�á���N�K�D�L���W�L�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J��
�ÿ�©�W�����������E�§�Q�� 

�7�K�{�Q�J���W�m���V�Õ�������������������7�7-BTC 
ngày 14/06/2007 

 

4 
M�¯�X���V�Õ��

�������7�0���1 
 T�á���N�K�D�L���W�L�Å�Q���W�K�X�r���ÿ�©�W�� 
(02 b�§�Q�� 

�7�K�{�Q�J���W�m���V�Õ�������������������7�7-BTC 
ngày 14/06/2008  

5 M�¯�X���V�Õ�� 
01/LPTB 

T�á���N�K�D�L���O�Ë���S�K�t���W�U�m�ß�F���E�¥��
�Q�K�j�����ÿ�©�W�����������E�§�Q�� 

�7�K�{�Q�J���W�m���V�Õ�������������������7�7-BTC 
ngày 14/06/2009 

 

6 
M�¯�X���V�Õ�� 

01/CQSD 

T�á���N�K�D�L���W�K�X�Ã���F�K�X�\�Ç�Q��
quy�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W����02 
b�§�Q�� 

�7�K�{�Q�J���W�m���V�Õ�������������������7�7-BTC 
ngày 14/06/2010 

 

7 M�¯�X���V�Õ��
�����E�����. 

Danh sách nh�ó�Q�J���Q�J�m�á�L��
cùng s�ñ���G�é�Q�J���F�K�X�Q�J��
th�ñ�D���ÿ�©�W���N�q�P���W�K�H�R�����k�Q��
xin c�©�S���*�L�©�\���F�K�í�Q�J��
nh�±�Q�� 

�7�K�{�Q�J���W�m�������������������7�7-
BTNMT, 2/8/2007 

 

8 M�¯�X���V�Õ��
�����F�����. 

Danh sách các th�ñ�D���ÿ�©�W��
nông nghi�Ë�S���F�ë�D���Fùng 
m�Ý�W���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W��
�N�q�P���W�K�H�R�����k�Q���[�L�Q���F�©�S��
Gi�©�\���F�K�í�Q�J���Q�K�±�Q�� 

�7�K�{�Q�J���W�m�������������������7�7-
BTNMT, 2/8/2007 

 

9 A01.1 
M�¯�X���ÿ�k�Q���[�L�Q���W�¥�P���K�Rãn 
th�õ�F���K�L�Ë�Q���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài 
chính 

Chi c�é�F���7�K�X�Ã 
Lãnh �ÿ�¥�R���&�K�L��
C�é�F���W�K�X�Ã 

�+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Q�J�m�á�L���6�'�����Oàm 
th�ë���W�é�F���[�L�Q���J�K�L���Q�ç���Q�J�K�­�D���Y�é��
tài chính theo���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���F�ë�D��
pháp lu�±�W�� 
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10 A01.2 
Gi�©�\���F�D�P���ÿ�R�D�Q���Y�j���ÿ�Å��
ngh�Ï���[�i�F���Q�K�±�Q���G�L�Ë�Q���W�t�F�K��
�ÿ�©�W���F�Kênh l�Ë�F�K 

�9�S���������Q�J���N�ê��
�4�6�'��  

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'����
Lãnh �ÿ�¥�R���&�K�L��
c�é�F���7�K�X�Ã�� 

���k�\���O�j���E�L�Ç�X���P�¯�X���S�K�é�����W�¥�R��
�ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q���W�K�X�±�Q���O�ç�L���F�K�R��
�Q�J�m�á�L���6�'�����W�U�R�Q�J���W�U�m�á�Q�J��
h�ç�S���F�«�Q���W�K�­�P���W�U�D���F�i�F���W�K�{�Q�J��
tin c�©�Q���W�K�L�Ã�W���F�y���O�L�r�Q���ÿ�Ã�Q���Y�L�Ë�F��
�[�i�F���ÿ�Ï�Q�K���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính 

11 A01.3 ���k�Q���ÿ�Å���Q�J�K�Ï���[�i�F���Q�K�±�Q��
�ÿ�Ï�D���F�K�Í���W�K�ñ�D���ÿ�©�W 

�9�S���������Q�J���N�ê�� 
�4�6�'��  

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'���� 
Lãnh �ÿ�¥�R���&�K�L��
c�é�F���7�K�X�Ã�� 

���k�\���O�j���E�L�Ç�X���P�¯�X���S�K�é�����W�¥�R��
�ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q���W�K�X�±�Q���O�ç�L���F�K�R��
�Q�J�m�á�L���6�'�����W�U�R�Q�J���W�U�m�á�Q�J��
h�ç�S���F�«�Q���W�K�­�P���W�U�D���Fác thông 
tin c�©�Q���W�K�L�Ã�W���F�y���O�L�r�Q���ÿ�Ã�Q���Y�L�Ë�F��
�[�i�F���ÿ�Ï�Q�K���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính 

12 A01.4 

Gi�©�\���F�D�P���ÿ�R�D�Q���Y�j���ÿ�Å��
ngh�Ï���[�i�F���Q�K�±�Q���W�K�á�L��
�ÿ�L�Ç�P���F�K�X�\�Ç�Q���P�é�F���ÿ�t�F�K��
s�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�� 

�9�S���������Q�J���N�ê�� 
�4�6�'��  

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'���� 
Lãnh �ÿ�¥�R���&�K�L��
c�é�F���7�K�X�Ã�� 

���k�\���O�j���E�L�Ç�X���P�¯�X���S�K�é�����W�¥�R��
�ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q���W�K�X�±�Q���O�ç�L cho 
�Q�J�m�á�L���6�'�����W�U�R�Q�J���W�U�m�á�Q�J��
h�ç�S���F�«�Q���W�K�­�P���W�U�D���F�i�F���W�K�{�Q�J��
tin c�©�Q���W�K�L�Ã�W���F�y���O�L�r�Q���ÿ�Ã�Q���Y�L�Ë�F��
�[�i�F���ÿ�Ï�Q�K���Q�J�K�­�D���Y�é���Wài chính 

13 A01.5 Gi�©�\���ë�\���T�X�\�Å�Q���[�L�Q���F�©�S��
Gi�©�\���&�1���4�6�'�� 

�9�S���������Q�J���N�ê�� 
�4�6�'��  

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'���� 
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PHְ LְC B 
CÁC BIԛU MӽU Sָ DְNG CHO Vp.ņK QSDņ 

 
TT Ký hi֓u Tên biԜu mӾu  ņҺn v֗  

biên soӴn 
ņҺn v֗  

xét duy֓t 
Mֱc Ľ²ch và  

hҼ֧ng dӾn sֹ dֱng 

1 B01 
�+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Q�Ý�L���E�Ý���F�K�R��
công tác th�­�P���W�U�D���K�×���V�k����
xác minh th�õ�F���ÿ�Ï�D 

�9�S���������Q�J���N�ê�� 
�4�6�'��  

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'�� 

�&�i�F���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Q�Ý�L���E�Ý���W�ï���E�Ý��
ph�±�Q���[�ñ���O�ê���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���F�ë�D���9�S����
���.���4�6�'�������F�k���T�X�D�Q���W�K�X�Ã���Kình 
thành trong quá trình th�õ�F��
hi�Ë�Q���W�i�F���Q�J�K�L�Ë�S���������Ç���J�L�~�S���F�{�Q�J��
tác th�­�P���W�U�D���W�K�õ�F���ÿ�Ï�D���ÿ�¥�W���\êu 
c�«�X�����W�U�i�Q�K���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���S�K�§�L���W�i�L��
th�­�P���W�U�D���Q�K�L�Å�X���O�«�Q�� 

2 B01.1 

M�¯�X���E�Lên b�§�Q���W�K�­�P���W�U�D��
h�×���V�k�����[�i�F���P�L�Q�K���W�K�õ�F��
�ÿ�Ï�D��th�ñ�D���ÿ�©�W���Yà l�©�\���ê��
ki�Ã�Q���8�%�1�'���3�K�m�á�Q�J���Y�Å��
h�×���V�k���F�©�S���*�L�©�\���&�1��
�4�6�'���� 

�9�S���������Q�J���N�ê�� 
�4�6�'��  

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'���� 

Biên so�¥�Q���V�¹�Q���F�i�F���Q�Ý�L���G�X�Q�J��
c�«�Q���W�K�­�P���W�U�D���Yà xác minh th�õ�F��
�ÿ�Ï�D���ÿ�Ç���W�U�i�Q�K���E�Ó���V�y�W���F�i�F���\�Ã�X���W�Õ��
c�«�Q���N�L�Ç�P���W�U�D���Y�j���ÿ�¥�W���ÿ�m�ç�F���V�õ��
th�Õ�Q�J���Q�K�©�W���F�D�R���J�L�ó�D���F�i�F���Eên. 

3 B01.2 

Biên b�§�Q���K�Ñ�S���F�ë�D��
UBND Xã v�Å���Y�L�Ë�F���W�K�­�P��
tra, xét duy�Ë�W���K�×���V�k���[�L�Q��
c�©�S���*�L�©�\���&�1���4�6�'�� 

�9�S���������Q�J���N�ê�� 
�4�6�'��  

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'����
và UBND C�©�S��
xã 

M�¯�X���G�R���9�S�������.���4�6�'�����Yà 
UBND C�©�S���[ã cùng th�Õ�Q�J��
nh�©�W���E�Lên so�¥�Q 

4 B01.3 

Phi�Ã�X���O�©�\���ê���N�L�Ã�Q���F�ë�D��
�N�K�X���G�k�Q���F�m���Y�Å���Q�J�X�×�Q��
g�Õ�F���Yà th�á�L���ÿ�L�Ç�P s�ñ��
d�é�Q�J���ÿ�©�W 

Ph�é���O�é�F������-���7�K�{�Q�J���W�m���V�Õ��
06/2007/TT-BTNMT 

 ngày 02/7/2007 
 

5 B02 Phi�Ã�X���N�L�Ç�P���W�U�D���T�X�\��
ho�¥�F�K�� 

�9�S���������Q�J���N�ê��
�4�6�'��  

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'�� 

Biên so�¥�Q���V�¹�Q���F�i�F���Q�Ý�L���G�X�Q�J��
c�«�Q���N�L�Ç�P���W�U�D���Y�Å���T�X�\���K�R�¥�F�K���ÿ�Ç��
tránh b�Ó���V�y�W���F�i�F���\�Ã�X���W�Õ���F�«�Q��
ki�Ç�P���W�U�D���Y�j���ÿ�¥�W���ÿ�m�ç�F���V�õ���W�K�Õ�Q�J��
nh�©�W���F�D�R���J�L�ó�D���F�i�F���Eên.  

6 B03 Thông báo b�Ù���W�~�F���K�×���V�k �9�S���������Q�J���N�ê�� 
�4�6�'��  

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'���� 

 

7 B03.1 

Thông báo t�ï���F�K�Õ�L���K�×��
�V�k���ÿ���Q�J���N�ê���ÿ���Q�J���N�ê���F�©�S��
Gi�©�\���&�1���4�6�'�������T�X�\�Å�Q��
s�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W 

�9�S���������Q�J���N�ê�� 
�4�6�'��  

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'���� 

 

8 
M�¯�X���V�Õ��
���������.  

Danh sách công khai 
các t�U�m�á�Q�J���K�ç�S���ÿ�ë���ÿ�L�Å�X��
ki�Ë�Q���F�©�S���J�L�©�\���F�K�í�Q�J��
nh�±�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W�� 

�7�K�{�Q�J���W�m�������������������7�7-
BTNMT, 2/8/2007 
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9 
M�¯�X���V�Õ��
���������.  

Danh sách công khai 
�F�i�F���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���N�K�{�Q�J��
�ÿ�ë���ÿ�L�Å�X���N�L�Ë�Q���F�©�S���J�L�©�\��
ch�í�Q�J���Q�K�±�Q���T�X�\�Å�Q���V�ñ��
d�é�Q�J���ÿ�©�W�� 

�7�K�{�Q�J���W�m�������������������7�7-
BTNMT, 2/8/2007  

10 B04 Gi�©y báo v�Å���Y�L�Ë�F���Q�K�±�Q��
thông báo n�Ý�S���W�L�Å�Q 

�9�S���������Q�J���N�ê�� 
�4�6�'��  

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.���4�6�'�� 

�7�K�{�Q�J���E�i�R���F�K�R���1�J�m�á�L���'�6����
�ÿ�Ã�Q���E�Ý���S�K�±�Q���P�Ý�W���F�ñ�D���ÿ�Ç���Q�K�±�Q��
Thông báo ngh�­�D���Y�é���Wài chính. 

11 M�¯�X���V�Õ��
���������.  

T�á���W�Uình v�Å���Y�L�Ë�F���F�©�S��
gi�©�\���&�Q���4�6�'�� 

�7�K�{�Q�J���W�m�������������������7�7- 
BTNMT, 2/8/2007  

12 
M�¯�X���V�Õ 

 02-
�������9�3���. 

Phi�Ã�X���F�K�X�\�Ç�Q���W�K�{�Q�J���W�L�Q��
�ÿ�Ï�D���F�K�t�Q�K���ÿ�Ç���[�i�F���ÿ�Ï�Q�K��
ngh�­�D���Y�é���Wài chính 

�7�K�{�Q�J���W�m�������������������7�7�/�7-
BTNMT-BTC, 18/4/2005 

 

13 
M�¯�X�� 

B05/���;  

Phi�Ã�X���ÿ�Å���[�X�©�W���Y�Å���Y�L�Ë�F��
�ÿ���Q�J���N�ê���F�©�S���*�L�©�\���&�1��
�4�6�'�������V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W 

�9�S���������Q�J���N�ê���4�6�'��  

14 
M�¯�X�� 

B05/�� CX 

Phi�Ã�X���ÿ�Å���[�X�©�W���Y�Å���Y�L�Ë�F��
�ÿ���Q�J���N�ê���F�©�S���*�L�©�\���&�1��
�4�6�'�������V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W c�ëa 
cán b�Ý �ÿ�Ïa chính xã 

�9�S���������Q�J���N�ê���4�6�'�� 
Cán b�Ý �ÿ�Ïa chính xã ghi các ý 
ki�Ãn �ÿ�Å xu�©t v�Å b�Ý h�× s�k khi 
g�ñi �ÿ�Ãn Vp. �� K QSD�� . 

 
 
 

PHְ LְC C 
CÁC BIԛU MӽU Sָ DְNG TӳI Cҹ QUAN THUԑ 

 
 

TT Ký hi֓u Tên biԜu mӾu  ņҺn v֗  
biên soӴn 

ņҺn v֗ 
xét duy֓t 

Mֱc Ľ²ch và  
hҼ֧ng dӾn sֹ dֱng 

1 M�¯�X���V�Õ�� 
�������7�6�'�� 

Thông báo n�Ý�S���W�L�Å�Q���V�ñ��
d�é�Q�J���ÿ�©�W 

�7�K�{�Q�J���W�m�������������������7�7-BTC, 
14/6/2007 

 

2  
Thông báo yêu c�«�X���V�ñ�D��
�ÿ�Ù�L���E�Ù���V�X�Q�J���K�×���V�k�����J�ñ�L��
�F�K�R���9�S�����.�6�'���� 

 
Chi c�é�F��
thu�Ã���W�õ��
so�¥�Q���W�K�§�R 
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PHְ LְC D 

CÁC BIԛU MӽU LUĄN CHUYԛN N֤I B֤ M֤T CָA LIÊN THÔNG 
 

TT Ký hi֓u Tên biԜu mӾu  ņҺn v֗  
biên soӴn 

ņҺn v֗  
xét duy֓t 

Mֱc Ľ²ch và  
hҼ֧ng dӾn sֹ dֱng 

1 D01 
Danh m�é�F���F�i�F���Y���Q���E�§�Q��
pháp lu�±�W���F�y���O�Lên quan 

�9�S���������Q�J���N�ê�� 
�4�6�'��  

Phòng TN-
MT 

Th�Õ�Q�J���N�r���F�i�F���Y���Q���E�§�Q���S�K�i�S���O�X�±�W��
c�ë�D���7�U�X�Q�J���m�k�Q�J���Y�j���ÿ�Ï�D���S�K�m�k�Q�J���F�y��
liên quan t�ß�L���F�{�Q�J���W�i�F���[�ñ���O�ê��
nghi�Ë�S���Y�é���F�ë�D���F�i�F���E�Ý���S�K�±�Q��
nghi�Ë�S���Y�é���F�y���O�Lên quan trong quy 
trình. 
�9�S���������Q�J���N�ê���4�6�'�����O�j���ÿ�k�Q���Y�Ï���F�±�S��
nh�±�W���W�K�m�á�Q�J���[�X�\ên bi�Ç�X���P�¯�X���Qày 
và cung c�©�S���F�K�R���F�i�F���E�Ý���S�K�±�Q��
nghi�Ë�S���Y�é���F�y���O�Lên quan trong quy 
trình. 

2 D02 
�+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Q�Ý�L���E�Ý���F�K�R��
b�Ý���S�K�±�Q���W�L�Ã�S���Q�K�±�Q���Yà 
tr�§���N�Ã�W���T�X�§�������P�Ý�W���F�ñ�D���� 

�9�S���������Q�J���N�ê�� 
�4�6�'��  

-���*�L�i�P���ÿ�Õ�F��
�9�S�����.�4�6�'���� 
- Lãnh �ÿ�¥�R��
Chi c�é�F���W�K�X�Ã�� 

�&�i�F���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Q�Ý�L���E�Ý���W�ï���E�Ý���S�K�±�Q��
x�ñ���O�ê���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���F�ë�D���9�S�������.��
�4�6�'�������F�k���T�X�D�Q���W�K�X�Ã���Kình thành 
trong quá trình th�õ�F���K�L�Ë�Q���W�i�F��
nghi�Ë�S�������Ç���J�L�~�S���E�Ý���S�K�±�Q���W�L�Ã�S��
nh�±�Q���Yà tr�§���N�Ã�W���T�X�§���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q��
�ÿ�~�Q�J���\�r�X���F�«�X���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é�� 
�9�S�������Q�J���N�ê���4�6�'�����Y�j���F�k���T�X�D�Q��
thu�Ã���W�K�m�á�Q�J���[�X�\ên c�±�S���Q�K�±�W���F�i�F��
�K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���F�«�Q���W�K�L�Ã�W���ÿ�Ç���J�L�~�S���E�Ý��
ph�±�Q�����P�Ý�W���F�ñ�D�����W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���ÿ�~�Q�J��
các nghi�Ë�S���Y�é���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q�����W�L�Ã�S��
nh�±�Q���Yà tr�§���K�×���V�k���F�K�R���J�Q�m�á�L��
�6�'���� 

3 D03 Biên nh�±�Q���K�×���V�k���N�L�r�P�� 
phi�Ã�X���K�½�Q 

�9�S���������Q�J���N�ê�� 
�4�6�'��  

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'�� 

Biên nh�±�Q���K�×���V�k���N�L�r�P���S�K�L�Ã�X���K�½�Q 

4 D04 Phi�Ã�X���O�X�k�Q���F�K�X�\�Ç�Q���K�×��
�V�k 

�9�S���������Q�J���N�ê�� 
�4�6�'��  

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'�� 

Bàn giao h�×���V�k���Y�j���W�K�H�R���Gõi th�á�L��
gian và k�Ã�W���T�X�§���[�ñ���O�ê���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é�� 

5 D05 Bi�Ç�X���S�K�t���	���O�Ë���S�K�t 
�9�S���������Q�J���N�ê�� 
�4�6�'��  

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'��  

6 D06 
S�Ù���W�L�Ã�S���Q�K�±�Q���Yà tr�§���N�Ã�W��
qu�§���ÿ���Q�J���N�ê���F�©�S���*�L�©�\��
�&�1���4�6�'�����4�6�'�� 

�9�S���������Q�J���N�ê���4�6�'��  

7 
M�¯�X���V�Õ��

04-
05/GNHS 

S�Ù���J�L�D�R���Q�K�±�Q���K�×���V�k���Y�Å��
ngh�­�D���Y�é���Wài chính. 

�7�K�{�Q�J���W�m�������������������7�7�/�7-
BTC-BTNMT 

 

8 D07 �3�K�m�k�Q�J���W�K�í�F���J�L�D�R���Q�K�±�Q��
ch�í�Q�J���W�ï�� 

   

 
PHְ LְC ņ 

BIԛU MӽU CHUYԛN NHһ֮NG QUYԓN Sָ DְNG ņӷT 
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TT Ký hi֓u Tên biԜu mӾu  ņҺn v֗  

biên soӴn 
ņҺn v֗  

xét duy֓t 
Mֱc Ľ²ch và  

hҼ֧ng dӾn sֹ dֱng 

1 ������  �+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���W�K�ë���W�é�F��
chuy�Ç�Q���Q�K�m�ç�Q�J���4�6�'���� 

�9�S���������Q�J���N�ê�� 
�4�6�'��  

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'���� 
Lãnh �ÿ�¥�R���&�K�L��
c�é�F���7�K�X�Ã�� 

�9�S�������.���4�6�'�����	���&�K�L���&�é�F��
thu�Ã���W�±�S���K�ç�S���F�i�F���Y���Q���E�§�Q����
bi�Ç�X���P�¯�X���F�y���O�L�r�Q���T�X�D�Q���ÿ�Ã�Q��
th�ë���W�é�F���F�K�X�\�Ç�Q���Q�K�m�ç�Q�J��
�4�6�'�����ÿ�Ç���E�Ý���S�K�±�Q���0�&�/�7��
�ÿ�Õ�L���F�K�L�Ã�X���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Q�J�m�á�L��
dân hoàn ch�Í�Q�K���K�×���V�k�� 
�.�K�L���F�y���W�K�D�\���ÿ�Ù�L�����9�S�����.��
�4�6�'�����Y�j���&�K�L���&�é�F���W�K�X�Ã���F�y��
trách nhi�Ë�P���F�±�S���Q�K�±�W�� 

2 M�¯�X��
�������+���&�1�� 

H�ç�S���ÿ�×ng chuy�Ç�Q��
�Q�K�m�ç�Q�J���4�6�'�����G�R��
UBND xã, ph�m�á�Q�J��
ch�í�Q�J���W�K�õ�F�� 

�7�K�{�Q�J���W�m���O�L�r�Q���W�Ï�F�K���V�Õ��
04/2006/BTP-BTNMT 

 

3 M�¯�X��
�������+���&�1�� 

H�ç�S���ÿ�×�Q�J���F�K�X�\�Ç�Q��
�Q�K�m�ç�Q�J���4�6�'�����G�R��
Phòng Công ch�í�Q�J��
ch�í�Q�J���W�K�õ�F�� 

�7�K�{�Q�J���W�m���O�L�r�Q���W�Ï�F�K���V�Õ��
04/2006/BTP-BTNMT 

 

4 M�¯�X��
���������.�� 

���k�Q���[�L�Q���F�K�X�\�Ç�Q���P�é�F���ÿ�t�F�K��
s�ñ���G�é�Q�J���ÿ�©�W���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���W�U�m�á�Q�J��
h�ç�S���S�K�§�L���[�L�Q���S�K�p�S  

�7�K�{�Q�J���W�m��09/2007/TT-BTNMT  

5 
M�¯�X��

���������.�� 

T�á���N�K�D�L���ÿ���Q�J���N�ê��
chuy�Ç�Q���P�é�F���ÿ�t�F�K���V�ñ��
d�é�Q�J���ÿ�©�W���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���W�U�m�á�Q�J��
h�ç�S���N�K�{�Q�J���S�K�§�L���[�L�Q��
phép  

�7�K�{�Q�J���W�m��09/2007/TT-BTNMT  

6 
M�¯�X��

16�����.  
���k�Q���[�L�Q���W�i�F�K�� th�ña �ÿ�©t, 
h�çp th�ña �ÿ�©t.  

�7�K�{�Q�J���W�m��09/2007/TT-BTNMT  

7 ������ -TKN 
T�á���N�K�D�L���[�k�\���G�õ�Q�J���Q�Kà 
�ÿ�Ç���W�t�Q�K���O�Ë���S�K�t���W�U�m�ß�F���E�¥�� 

�9�S���������Q�J���N�ê�� 
�4�6�'��  

Lãnh �ÿ�¥�R��
�9�S�����.�4�6�'���� 
Lãnh �ÿ�¥�R���&�K�L��

c�é�F���7�K�X�Ã�� 

 

 


